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Р а з д е л  1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ и й  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р (д а л е е - д о г о в о р ) я в л я е т с я п р а в о в ы м  а к т о м , 

р е г у л и р у ю щ и м  с о ц и а л ь н о -т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  в  М у н и ц и п а л ь н о м  а в т о н о м н о е  о б р а з о в а т е л ь н о м  

у ч р е ж д е н и и  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в  «Э в р и к а » (д а л е е  - у ч р е ж д е н и е ) и  з а к л ю ч а е м ы й  м е ж д у  

т р у д о в ы м  к о л л е к т и в о м  у ч р е ж д е н и я  и  р а б о т о д а т е л е м  в  л и ц е  и х  п р е д с т а в и т е л е й  н а  о с н о в е  в з а и м н о  

с о г л а с о в а н н ы х  и н т е р е с о в  с т о р о н .

1.2. С т о р о н а м и  д о г о в о р а  я в л я ю т с я :

р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  в  л и ц е  и х  п р е д с т а в и т е л я  - п р е д с е д а т е л я  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  

у ч р е ж д е н и я  Д у б о в с к о й  О к с а н ы  В а с и л ь е в н ы , и  р а б о т о д а т е л ь  в  л и ц е  е г о  п р е д с т а в и т е л я  - д и р е к т о р а  

у ч р е ж д е н и я  Ф и б и х  М а р и и  О л е г о в н ы .

1.3. Д о г о в о р  р а з р а б о т а н  и  з а к л ю ч е н  р а в н о п р а в н ы м и  с т о р о н а м и  д о б р о в о л ь н о  н а  о с н о в е  

с о б л ю д е н и я  н о р м  з а к о н о д а т е л ь с т в а , п о л н о м о ч н о с т и  п р е д с т а в и т е л е й  с т о р о н , с в о б о д ы  в ы б о р а , 

о б с у ж д е н и я  и  р е ш е н и я  в о п р о с о в , с о с т а в л я ю щ и х  е г о  с о д е р ж а н и е , р е а л ь н о с т и  о б е с п е ч е н и я  

п р и н я т ы х  о б я з а т е л ь с т в  и  о б я з а т е л ь н о с т и  и х  и с п о л н е н и я .

1.4. Д о г о в о р  р а з р а б о т а н  и  з а к л ю ч е н  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  (д а л е е  - Т К  Р Ф ), и н ы м и  з а к о н о д а т е л ь н ы м и  и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , с ц е л ь ю  

о п р е д е л е н и я  в з а и м н ы х  о б я з а т е л ь с т в  р а б о т н и к о в  и  р а б о т о д а т е л я  п о  з а щ и т е  с о ц и а л ь н о -т р у д о в ы х  

п р а в , и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и н т е р е с о в  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я , и  у с т а н о в л е н и ю  д о п о л н и т е л ь н ы х  

с о ц и а л ь н о -э к о н о м и ч е с к и х , п р а в о в ы х , и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  г а р а н т и й , л ь г о т  и  п р е и м у щ е с т в  д л я  

р а б о т н и к о в , а т а к ж е п о  с о з д а н и ю  б о л е е б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  т р у д а , в с р а в н е н и и  с  

у с т а н о в л е н н ы м и  з а к о н а м и .

1.5. С т о р о н ы  д о г о в о р а  о б я з у ю т с я  н е  в к л ю ч а т ь  у с л о в и я , у х у д ш а ю щ и е  п о л о ж е н и е  р а б о т н и к о в  п о  

с р а в н е н и ю  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м , и  с о г л а ш е н и я м и , д е й с т в и е к о т о р ы х  р а с п р о с т р а н я е т с я н а  

у ч р е ж д е н и е .

1.6. Л о к а л ь н ы е н о р м а т и в н ы е а к т ы  у ч р е ж д е н и я , с о д е р ж а щ и е н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , 

я в л я ю щ и е с я  П р и л о ж е н и я м и  к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у , п р и н и м а ю т с я  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  о б щ и м  

с о б р а н и е м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

1.7. П р е д м е т о м  д о г о в о р а я в л я ю т с я д о п о л н и т е л ь н ы е п о с р а в н е н и ю  с д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о л о ж е н и я  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и  е г о  о п л а т ы , с о ц и а л ь н ы е  г а р а н т и и  и  л ь г о т ы , 

п р е д о с т а в л я е м ы е  р а б о т о д а т е л е м  р а б о т н и к а м . В  д о г о в о р е  т а к ж е  к о н к р е т и з и р у ю т с я  о с н о в н ы е  

п о л о ж е н и я  Т К  Р Ф , к о т о р ы е  з а к о н о м  о т н е с е н ы  д л я  р а з р е ш е н и я  ч е р е з  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р .

1.8. Д е й с т в и е  д о г о в о р а  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  в с е х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  (в  т о м  ч и с л е  н а  

з а к л ю ч и в ш и х  т р у д о в о й  д о г о в о р  о  р а б о т е  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , а  т а к ж е  н е  з а в и с и м о  о т  н а л и ч и я  

и л и  о т с у т с т в и я  у  р а б о т н и к а  ч л е н с т в а  в  С о в е т е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ) и  в с т у п а е т  в  с и л у  с  1 я н в а р я  

2021 г о д а  и  д е й с т в у е т  в  т е ч е н и е  т р е х  л е т .

1.9. С т о р о н ы  д о г о в о р и л и с ь , ч т о  т е к с т  д о г о в о р а  д о л ж е н  б ы т ь  д о в е д е н  р а б о т о д а т е л е м  д о  с в е д е н и я  

р а б о т н и к о в  в  т е ч е н и е  д е с я т и  д н е й  п о с л е  е г о  п о д п и с а н и я .

1.10. Д о г о в о р  с о х р а н я е т  с в о е д е й с т в и е в  с л у ч а е и з м е н е н и я  н а и м е н о в а н и я  у ч р е ж д е н и я ; 

р е о р г а н и з а ц и и в ф о р м е п р е о б р а з о в а н и я , а т а к ж е р а с т о р ж е н и я т р у д о в о г о  д о г о в о р а с  

р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

1.11. П р и  с м е н е  ф о р м ы  с о б с т в е н н о с т и  у ч р е ж д е н и я  д о г о в о р  с о х р а н я е т  с в о ё  д е й с т в и е  в  т е ч е н и е  

т р е х  м е с я ц е в  с о  д н я  п е р е х о д а  п р а в  с о б с т в е н н о с т и .

1.12. П р и  р е о р г а н и з а ц и и  у ч р е ж д е н и я  в  ф о р м е  с л и я н и я , п р и с о е д и н е н и я , р а з д е л е н и я , 

в ы д е л е н и я  д о г о в о р  с о х р а н я е т  с в о е  д е й с т в и е  в  т е ч е н и е  в с е г о  с р о к а  р е о р г а н и з а ц и и .

1.13. П р и  л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я  д о г о в о р  с о х р а н я е т  с в о е  д е й с т в и е  в  т е ч е н и е  в с е г о  

с р о к а  п р о в е д е н и я  л и к в и д а ц и и  (с т а т ь я  43 Т К  Р Ф ).

1.14. В  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д о г о в о р а  с т о р о н ы  в п р а в е  в н о с и т ь  в  н е г о  д о п о л н е н и я  и  

и з м е н е н и я  н а  о с н о в е  в з а и м н о й  д о г о в о р ё н н о с т и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с т а т ь е й  44 Т К  Р Ф  Т К  

Р Ф .

1.15. В  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д о г о в о р а  н и  о д н а  и з с т о р о н  н е  в п р а в е п р е к р а т и т ь в  

о д н о с т о р о н н е м  п о р я д к е  в ы п о л н е н и е  п р и н я т ы х  н а  с е б я  о б я з а т е л ь с т в .

1.16. П е р е с м о т р  о б я з а т е л ь с т в  д о г о в о р а  н е  м о ж е т  п р и в о д и т ь  к  с н и ж е н и ю  у р о в н я  с о ц и а л ь н о - 

э к о н о м и ч е с к о г о  п о л о ж е н и я  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я .

1.17. В с е  с п о р н ы е  в о п р о с ы  п о  т о л к о в а н и ю  и  р е а л и з а ц и и  п о л о ж е н и я  д о г о в о р а  р е ш а ю т с я  

с т о р о н а м и .



1.18. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  о б е с п е ч и в а т ь  г л а с н о с т ь  с о д е р ж а н и я  и  в ы п о л н е н и я  у с л о в и й  

д о г о в о р а .

1.19. С т о р о н ы  о п р е д е л я ю т  с л е д у ю щ и е ф о р м ы  у п р а в л е н и я  у ч р е ж д е н и е м  н е п о с р е д с т в е н н о  

р а б о т н и к а м и :

- у ч е т  м н е н и я  р а б о т н и к о в ;

- к о н с у л ь т а ц и и  с  р а б о т о д а т е л е м  п о  в о п р о с а м  п р и н я т и я  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в ;

- п о л у ч е н и е  о т  р а б о т о д а т е л я  и н ф о р м а ц и и  п о  в о п р о с а м , н е п о с р е д с т в е н н о  з а т р а г и в а ю щ и м  

и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  п о  в о п р о с а м , п р е д у с м о т р е н н ы м  ч а с т ь ю  2 с т а т ь и  53 Т К  Р Ф  и  п о  

и н ы м  в о п р о с а м , п р е д у с м о т р е н н ы м  в  д о г о в о р е ;

- о б с у ж д е н и е  с  р а б о т о д а т е л е м  в о п р о с о в  о  р а б о т е  у ч р е ж д е н и я , в н е с е н и и  п р е д л о ж е н и й  п о  е е  

с о в е р ш е н с т в о в а н и ю ;

- у ч а с т и е  в  р а з р а б о т к е  и  п р и н я т и и  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а .

Р а з д е л  2. О б я з а т е л ь с т в а  с т о р о н

2.1. С о в м е с т н ы е  о б я з а т е л ь с т в а  с т о р о н :

2.1.1. с о т р у д н и ч а т ь  н а  п р и н ц и п а х  д е л о в о г о  п а р т н е р с т в а  и  у в а ж е н и я  в з а и м н ы х  и н т е р е с о в .

2.1.2. о б е с п е ч и в а т ь  в ы п о л н е н и е  у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  

н а с т о я щ и м  д о г о в о р о м  с о ц и а л ь н ы х , т р у д о в ы х  и  и н ы х  л ь г о т  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я , а  т а к ж е  и х  

с е м ь я м .

2.2. О б я з а т е л ь с т в а  Р а б о т о д а т е л я :

2.2.1 .с о б л ю д а т ь  т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , с о д е р ж а щ и е  

н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы е н о р м а т и в н ы е а к т ы , у с л о в и я к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , 

с о г л а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в ;

2.2.2. п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

2.2.3. о б е с п е ч и в а т ь б е з о п а с н о с т ь и  у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е г о с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  т р у д а ;

2.2.4. о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н с т р у м е н т а м и , т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  и  

и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

2.2.5. о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о с т и ;

2.2.6. в ы п л а ч и в а т ь  в  п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в  с р о к и , 

у с т а н о в л е н н ы е  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т К  Р Ф , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и ;

2.2.7. в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф ;

2.2.8. п р е д о с т а в л я т ь п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

н е о б х о д и м у ю  д л я з а к л ю ч е н и я к о л л е к т и в н о г о д о г о в о р а , с о г л а ш е н и я и  к о н т р о л я з а и х  

в ы п о л н е н и е м ;

2.2.9. з н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и с ь  с  п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , 

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с  и х  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

2.2.10. с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о г о  о р г а н а  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п р о в е д е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  и  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , 

д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и х  ф у н к ц и и  п о  к о н т р о л ю  и  

н а д з о р у  в  у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и , у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  

т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а ;

2.2.11. р а с с м а т р и в а т ь п р е д с т а в л е н и я и н ы х и з б р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й о  

з ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и  с о о б щ а т ь  о  п р и н я т ы х  м е р а х  

у к а з а н н ы м  о р г а н а м  и  п р е д с т а в и т е л я м ;

2.2.12. с о з д а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  у ч р е ж д е н и е м  в  

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

2.2.13. о б е с п е ч и в а т ь  б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в я з а н н ы е  с  и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й ;



2.2.14. о с у щ е с т в л я т ь о б я з а т е л ь н о е с о ц и а л ь н о е с т р а х о в а н и е р а б о т н и к о в в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

2.2.15. в о з м е щ а т ь  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в  с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  

у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

2.2.16. с о в м е с т н о  с  п р е д с е д а т е л е м  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  п р е д о с т а в л я т ь  

е ж е г о д н о  в  ф е в р а л е  (н а п р и м е р , о т ч е т  з а  2021 г . - ф е в р а л е  2022 г .) о т ч е т  о  в ы п о л н е н и и  

к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  н а  о б щ е м  с о б р а н и и  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ;

2.2.17. п р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  д о с т и ж е н и я  с т а б и л ь н о г о  ф и н а н с о в о г о  п о л о ж е н и я  

у ч р е ж д е н и я  с  с о б л ю д е н и е м  н о р м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  

а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

2.2.18. у ч и т ы в а т ь  м н е н и е  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  п о  п р о е к т а м  т е к у щ и х  и  

п е р с п е к т и в н ы х  п л а н о в  и  п р о г р а м м ;

2.2.19. и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  и  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и .

2.3.1. д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и , в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м ;

2.3.2. с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

2.3.3. с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

2.3.4. в ы п о л н я т ь  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а ;

2.3.5. с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  т р у д а ;

2.3.6. б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , 

н а х о д я щ е м у с я  у  р а б о т о д а т е л я , е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о г о  

и м у щ е с т в а ) и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

2.3.7. н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ и т ь  р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о  

в о з н и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р а н н о с т и  

и м у щ е с т в а  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  р а б о т о д а т е л я , е с л и  

р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о г о  и м у щ е с т в а ).

2.4. О б я з а т е л ь с т в а  П р е д с е д а т е л я  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я :

2.4.1. п р е д с т а в л я т ь и  з а щ и щ а т ь  п р а в а и  и н т е р е с ы  с о т р у д н и к о в п о  с о ц и а л ь н о -т р у д о в ы м  

в о п р о с а м  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т К  Р Ф ;

2.4.2. о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  р а б о т о д а т е л е м  и  е г о  п р е д с т а в и т е л я м и  т р у д о в о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

2.4.3. п р е д с т а в л я т ь  в  т е ч е н и е  с е м и  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п о л у ч е н и я  п р о е к т а  п р и к а з а  и  к о п и й  

д о к у м е н т о в  с в о е  м о т и в и р о в а н н о е  м н е н и е  п р и  р а с т о р ж е н и и  р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  с  

р а б о т н и к а м и  - ч л е н а м и  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  (с т а т ь я  373 Т К  Р Ф );

2.4.4. о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  о х р а н о й  т р у д а  в  у ч р е ж д е н и и ;

2.4.5. о с у щ е с т в л я т ь к о н т р о л ь з а п р а в и л ь н о с т ь ю  и  с в о е в р е м е н н о с т ь ю  п р е д о с т а в л е н и я  

р а б о т н и к а м  о т п у с к о в  и  и х  о п л а т ы ;

2.4.6. с о в м е с т н о  с  р а б о т о д а т е л е м  п р е д о с т а в л я т ь  е ж е г о д н о  (р а з  в  г о д  - в  д е к а б р е ) о т ч е т  о  

в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  н а  о б щ е м  с о б р а н и и  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ;

2.4.7. у ч а с т в о в а т ь  в  о р г а н и з а ц и и  м е р о п р и я т и й , н а п р а в л е н н ы х  н а  п о в ы ш е н и е  э ф ф е к т и в н о с т и  и  

у л у ч ш е н и е  к а ч е с т в а  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я ;

2.4.8. и н ф о р м и р о в а т ь  т р у д о в о й  к о л л е к т и в  о  п е р е г о в о р а х  с  р а б о т о д а т е л е м ;

2.4.9. н а п р а в л я т ь р а б о т о д а т е л ю  п р е д с т а в л е н и я о б  у с т р а н е н и и  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  

т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а , о б я з а т е л ь н ы е  д л я  р а с с м о т р е н и я ;

2.4.10. п р е д с т а в л я т ь  и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в  в  х о д е в е д е н и я к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в , 

з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , в н е с е н и я  и з м е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  в  н е г о ;

2.4.11. х о д а т а й с т в о в а т ь  о  п р и с в о е н и и  п о ч е т н ы х  з в а н и й , п р е д с т а в л е н и и  к  н а г р а д а м  р а б о т н и к о в  

у ч р е ж д е н и я .

2.4.12. у ч а с т в о в а т ь  в  р а з р а б о т к е  м е р о п р и я т и й  п о  о б е с п е ч е н и ю  п о л н о й  з а н я т о с т и  и  с о х р а н е н и ю  

р а б о ч и х  м е с т  в  у ч р е ж д е н и и ;



2.4.13. п р е д п р и н и м а т ь п р е д у с м о т р е н н ы е з а к о н о д а т е л ь с т в о м  м е р ы  п о  п р е д о т в р а щ е н и ю  

м а с с о в ы х  с о к р а щ е н и й  р а б о т н и к о в .

Р а з д е л  3. Т р у д о в о й  д о г о в о р , з а н я т о с т ь , у с л о в и я  в ы с в о б о ж д е н и я  р а б о т н и к о в

3.1. Т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  о ф о р м л я ю т с я  з а к л ю ч е н и е м  п и с ь м е н н о г о  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а , к а к  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к , т а к  и  н а  с р о к  н е  б о л е е  п я т и  л е т . С р о ч н ы й  

т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в  с л у ч а я х , к о г д а  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  н е  м о г у т  б ы т ь  у с т а н о в л е н ы  

н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к  с  у ч е т о м  х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  и л и  у с л о в и й  е е  в ы п о л н е н и я , а  

и м е н н о  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  59 Т К  Р Ф , а  т а к ж е  в  и н ы х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

3.2. У с л о в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н е  м о г у т  у х у д ш а т ь  п о л о ж е н и е  р а б о т н и к о в  п о  с р а в н е н и ю  с  

д е й с т в у ю щ и м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , а  т а к ж е  д е й с т в у ю щ и м и  с о г л а ш е н и я м и , н а с т о я щ и м  

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м .

Р а б о т о д а т е л ь  и  р а б о т н и к и  о б я з у ю т с я  в ы п о л н я т ь  у с л о в и я  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

3.3. Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  с  р а б о т н и к о м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в  д в у х  э к з е м п л я р а х , 

к а ж д ы й  и з к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  р а б о т о д а т е л е м  и  р а б о т н и к о м . О д и н  э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у , д р у г о й  - н а х о д и т с я  у  р а б о т о д а т е л я .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  и з д а н и я  п р и к а з а  (р а с п о р я ж е н и я ) о  п р и е м е  н а  

р а б о т у  р а б о т н и к а .

Т р у д о в о й  д о г о в о р , н е  о ф о р м л е н н ы й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н н ы м , е с л и  

р а б о т н и к  п р и с т у п и л  к  р а б о т е  с  в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  и л и  е г о  у п о л н о м о ч е н н о г о  

н а  э т о  п р е д с т а в и т е л я . П р и  ф а к т и ч е с к о м  д о п у щ е н и и  р а б о т н и к а  к  р а б о т е  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

о ф о р м и т ь  с  н и м  т р у д о в о й  д о г о в о р  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  

ф а к т и ч е с к о г о  д о п у щ е н и я  р а б о т н и к а  к  р а б о т е  (с т а т ь я  67 Т К  Р Ф ).

3.4. Р а б о т о д а т е л ь  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с  р а б о т н и к о м  м о ж е т  п р е д у с м о т р е т ь  

у с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  д о  т р е х  м е с я ц е в  с  у ч е т о м  к а ч е с т в а  в ы п о л н е н и я  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы . Е с л и  

р а б о т о д а т е л я  н е  у с т р а и в а е т  к а ч е с т в о  в ы п о л н я е м о й  р а б о т н и к о м  д е я т е л ь н о с т и , т о  р а б о т о д а т е л ь  

в п р а в е  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р , п р е д у п р е д и в  р а б о т н и к а  о б  э т о м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , н е  

п о з д н е е , ч е м  з а  т р и  д н я  д о  о к о н ч а н и я  и с п ы т а т е л ь н о г о  с р о к а  с  у к а з а н и е м  п р и ч и н , п о с л у ж и в ш и х  

о с н о в а н и е м  д л я  п р и з н а н и я  э т о г о  р а б о т н и к а  н е  в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е  (с т а т ь я  71 Т К  Р Ф ).

3.5. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с  р а б о т н и к о м  о з н а к о м и т ь  е г о  п о д  

р о с п и с ь  с  н а с т о я щ и м  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , У с т а в о м  у ч р е ж д е н и я , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  и  и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , д е й с т в у ю щ и м и  в  у ч р е ж д е н и и .

3.6. П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  д о п у с к а е т с я  л и ш ь  в  с л у ч а я х , у к а з а н н ы х  

в  с т а т ь е  722 Т К  Р Ф .

3.7. И з м е н е н и е  о п р е д е л е н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п о  

с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф .

В  т е ч е н и е  г о д а  и з м е н е н и е  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  

с л у ч а я х , о б у с л о в л е н н ы х  о б с т о я т е л ь с т в а м и , н е з а в и с я щ и м и  о т  в о л и  с т о р о н . О  в е д е н и и  и з м е н е н и й  

с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  у в е д о м л е н  р а б о т о д а т е л е м  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в а  м е с я ц а  (с т а т ь и  73, 162 Т К  Р Ф ). Е с л и  р а б о т н и к  н е  

с о г л а с е н  с  п р е д л о ж е н и е м  р а б о т ы  в  н о в ы х  у с л о в и я х , т о  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  

п р е д л о ж и т ь  е м у  и н у ю  и м е ю щ у ю с я  в  у ч р е ж д е н и и  р а б о т у , с о о т в е т с т в у ю щ у ю  е г о  к в а л и ф и к а ц и и  и  

с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я .

С о г л а ш е н и е  о б  и з м е н е н и и  о п р е д е л е н н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  з а к л ю ч а е т с я  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е .

3.8. П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в о з м о ж н о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

3.9. П р и  п р о в е д е н и и  а т т е с т а ц и и  р а б о т н и к о в  в  с о с т а в  а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и с с и и  в к л ю ч а е т с я  

п р е д с т а в и т е л ь  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  82 Т К  Р Ф ).

3.10. П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и й  о б  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а  в  с л у ч а е  п р и з н а н и я  е г о  п о  р е з у л ь т а т а м  

а т т е с т а ц и и  н е с о о т в е т с т в у ю щ и м  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в с л е д с т в и е  н е д о с т а т о ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и  

р а б о т о д а т е л ь  п р и н и м а е т  м е р ы  п о  п е р е в о д у  р а б о т н и к а  с  е г о  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  н а  д р у г у ю  

и м е ю щ у ю с я  у  р а б о т о д а т е л я  р а б о т у  (к а к  в а к а н т н у ю  д о л ж н о с т ь  и л и  р а б о т у , с о о т в е т с т в у ю щ у ю  

к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к а , т а к  и  в а к а н т н у ю  н и ж е с т о я щ у ю  д о л ж н о с т ь  и л и  н и ж е о п л а ч и в а е м у ю  



р а б о т у ), к о т о р у ю  р а б о т н и к  м о ж е т  в ы п о л н я т ь  с  у ч е т о м  е г о  с о с т о я н и я  з д о р о в ь я  (ч а с т ь  3 с т а т ь и  81 

Т К Р Ф ).

3.11. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в а  м е с я ц а  п р е д с т а в л я т ь  в  С о в е т  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  п р о е к т ы  п р и к а з о в  о  с о к р а щ е н и и  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  р а б о т н и к о в , 

п л а н ы -г р а ф и к и  в ы с в о б о ж д е н и я  р а б о т н и к о в  с р а з б и в к о й  п о  м е с я ц а м , с п и с о к  с о к р а щ а е м ы х  

д о л ж н о с т е й  и  р а б о т н и к о в , п е р е ч е н ь  в а к а н с и й , п р е д п о л а г а е м ы е  в а р и а н т ы  т р у д о у с т р о й с т в а , а  п р и  

в о з м о ж н о м  м а с с о в о м  в ы с в о б о ж д е н и и  - н е  п о з д н е е , ч е м  з а  т р и  м е с я ц а  д о  н а ч а л а  п р о в е д е н и я  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  м е р о п р и я т и й .

3.12. П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и я  о  л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я , с о к р а щ е н и и  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  

р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  и  в о з м о ж н о м  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  р а б о т о д а т е л ь  у ч р е ж д е н и я  

н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в а  м е с я ц а  д о  н а ч а л а  п р о в е д е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  м е р о п р и я т и й  о б я з а н  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  с о о б щ и т ь  о б  э т о м  в  о р г а н ы  с л у ж б ы  з а н я т о с т и , у к а з а в  д о л ж н о с т ь , п р о ф е с с и ю , 

с п е ц и а л ь н о с т ь  и  к в а л и ф и к а ц и о н н ы е т р е б о в а н и я к  н и м , у с л о в и я о п л а т ы  т р у д а к а ж д о г о  

к о н к р е т н о г о  р а б о т н и к а , а  в  с л у ч а е , е с л и  р е ш е н и е о  с о к р а щ е н и и  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  

р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  п р и в е с т и  к  м а с с о в о м у  у в о л ь н е н и ю  р а б о т н и к о в , - н е  п о з д н е е  ч е м  з а  

т р и  м е с я ц а  д о  н а ч а л а  п р о в е д е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  м е р о п р и я т и й .

3.13. С т о р о н ы  д о г о в о р и л и с ь , ч т о  п р и  с о к р а щ е н и и  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  р а б о т н и к о в  

п р е и м у щ е с т в е н н о е  п р а в о  н а  о с т а в л е н и е  н а  р а б о т е  п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т н и к а м  с  б о л е е  в ы с о к о й  

п р о и з в о д и т е л ь н о с т ь ю  т р у д а и  к в а л и ф и к а ц и е й . П р и  р а в н о й  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а и  

к в а л и ф и к а ц и и  п р е д п о ч т е н и е  в  о с т а в л е н и и  н а  р а б о т е  о т д а е т с я :

- с е м е й н ы м  - п р и  н а л и ч и и  д в у х  и л и  б о л е е  и ж д и в е н ц е в  (н е т р у д о с п о с о б н ы х  ч л е н о в  с е м ь и , 

н а х о д я щ и х с я  н а  п о л н о м  с о д е р ж а н и и  р а б о т н и к а  и л и  п о л у ч а ю щ и х  о т  н е г о  п о м о щ ь , к о т о р а я  

я в л я е т с я  д л я  н и х  п о с т о я н н ы м  и  о с н о в н ы м  и с т о ч н и к о м  с р е д с т в  к  с у щ е с т в о в а н и ю );

- л и ц а м , в  с е м ь е  к о т о р ы х  н е т  д р у г и х  р а б о т н и к о в  с  с а м о с т о я т е л ь н ы м  з а р а б о т к о м ;

- р а б о т н и к а м , п о л у ч и в ш и м  в  п е р и о д  р а б о т ы  у  д а н н о г о  р а б о т о д а т е л я  т р у д о в о е у в е ч ь е и л и  

п р о ф е с с и о н а л ь н о е  з а б о л е в а н и е ;

- л и ц а , п р е д п е н с и о н н о г о  в о з р а с т а  (з а  д в а  г о д а  д о  п е н с и и ), п р о р а б о т а в ш и м  в  у ч р е ж д е н и и  с в ы ш е  10 

л е т ;

- м о л о д ы е  с п е ц и а л и с т ы , и м е ю щ и е  т р у д о в о й  с т а ж  н е  м е н е е  о д н о г о  г о д а ;

- о д и н о к и е  м а т е р и  и  о т ц ы , и м е ю щ и е  д е т е й  д о  16 л е т ;

- р о д и т е л и , в о с п и т ы в а ю щ и е  д е т е й -и н в а л и д о в  д о  18 л е т ;

- р а б о т н и к и , н а г р а ж д е н н ы е  г о с у д а р с т в е н н ы м и  н а г р а д а м и  з а  п е д а г о г и ч е с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

- н е  о с в о б о ж д е н н ы е  п р е д с е д а т е л и  п р о ф с о ю з н ы х  к о м и т е т о в .

5.3. Б е р е м е н н ы е  ж е н щ и н ы  (и  ж е н щ и н ы , и м е ю щ и е  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  т р е х  л е т , о д и н о к и е  - п р и  

н а л и ч и и  р е б е н к а  д о  14 л е т  и л и  р е б е н к а  - и н в а л и д а  д о  18 л е т , а  т а к ж е  н е с о в е р ш е н н о л е т н и е ) и л и  

р а б о т н и к и , и м е ю щ и е  р е б е н к а -и н в а л и д а  д о  18 л е т , н е  м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  п о  и н и ц и а т и в е  

Р а б о т о д а т е л я , к р о м е  с л у ч а е в  л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я .

3.14 . С  ц е л ь ю  и с п о л ь з о в а н и я  в н у т р е н н и х  р е з е р в о в  д л я  с о х р а н е н и я  р а б о ч и х  м е с т  р а б о т о д а т е л ь  

о б я з у е т с я :

- п р и о с т а н о в и т ь п р и е м  р а б о т н и к о в д о  т е х  п о р , п о к а н е б у д у т т р у д о у с т р о е н ы  в с е  

в ы с в о б о ж д а е м ы е  р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я ;

- в  п е р в у ю  о ч е р е д ь  п р о в о д и т ь  с о к р а щ е н и е  ш т а т о в  п о  в а к а н т н ы м  д о л ж н о с т я м ;

- с  у ч е т о м  м н е н и я  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  в в о д и т ь  р е ж и м  н е п о л н о г о  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  и л и  в о  и з м е н е н и е  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п р е д у с м а т р и в а т ь  н е п о л н о е  

р а б о ч е е  в р е м я  в  у ч р е ж д е н и и  с  п и с ь м е н н ы м  п р е д у п р е ж д е н и е м  р а б о т н и к о в  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в а  

м е с я ц а  (с т а т ь я  74 Т К  Р Ф ). П р и  в в е д е н и и  р е ж и м а  н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  д н я  и  (и л и ) н е п о л н о й  

р а б о ч е й  н е д е л и , а  т а к ж е  п р и  п р и о с т а н о в к е  п р о и з в о д с т в а  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  

с о о б щ и т ь  о б  э т о м  в  о р г а н ы  с л у ж б ы  з а н я т о с т и  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  п о с л е  п р и н я т и я  

р е ш е н и я  о  п р о в е д е н и и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  м е р о п р и я т и й .

3.15 . О  п р е д с т о я щ е м  в ы с в о б о ж д е н и и  в  с в я з и  с  л и к в и д а ц и е й  у ч р е ж д е н и и , с о к р а щ е н и е м  

ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а р а б о т н и к о в , п о д л е ж а щ и х  в ы с в о б о ж д е н и ю , р а б о т о д а т е л ь о б я з а н  

п р е д у п р е ж д а т ь  п е р с о н а л ь н о  п о д  р а с п и с к у  н е  м е н е е  ч е м  з а  д в а  м е с я ц а  (с т а т ь я  180 Т К  Р Ф ). Л и ц а м , 

п о л у ч и в ш и м  у в е д о м л е н и е  о б  у в о л ь н е н и и  п о  п о д п у н к т а м  1, 2 с т а т ь и  81 Т К  Р Ф  п р е д о с т а в л я т ь  

с в о б о д н о е  о т  р а б о т ы  в р е м я  (н е  м е н е е  ч е т ы р е х  ч а с о в  в  н е д е л ю ) д л я  п о и с к а  н о в о г о  м е с т а  р а б о т ы  с  

с о х р а н е н и е м  с р е д н е г о  з а р а б о т к а .

3.16 . В ы х о д н о е п о с о б и е  п р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы п л а ч и в а т ь  р а б о т н и к у  в  

с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  178 Т К  Р Ф . В ы п л а ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  п р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  



д о г о в о р а  в  с в я з и  с  с о к р а щ е н и е м  ш т а т а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  п о в ы ш е н н ы е  р а з м е р ы  в ы х о д н ы х  

п о с о б и й  (в  р а з м е р е  с р е д н е г о  м е с я ч н о г о  з а р а б о т к а ).

3.17 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  в ы с в о б о ж д а е м ы м  р а б о т н и к а м  в  с в я з и  с  с о к р а щ е н и е м  ч и с л е н н о с т и  

и л и  ш т а т а :

- п р е д л а г а т ь  р а б о ч и е  м е с т а , л ю б у ю  и м е ю щ у ю с я  у  р а б о т о д а т е л я  р а б о т у , к о т о р у ю  р а б о т н и к  

м о ж е т  в ы п о л н я т ь  с  у ч е т о м  е г о  с о с т о я н и я  з д о р о в ь я ;

- г а р а н т и р о в а т ь л ь г о т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п р и  л и к в и д а ц и и  у ч р е ж д е н и я , с о к р а щ е н и и  

ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь и 178, 179, 180, 181 Т К  Р Ф ) - п р и  

с о к р а щ е н и и  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  н е  д о п у с к а т ь  у в о л ь н е н и я  о д н о в р е м е н н о  д в у х  р а б о т н и к о в  и з  

о д н о й  с е м ь и .

3.18 . П р и  п о я в л е н и и  н о в ы х  р а б о ч и х  м е с т  в  у ч р е ж д е н и и  п р и е м  н а  р а б о т у  н о в ы х  р а б о т н и к о в  

о с у щ е с т в л я е т с я  с о г л а с н о  с т а т ь е  64 Т К  Р Ф .

3.19 . С о в е т  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  о б я з у е т с я :

- о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  р а б о т о д а т е л е м  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  

т р у д е  п р и  з а к л ю ч е н и и , и з м е н е н и и  и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  с  р а б о т н и к а м и ;

- п р е д с т а в л я т ь  в  т е ч е н и е  с е м и  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п о л у ч е н и я  п р о е к т а  п р и к а з а  и  к о п и й  

д о к у м е н т о в  с в о е  м о т и в и р о в а н н о е  м н е н и е  п р и  р а с т о р ж е н и и  р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  с  

р а б о т н и к а м и  - ч л е н а м и  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  373 Т К  Р Ф );

- о б е с п е ч и т ь  з а щ и т у  и  п р е д с т а в и т е л ь с т в о  р а б о т н и к о в  - ч л е н о в  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  

у ч р е ж д е н и я  в  с у д е , к о м и с с и и  п о  т р у д о в ы м  с п о р а м , п р и  р а с с м о т р е н и и  в о п р о с о в , с в я з а н н ы х  с  

з а к л ю ч е н и е м , и з м е н е н и е м  и л и  р а с т о р ж е н и е м  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в ;

- у ч а с т в о в а т ь  в  р а з р а б о т к е  м е р о п р и я т и й  п о  о б е с п е ч е н и ю  п о л н о й  з а н я т о с т и  и  с о х р а н е н и ю  

р а б о ч и х  м е с т  в  у ч р е ж д е н и и ;

- п р е д п р и н и м а т ь  п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  м е р ы  п о  п р е д о т в р а щ е н и ю  м а с с о в ы х  

с о к р а щ е н и й  р а б о т н и к о в .

3.20. В  т р у д о в о м  д о г о в о р е  о г о в а р и в а ю т с я  с у щ е с т в е н н ы е  у с л о в и я  т р у д а , п р е д у с м о т р е н н ы е  

с т .57 Т К  Р Ф , в  т о м  ч и с л е  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и . У с л о в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о г у т  б ы т ь  

и з м е н е н ы  т о л ь к о  п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  и  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  с о г л а с н о  с т .57 Т К  Р Ф .

3.21. П о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я  и з м е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с  

р а б о т н и к а м и  (б е з  и з м е н е н и я  и х  т р у д о в о й  ф у н к ц и и ) д о п у с к а е т с я , к а к  п р а в и л о , т о л ь к о  н а  н о в ы й  

у ч е б н ы й  г о д  в  с в я з и  с  и з м е н е н и я м и  о р г а н и з а ц и о н н ы х  и л и  т е х н о л о г и ч е с к и х  у с л о в и й  т р у д а  

(и з м е н е н и е  ч и с л а  г р у п п  и л и  к о л и ч е с т в а  о б у ч а ю щ и х с я ).

И з м е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  м о ж е т  

п р о и з в о д и т ь с я , т о л ь к о  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , о б у с л о в л е н н ы х  о б с т о я т е л ь с т в а м и , н е  

з а в и с я щ и м и  о т  в о л и  с т о р о н .

О  в в е д е н и и  и з м е н е н и й  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  

у в е д о м л е н  р а б о т о д а т е л е м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  2 м е с я ц а  с о г л а с н о  с т . 74, 162 Т К  

Р Ф .

3.22. П р и  р а с п р е д е л е н и и  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п р е и м у щ е с т в е н н о е п р а в о  п р е д о с т а в л я е т с я  

р а б о т н и к а м , д л я  к о т о р ы х  у ч р е ж д е н и е  я в л я е т с я  о с н о в н ы м  м е с т о м  р а б о т ы .

3.23. О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и , у с т а н о в л е н н ы й  п е д а г о г а м  в  н а ч а л е  у ч е б н о г о  г о д а , н е  м о ж е т  

б ы т ь  у м е н ь ш е н  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  в  т е к у щ е м  у ч е б н о м  г о д у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  

с о к р а щ е н и я  к о л и ч е с т в а  г р у п п , к о л и ч е с т в а  у ч а щ и х с я , п р о с т о я , к о г д а  р а б о т н и к а м  п о р у ч а е т с я  с  

у ч е т о м  и х  с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и  д р у г а я  р а б о т а  в  т о м  ж е  у ч р е ж д е н и и  н а  в с е  в р е м я  

п р о с т о я л и б о  в  д р у г о м  у ч р е ж д е н и и , н о  в  т о й  ж е  м е с т н о с т и  н а  с р о к  д о  о д н о г о  м е с я ц а  (о т м е н а  

з а н я т и й  в  с в я з и  с  п о г о д н ы м и  у с л о в и я м и , к а р а н т и н о м  и  д р .); в о с с т а н о в л е н и я  н а  р а б о т у  п е д а г о г а , 

п р е р в а в ш е г о  о т п у с к  з а  р е б е н к о м  д о  д о с т и ж е н и я  и м  в о з р а с т а  т р е х  л е т , и л и  п о  о к о н ч а н и и  э т о г о  

о т п у с к а . В  у к а з а н н ы х  в  д а н н о м  а б з а ц е  с л у ч а я х  д л я  и з м е н е н и я  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п о  и н и ц и а т и в е  

р а б о т о д а т е л я  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  н е  т р е б у е т с я .

3.24. Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  о з н а к о м и т ь  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  д о  у х о д а  в  о ч е р е д н о й  

о т п у с к  с  и х  у ч е б н о й  н а г р у з к о й  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д .

3.25. О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п е д а г о г о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  б о л ь ш е  и л и  м е н ь ш е  

н о р м ы  ч а с о в  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  у с т а н а в л и в а е т с я  т о л ь к о  с  и х  с о г л а с и я .

3.26. У ч е б н а я  н а г р у з к а  п е д а г о г о в , н а х о д я щ и м с я  в  д е к р е т н о м  о т п у с к е  и  в  о т п у с к е  п о  у х о д у  з а  

р е б е н к о м  д о  т р е х  л е т , у с т а н а в л и в а е т с я  н а  о б щ и х  о с н о в а н и я х  и  п е р е д а е т с я  н а  э т о т  п е р и о д  д л я  

в ы п о л н е н и я  д р у г и м  п е д а г о г а м .



3.27. Р а б о т о д а т е л ь о б я з у е т с я о б е с п е ч и т ь з а щ и т у п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х р а б о т н и к о в , 

х р а н я щ и х с я  в  у ч р е ж д е н и и , н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  н о р м , р е г у л и р у ю щ и х  

о б р а б о т к у  и  з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  (с т . 85—90 Т К  Р Ф ).

Р а з д е л  4. О с о б е н н о с т и  р е г у л и р о в а н и я  т р у д а  д и с т а н ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я
4.1. Н а д и с т а н ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в У ч р е ж д е н и я р а с п р о с т р а н я е т с я  д е й с т в и е т р у д о в о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , с  у ч е т о м  о с о б е н н о с т е й , 

у с т а н о в л е н н ы х  г л а в о й  49.1 Т К  Р Ф .

Д и с т а н ц и о н н а я  р а б о т а - в ы п о л н е н и е  о п р е д е л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  т р у д о в о й  ф у н к ц и и  

в н е м е с т а н а х о ж д е н и я р а б о т о д а т е л я (в к л ю ч а я р а с п о л о ж е н н ы е в  д р у г о й  м е с т н о с т и ), в н е  

с т а ц и о н а р н о г о  р а б о ч е г о  м е с т а , т е р р и т о р и и  и л и  о б ъ е к т а , п р я м о  и л и  к о с в е н н о  н а х о д я щ и х с я  

п о д  к о н т р о л е м  р а б о т о д а т е л я , п р и  у с л о в и и  и с п о л ь з о в а н и я  д л я  в ы п о л н е н и я д а н н о й  т р у д о в о й  

ф у н к ц и и  и  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  в з а и м о д е й с т в и я  м е ж д у  р а б о т о д а т е л е м  и  р а б о т н и к о м  п о  в о п р о с а м , 

с в я з а н н ы м  с  е е  в ы п о л н е н и е м , и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  с е т е й , в  т о м  ч и с л е  с е т и  

И н т е р н е т », и  с е т е й  с в я з и  о б щ е г о  п о л ь з о в а н и я .

4.2. О ф о р м л е н и е  с о т р у д н и к а  н а  д и с т а н ц и о н н у ю  р а б о т у :

- т р у д о в о й  д о г о в о р ;

- и л и  д о п о л н и т е л ь н о е  с о г л а ш е н и е  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у .

Е с л и  с п е ц и ф и к а  р а б о т ы  н е  п о з в о л я е т  в ы п о л н я т ь  р а б о т н и к у  у ч р е ж д е н и я  т р у д о в ы е  ф у н к ц и и  в  

д и с т а н ц и о н н о м  р е ж и м е  и л и  р а б о т о д а т е л ь  н е  в  с о с т о я н и и  о б е с п е ч и т ь  р а б о т н и к а и м у щ е с т в о м  

и  п р о г р а м м н ы м  о б е с п е ч е н и е м  д л я  у д а л е н н о й  д е я т е л ь н о с т и , т о р а б о т о д а т е л ь о т с т р а н я е т  

с о т р у д н и к а н а  в р е м я о т  р а б о т ы , п у т е м  о ф о р м л е н и я п р о с т о я п о  п р и ч и н а м , н е  з а в и с я щ и м  

о т  р а б о т о д а т е л я  и  р а б о т н и к а . С о т р у д н и к  п о л у ч а е т  в о з н а г р а ж д е н и е  в  р а з м е р е  н е  м е н е е  д в у х  т р е т е й  

т а р и ф н о й  с т а в к и , о к л а д а , р а с с ч и т а н н ы х  п р о п о р ц и о н а л ь н о  в р е м е н и  п р о с т о я  (с т . 157 Т К  Р Ф ).

4.3. П р е д ъ я в л е н и е  д о к у м е н т о в  п р и  т р у д о у с т р о й с т в е  н а  д и с т а н ц и о н н у ю  р а б о т у  (с т а т ь я  65 Т К  

Р Ф ):

- п а с п о р т  и л и  д р у г о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

- т р у д о в у ю  к н и ж к у  и л и  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  (е с л и  р а н е е  ч е л о в е к  у ж е  р а б о т а л );

- у в е д о м л е н и е  о  р е г и с т р а ц и и  в  с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о ) у ч е т а , в  т . 

ч . в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ;

- д и п л о м  и л и  и н о й  д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и  и л и  к в а л и ф и к а ц и и  (е с л и  д о л ж н о с т ь  п р е д п о л а г а е т  

и х  н а л и ч и е );

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  (п р е д ъ я в л я ю т  т о л ь к о  в о е н н о о б я з а н н ы е );

- д р у г и е  д о к у м е н т ы , к о т о р ы е п р е д о с т а в л я ю т  т о л ь к о  в  о п р е д е л е н н ы х  с л у ч а я х  (н а п р и м е р , 

с п р а в к а  о б  о т с у т с т в и и  с у д и м о с т и  и  т .д .)

4.4. П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  д и с т а н ц и о н н о й  р а б о т ы :

- в  т е ч е н и е  в с е г о  с р о к а  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ;

- в р е м е н н о , н о  н е  б о л е е  6 м е с я ц е в ;

- п р и  у с л о в и и  ч е р е д о в а н и я  п е р и о д о в  у д а л е н н о й  р а б о т ы  и  п р и с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е .

Р а б о т о д а т е л ю  п о с л е  п р и е м а  н а  р а б о т у  н о в о г о  с о т р у д н и к а  н е о б х о д и м о  с д а т ь  ф о р м у  С З В -Т Д .

4.5. О б м е н  д о к у м е н т а м и  с  р а б о т н и к о м  н а  д и с т а н ц и о н н о й  р а б о т е :

П е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в , д л я  к о т о р о г о  у с т а н о в л е н о  ч е т к о е  п р а в и л о : р а б о т о д а т е л ь  и с п о л ь з у е т  

К Э П , с о т р у д н и к  —  л и б о  К Э П , л и б о  у с и л е н н у ю  н е к в а л и ф и ц и р о в а н н у ю  э л е к т р о н н у ю  п о д п и с ь :

- т р у д о в о й  д о г о в о р  и  д о п о л н и т е л ь н ы е  с о г л а ш е н и я  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у ;

- д о г о в о р  о  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

- у ч е н и ч е с к и й  д о г о в о р  н а  п о л у ч е н и е  о б р а з о в а н и я  б е з  о т р ы в а  и л и  с  о т р ы в о м  о т  р а б о т ы .

В с е д о к у м е н т ы  н а п р а в л я ю т с я  в  э л е к т р о н н о м  в и д е н а э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  у ч р е ж д е н и я  

evrikasb@mail.ru, в  ф о р м е с к а н -о б р а з о в . П р и  э т о м  р а б о т о д а т е л ь в п р а в е п о т р е б о в а т ь у  

д и с т а н ц и о н н о г о  р а б о т н и к а  н о т а р и а л ь н о  з а в е р е н н ы е  к о п и и  д о к у м е н т о в  н а  б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х .

4.6. Е с л и  д и с т а н ц и о н н ы й  с о т р у д н и к  п р и ш л е т  п о  п о ч т е  (з а к а з н ы м  п и с ь м о м  с  у в е д о м л е н и е м  

: в р у ч е н и и ) «б у м а ж н у ю » т р у д о в у ю  к н и ж к у , р а б о т о д а т е л ь о б я з а н  с д е л а т ь в  н е й  з а п и с ь  

. т р у д о у с т р о й с т в е  (н о в а я  р е д а к ц и я  с т . 312.2 Т К  Р Ф ).

4.7. Д и с т а н ц и о н н ы й  р а б о т н и к  в п р а в е  п о д а т ь  п и с ь м е н н о е  з а я в л е н и е  о  т о м , ч т о б ы  е м у  п р и с л а л и  

' -м а ж н у ю  в е р с и ю  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (и л и  д о п о л н и т е л ь н о е  с о г л а ш е н и е  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у ). 

Л б с т о д а т е л ь  о б я з а н  н а п р а в и т ь  э т о т  д о к у м е н т  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п о л у ч е н и я  

•ж .т ? з а я в л е н и я .



4.8. Д и с т а н ц и о н н ы й  р а б о т н и к  и м е е т п р а в о  п о д а т ь  з а я в л е н и е  о  п о л у ч е н и и  з а в е р е н н ы х  к о п и й  

д о к у м е н т о в . Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  н а п р а в и т ь  к о п и и  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  о т  д а т ы  

п о л у ч е н и я з а я в л е н и я . В  о б щ е м  с л у ч а е и х  с л е д у е т н а п р а в и т ь  п о  п о ч т е з а к а з н ы м  п и с ь м о м  

с  у в е д о м л е н и е м  о  в р у ч е н и и . П о  ж е л а н и ю  с о т р у д н и к а  м о ж н о  п е р е д а т ь  к о п и ю  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  

(н о в а я  р е д а к ц и я  с т . 312.3 Т К  Р Ф ).

4.9. П р о г р а м м н о е  о б е с п е ч е н и е  и  о б о р у д о в а н и е  д л я  у д а л е н н о й  р а б о т ы :

В  т р у д о в о м  д о г о в о р е  и л и  д о п о л н и т е л ь н о м  с о г л а ш е н и и  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у  п р е д у с м а т р и в а е т с я  

у с л о в и е  о б  о б я з а н н о с т и  д и с т а н ц и о н н о г о  р а б о т н и к а  и с п о л ь з о в а т ь  п р и  и с п о л н е н и и  и м  с в о и х  

о б я з а н н о с т е й  п о  т р у д о в о м у  д о г о в о р у  о  д и с т а н ц и о н н о й  р а б о т е о б о р у д о в а н и е , п р о г р а м м н о ­

т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а , с р е д с т в а  з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и  и  и н ы е  с р е д с т в а , п р е д о с т а в л е н н ы е  и л и  

р е к о м е н д о в а н н ы е  р а б о т о д а т е л е м .

П р и  и с п о л ь з о в а н и и  р а б о т н и к о м  У ч р е ж д е н и я  с  с о г л а с и я  и л и  в е д о м а  р а б о т о д а т е л я  и  в  е г о  

и н т е р е с а х  с в о е г о  и м у щ е с т в а  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я к о м п е н с а ц и я , в  ч а с т н о с т и , з а  и з н о с  

(а м о р т и з а ц и ю ) о б о р у д о в а н и я  и  д р у г и х  т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в  (с т а т ь я  188 Т К  Р Ф ).

4.10 П о р я д о к  и  с р о к и  п р е д с т а в л е н и я  д и с т а н ц и о н н ы м  р а б о т н и к о м  о т ч е т о в  о  в ы п о л н е н н о й  

р а б о т е : у ч е б н ы е  м а т е р и а л ы , м е т о д и ч е с к и е  р а з р а б о т к и , п о р я д о к , с р о к и , ф о р м у  и  с о д е р ж а н и е  

о т ч е т о в  о  в ы п о л н е н н о й  у д а л е н н о й  р а б о т е  п р е д у с м а т р и в а ю т с я в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  (и л и  в  

д о п о л н и т е л ь н о м  с о г л а ш е н и и  к  н е м у ) с д и с т а н ц и о н н ы м  с о т р у д н и к о м и  н а п р а в л я ю т с я  

в  э л е к т р о н н о м  в и д е  н а  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  у ч р е ж д е н и я  , в  ф о р м е  с к а н -о б р а з о в , 

а р х и в а , в и д е о  з а п и с е й , п р е з е н т а ц и й , к о н с п е к т о в  у р о к о в .

evrikasb@mail.ru

4.11. О ф о р м л е н и е  б о л ь н и ч н о г о  л и с т а :

Ч т о б ы  п о л у ч и т ь  п о с о б и е  п о  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  и л и  д е к р е т н ы е , д и с т а н ц и о н н ы й  

с о т р у д н и к  д о л ж е н  в ы с л а т ь р а б о т о д а т е л ю  о р и г и н а л  б ю л л е т е н я  п о  п о ч т е  з а к а з н ы м  п и с ь м о м  

с  у в е д о м л е н и е м  о  в р у ч е н и и .

Е с л и  б ю л л е т е н ь  о ф о р м л е н  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е , р а б о т н и к  д о л ж е н  с о о б щ и т ь  в  б у х г а л т е р и ю  

с е р и ю  и  н о м е р  э т о г о  д о к у м е н т а .

Р а б о ч и й  г р а ф и к , о т п у с к  и  г а р а н т и и  п р е д у с м а т р и в а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е , 

л и б о  и н о м  л о к а л ь н о м  а к т е  у ч р е ж д е н и я . В  с л у ч а е , к о г д а  р а б о т о д а т е л ь  н е  у т в е р д и л  н и к а к и х  п р а в и л , 

д и с т а н ц и о н н ы й  с о т р у д н и к и м е е т п р а в о с а м  р е ш а т ь , к а к о й  г р а ф и к р а б о т ы  д л я  н е г о  

п р е д п о ч т и т е л е н .

4.12. П о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  о т п у с к о в  з а в и с и т  о т  т а к о г о , н а  к а к и х  у с л о в и я х  с о т р у д н и к  

у ч р е ж д е н и я  п е р е в е д е н  н а  д и с т а н ц и о н н у ю  р а б о т у :

- р а б о т а  н а  п о с т о я н н о й  о с н о в е  - н а  о с н о в а н и и  п р а в и л  п р о п и с а н н ы х  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е .

- в р е м е н н а я  р а б о т а  - н а  с н о в а н и и  п р а в и л , и з л о ж е н н ы х  в  г л а в е  19 Т К  Р Ф .

В р е м я  в з а и м о д е й с т в и я  д и с т а н ц и о н н о г о  с о т р у д н и к а  с  р у к о в о д с т в о м  у ч р е ж д е н и я , с ч и т а е т с я  

п р и  д и с т а н ц и о н н о й  р а б о т е  р а б о ч и м  в р е м е н е м  (с т а т ь е  312.4 Т К  Р Ф ).

Д и с т а н ц и о н н ы й  с о т р у д н и к  в п р а в е  п о л ь з о в а т ь с я  г а р а н т и я м и  т о ч н о  т а к  ж е , к а к  е с л и  б ы  о н  

п р и х о д и л  н а  р а б о т у . У д а л е н н ы й  р е ж и м  н е  м о ж е т  с л у ж и т ь  о с н о в а н и е м  д л я  с н и ж е н и я  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  (н о в а я  р е д а к ц и я  с т . 312.5 Т К  Р Ф ).

4.13. О х р а н а  т р у д а  п р о в о д и т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  312.3 Т К  Р Ф : в  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  

б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а  д и с т а н ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в  р а б о т о д а т е л ь и с п о л н я е т  

о б я з а н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  а б з . 17, 20 и  21 ч . 2 с т . 212 Т К  Р Ф , а  т а к ж е  о з н а к о м л я е т  

д и с т а н ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в  с  т р е б о в а н и я м и  о х р а н ы  т р у д а п р и  р а б о т е  с о б о р у д о в а н и е м  и  

с р е д с т в а м и , р е к о м е н д о в а н н ы м и  р а б о т о д а т е л е м . Д р у г и е о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я п о  

о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а , у с т а н о в л е н н ы е  Т К  Р Ф , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф , з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  с у б ъ е к т о в  Р Ф , н а  д и с т а н ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в  н е  р а с п р о с т р а н я ю т с я , е с л и  и н о е  

н е  п р е д у с м о т р е н о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  о  д и с т а н ц и о н н о й  р а б о т е .

Т а к и м  о б р а з о м , в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  (и л и  д о п о л н и т е л ь н о м  с о г л а ш е н и и  к  н е м у ) п р о с т а в л я е т с я  

о т м е т к а  о  т о м , ч т о  р а б о т н и к  о з н а к о м л е н  с  т р е б о в а н и я м и  о х р а н ы  т р у д а , п о с к о л ь к у  р а б о т о д а т е л ь  н е  

м о ж е т  о б е с п е ч и т ь  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  д и с т а н ц и о н н о  (ч . 2 с т . 312.3 Т К  Р Ф ).

4.14. У в о л ь н е н и е :

Д л я  р а с т о р ж е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я  п р и м е н я ю т с я  о б щ и е  

о с н о в а н и я , и з л о ж е н н ы х  в  с т а т ь е  81 Т К  Р Ф .

Н а л и ч и е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о с н о в а н и й  д л я  у в о л ь н е н и я  (с т . 312.8 Т К  Р Ф ):

- н е  в ы х о д  д и с т а н ц и о н н о г о  р а б о т н и к а н а  с в я з ь  с  р а б о т о д а т е л е м  б о л е е  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  

п о д р я д  б е з  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы ;



п е р е е з д  д и с т а н ц и о н н о г о  р а б о т н и к а в  д р у г у ю  м е с т н о с т ь  и  о т с у т с т в и е в о з м о ж н о с т и  

в ы п о л н я т ь  т р у д о в ы е  ф у н к ц и и  н а  п р е ж н и х  у с л о в и я х .

В  с л у ч а е  о ф о р м л е н и е  п р и к а з а  о б  у в о л ь н е н и и  в  э л е к т р о н н о м  в и д е , р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  с д е л а т ь  

с л е д у ю щ е е : в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с  д а т ы  е г о  п о д п и с а н и я  н а п р а в и т ь  б у м а ж н у ю  к о п и ю  

с о т р у д н и к у  п о  п о ч т е  з а к а з н ы м  п и с ь м о м  с  у в е д о м л е н и е м  о  в р у ч е н и и .

Д и с т а н ц и о н н о м у р а б о т н и к у н е о б х о д и м о в ы д а т ь п р и  у в о л ь н е н и и т е  ж е д о к у м е н т ы , 

ч т о  и  л ю б о м у  д р у г о м у  с о т р у д н и к у : в  э т о м  с л у ч а е  н е о б х о д и м о  с л е д о в а т ь  п о р я д к у  п е р е д а ч и  

д о к у м е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  312.3 Т К  Р Ф .

Р а б о т о д а т е л ю  п о с л е  у в о л ь н е н и я  д и с т а н ц и о н н о г о с о т р у д н и к а  н е о б х о д и м о  с д а т ь  с в е д е н и я  п о  

ф о р м е  С З В -Т Д .

Р а з д е л  5. П р о ф е с с и о н а л ь н а я  п о д г о т о в к а , п е р е п о д г о т о в к а , п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и , 
с т а ж и р о в к а  р а б о т н и к о в

5.1. Р а б о т н и к и  и м е ю т  п р а в о  н а  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у , п е р е п о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  

к в а л и ф и к а ц и и .

5.2. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я :

- о п р е д е л я т ь  н е о б х о д и м о с т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и  и  п е р е п о д г о т о в к и  р а б о т н и к о в , 

и с х о д я  и з  п о т р е б н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

- о п р е д е л я т ь , п о  с о г л а с о в а н и ю  с С о в е т о м  т р у д о в о г о к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я ф о р м ы  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и , п е р е п о д г о т о в к и  и  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в , п е р е ч е н ь  

н е о б х о д и м ы х  п р о ф е с с и й  и  с п е ц и а л ь н о с т е й  н а  к а ж д ы й  у ч е б н ы й  г о д  с  у ч е т о м  п е р с п е к т и в  р а з в и т и я  

у ч р е ж д е н и я ;

- с о з д а т ь  у с л о в и я  д л я  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и  к а д р о в , п о в ы ш е н и я  и х  к в а л и ф и к а ц и и  н е  

р е ж е  о д н о г о  р а з а  в  т р и  г о д а ;

- в  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  р а б о т н и к а  д л я  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  с о х р а н я т ь  з а  н и м  м е с т о  

р а б о т ы  (д о л ж н о с т ь );

- п р е д о с т а в л я т ь  г а р а н т и и  и  к о м п е н с а ц и и : р а б о т н и к а м  с о в м е щ а ю щ и м  р а б о т у  с  у с п е ш н ы м  

о б у ч е н и е м  в  у ч р е ж д е н и я х  в ы с ш е г о , с р е д н е г о  и  н а ч а л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  п р и  

п о л у ч е н и и  и м и  с о о т в е т с т в у ю щ е г о у р о в н я в п е р в ы е , и  р а б о т н и к а м , п о л у ч а ю щ и м  в т о р о е  

п р о ф е с с и о н а л ь н о е о б р а з о в а н и е с о о т в е т с т в у ю щ е г о у р о в н я в р а м к а х п р о х о ж д е н и я  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и , п е р е п о д г о т о в к и , п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и , о б у ч е н и я  в т о р ы м  

п р о ф е с с и я м  (н а п р и м е р , е с л и  о б у ч е н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  п о  п р о ф и л ю  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я , п о  

н а п р а в л е н и ю  у ч р е ж д е н и я  и л и  о т д е л а  о б р а з о в а н и я , а  т а к ж е  в  д р у г и х  с л у ч а я х : ф и н а н с и р о в а н и е  

м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  з а  с ч е т  в н е б ю д ж е т н ы х  и с т о ч н и к о в  э к о н о м и и  и  т .д .) (с т а т ь и  173-176 Т К  

Р Ф );
- с о з д а в а т ь н е о б х о д и м ы е у с л о в и я д л я с о в м е щ е н и я р а б о т ы  с о б у ч е н и е м  р а б о т н и к а м , 

п р о х о д я щ и м  п р о ф е с с и о н а л ь н о е о б у ч е н и е н а п р о и з в о д с т в е и л и  о б у ч а ю щ и м с я в у ч е б н ы х  

з а в е д е н и я х  б е з  о т р ы в а  о т  п р о и з в о д с т в а , в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

5.3. С о в е т т р у д о в о г о к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я о б я з у е т с я с п о с о б с т в о в а т ь п о в ы ш е н и ю  

к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в .

5.4. Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  з а к л ю ч а т ь  с  л и ц о м , и щ у щ и м  р а б о т у , и л и  с  р а б о т н и к о м  у ч р е ж д е н и я  

у ч е н и ч е с к и й  д о г о в о р  н а п о л у ч е н и е о б р а з о в а н и я  б е з о т р ы в а и л и  с о т р ы в о м  о т р а б о т ы . 

У ч е н и ч е с к и й  д о г о в о р  с р а б о т н и к о м  у ч р е ж д е н и я  я в л я е т с я  д о п о л н и т е л ь н ы м  с о г л а ш е н и е м  к  

т р у д о в о м у  д о г о в о р у  (с т а т ь я  198 Т К  Р Ф ).

5.5. Р а б о т н и к  о б я з а н :

- п о с т о я н н о  п о в ы ш а т ь  с в о ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- в о з м е с т и т ь  з а т р а т ы , п о н е с е н н ы е  Р а б о т о д а т е л е м  п р и  н а п р а в л е н и и  е г о  н а  о б у ч е н и е  з а  с ч е т  

с р е д с т в  у ч р е ж д е н и я , в  с л у ч а е  у в о л ь н е н и я  п о  с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю  и л и  п о  и н ы м  о с н о в а н и я м , 

с о д е р ж а щ и м  в и н у  р а б о т н и к а  и  п р е д у с м о т р е н н ы м  Т К  Р Ф , п о  и с т е ч е н и и  с р о к а  о т р а б о т к и , 

.^у с л о в л е н н о г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и л и  с о г л а ш е н и е м  о б  о б у ч е н и и  р а б о т н и к а  з а  с ч е т  с р е д с т в  

р а б о т о д а т е л я .



Р а з д е л  6. Р а б о ч е е  в р е м я  и  в р е м я  о т д ы х а

6.1. Р а б о ч е е  в р е м я  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е т с я  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  

у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  91 Т К  Р Ф ), к о т о р ы е  у т в е р ж д а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  С о в е т а  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  190 Т К  Р Ф ) и  я в л я ю т с я  П р и л о ж е н и е м  №  2 к  

н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у , и  г р а ф и к а м и  р а б о т ы , у т в е р ж д е н н ы м и  р а б о т о д а т е л е м .

6.2. В  у ч р е ж д е н и и  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  д л я  р а б о т н и к о в  

у с т а н а в л и в а е т с я ш е с т и д н е в н а я р а б о ч а я н е д е л я с в ы х о д н ы м  д н ё м  — в о с к р е с е н ь е . 

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы ) д л я  ж е н щ и н  - и з  р а с ч е т а  36-ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и , 

д л я  м у ж ч и н  - и з  р а с ч е т а  40-ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и .

6.3. Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  з а п р е щ е н а . К  р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  

н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  т о л ь к о  с  и х  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  в  

и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , п е р е ч и с л е н н ы х  в  ч а с т и  2 с т а т ь и  113 Т К  Р Ф , п о  п и с ь м е н н о м у  

р а с п о р я ж е н и ю  р а б о т о д а т е л я  (ч а с т ь  6 с т а т ь и  И З  Т К  Р Ф ), б е з  и х  с о г л а с и я  р а б о т н и к и  т о л ь к о  в  

с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  3 с т а т ь и  И З  Т К  Р Ф . Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  

п р а з д н и ч н ы е  д н и  о п л а ч и в а е т с я  н е  м е н е е  ч е м  в  д в о й н о м  р а з м е р е  в  п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  

с т а т ь е й  153 Т К  Р Ф  и л и  п о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  д р у г о й  д е н ь  о т д ы х а . В  

э т о м  с л у ч а е , р а б о т а  в  н е р а б о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь  о п л а ч и в а е т с я  в  о д и н а р н о м  р а з м е р е , а  д е н ь  

о т д ы х а  о п л а т е  н е  п о д л е ж и т .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о т ы  (с м е н ы ) н а к а н у н е  п р а з д н и ч н ы х  д н е й  с о к р а щ а е т с я  н а  о д и н  ч а с . П р и  

с о в п а д е н и и  в ы х о д н о г о  и  н е р а б о ч е г о  п р а з д н и ч н о г о  д н е й , в ы х о д н о й  д е н ь п е р е н о с и т с я н а  

с л е д у ю щ и й  п о с л е  п р а з д н и ч н о г о , р а б о ч и й  д е н ь .

6.4. В  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  в  с т а т ь е 99 Т К  Р Ф , р а б о т о д а т е л ь  м о ж е т  п р и в л е к а т ь  

р а б о т н и к о в  к  с в е р х у р о ч н ы м  р а б о т а м  т о л ь к о  с  и х  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  с  у ч е т о м  о г р а н и ч е н и й  и  

г а р а н т и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  д л я  р а б о т н и к о в  в  в о з р а с т е  д о  18 л е т , и н в а л и д о в , б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  

и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  3 л е т .

6.5. Г р а ф и к  р а б о т ы  у т в е р ж д а е т с я  р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я  (П р и л о ж е н и е  № 3 к  н а с т о я щ е м у  

д о г о в о р у ).
6.6. О ч е р е д н о с т ь о т п у с к о в у с т а н а в л и в а е т с я в с о о т в е т с т в и и с г р а ф и к о м  о т п у с к о в , 

у т в е р ж д е н н ы м  р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я  н е п о з д н е е , ч е м  з а  д в е н е д е л и  д о  н а с т у п л е н и я  

к а л е н д а р н о г о  г о д а . П р о д л е н и е , п е р е н е с е н и е , р а з д е л е н и е  и  о т з ы в  и з  н е г о  п р о и з в о д и т с я  с  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  с т а т ь я м и  124-125 Т К  Р Ф . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  

р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  м о ж е т  б ы т ь  р а з д е л е н  

н а  ч а с т и . П р и  э т о м  х о т я  б ы  о д н а  и з  ч а с т е й  э т о г о  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы т ь  н е  м е н е е  ч е т ы р н а д ц а т и  

к а л е н д а р н ы х  д н е й .

6.7. В  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  

е ж е г о д н ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  44 к а л е н д а р н ы х  д н я  и з  н и х : 28 к а л е н д а р н ы х  д н е й  - 

о с н о в н о й  о т п у с к , 16 к а л е н д а р н ы х  д н е й  - д о п о л н и т е л ь н ы й  о т п у с к , п р е д о с т а в л я е м ы й  д л я  л и ц , 

п р о ж и в а ю щ и х  в  м е с т н о с т я х , п р и р а в н е н н ы х  к  р а й о н а м  К р а й н е г о  С е в е р а .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь е ж е г о д н о г о о с н о в н о г о о п л а ч и в а е м о г о о т п у с к а с о с т а в л я е т - 30 

к а л е н д а р н ы х  д н е й  д л я  р а б о т а ю щ и х  и н в а л и д о в  (ч .5 с т .23 З а к о н а  №  181 -Ф З )

6.8. К а ж д о м у р а б о т н и к у , н е и м е в ш е м у в т е ч е н и е о т р а б о т а н н о г о п е р и о д а д н е й  

н е т р у д о с п о с о б н о с т и , к о с н о в н о м у е ж е г о д н о м у о т п у с к у п р е д о с т а в л я е т с я д о п о л н и т е л ь н ы й  

о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  в  р а з м е р е  т р е х  к а л е н д а р н ы х  д н е й .

6.9. О т п у с к  з а  п е р в ы й  г о д  р а б о т ы  п р е д о с т а в л я е т с я  р а б о т н и к а м  п о  и с т е ч е н и и  ш е с т и  м е с я ц е в  

н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  в  у ч р е ж д е н и и , з а  в т о р о й  и  п о с л е д у ю щ и й  г о д ы  р а б о т ы  - в  л ю б о е  в р е м я  

р а б о ч е г о  г о д а  (з а  ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о е  в р е м я ) в  с о о т в е т с т в и и  с  о ч е р е д н о с т ь ю  п р е д о с т а в л е н и я  

о т п у с к о в . П о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  и  д о  

и с т е ч е н и я  ш е с т и  м е с я ц е в  (с т а т ь я  122 Т К  Р Ф ):

- ж е н щ и н а м  п е р е д  о т п у с к о м  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  и л и  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  н е г о ;

- р а б о т н и к а м , у с ы н о в и в ш и м  р е б е н к а  (д е т е й ) в  в о з р а с т е  д о  3 м е с я ц е в ;

- р а б о т н и к а м  в  в о з р а с т е  д о  18 л е т ;

- л и ц а м , р а б о т а ю щ и м  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , е ж е г о д н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о т п у с к а  п р е д о с т а в л я ю т с я  

о д н о в р е м е н н о  с  о т п у с к о м  п о  о с н о в н о й  р а б о т е ;

- о д н о м у  и з р о д и т е л е й  (о п е к у н у , п о п е ч и т е л ю , п р и е м н о м у  р о д и т е л ю ), в о с п и т ы в а ю щ е м у  

р е б е н к а -и н в а л и д а  в  в о з р а с т е  д о  18 л е т  (с т .262.1. Т К  Р Ф )

- ж е н щ и н ы , и м е ю щ и е  д в у х  и  б о л е е  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  12 л е т ;



6.10. С о г л а с н о  с т . 262 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф  о д н о м у  и з  р о д и т е л е й  (о п е к у н у , п о п е ч и т е л ю ) 

р е б е н к а -и н в а л и д а  п р е д о с т а в л я ю т с я  ч е т ы р е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  в ы х о д н ы х  д н я  в  м е с я ц . 

В ы х о д н ы е  п р е д о с т а в л я ю т с я  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  и  м о г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  о д н и м  и з  

р о д и т е л е й  (о п е к у н о м , п о п е ч и т е л е м ) л и б о  р а з д е л е н ы  и м и  м е ж д у  с о б о й  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю . 

К а ж д ы й  д о п о л н и т е л ь н ы й  в ы х о д н о й  д е н ь  о п л а ч и в а е т с я  в  р а з м е р е  с р е д н е г о  з а р а б о т к а . Э т о  к а с а е т с я  

и  р о д и т е л е й , р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у .

6.11 С о г л а с н о  с т а т ь и  262.2 Т р у д о в о г о  К о д е к с а  Р Ф , р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  т р е х  и  б о л е е  д е т е й  в  

в о з р а с т е  д о  12 л е т , е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  ж е л а н и ю  в  у д о б н о е  

д л я  н и х  в р е м я .

6.12. П о  п р о с ь б е  о д н о г о  и з  р а б о т а ю щ и х  р о д и т е л е й  (о п е к у н а , п о п е ч и т е л я ) р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

п р е д о с т а в и т ь  е м у  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  и л и  е г о  ч а с т ь  (н е  м е н е е  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й ) 

д л я  с о п р о в о ж д е н и я  р е б ё н к а  в  в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т , п о с т у п а ю щ е г о  в  о б р а з о в а т е л ь н ы е  

у ч р е ж д е н и я  с р е д н е г о  и л и  в ы с ш е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я , р а с п о л о ж е н н ы е  в  д р у г о й  

м е с т н о с т и . П р и  н а л и ч и и  д в у х  и  б о л е е  д е т е й  о т п у с к  д л я  у к а з а н н о й  ц е л и  п р е д о с т а в л я е т с я  о д и н  р а з  

д л я  к а ж д о г о  р е б е н к а  (с т . 322 Т К  Р Ф ).

6.13. П о п и с ь м е н н о м у з а я в л е н и ю , р а б о т н и к у , и м е ю щ е м у р е б е н к а п е р в о к л а с с н и к а  

п р е д о с т а в л я е т с я  д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  в ы х о д н о й  д е н ь  1 с е н т я б р я . Е с л и  э т о т  д е н ь  н е  

в ы п а д а е т  н а  с у б б о т у  и л и  в о с к р е с е н ь е .

6.14. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  п р е д о с т а в л я т ь  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  р а б о т н и к а м  с  

н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  119 Т К  Р Ф , в  к о т о р о м  у с т а н а в л и в а е т с я  

п е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  с  н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м  (с т а т ь я  101 Т К  Р Ф ) и  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  д о п о л н и т е л ь н о г о  о т п у с к а  р а б о т н и к а м  с  н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м , 

к о т о р ы й  д о л ж е н  б ы т ь  н е  м е н е е  т р е х  к а л е н д а р н ы х  д н е й  (п у н к т  1 с т а т ь и  Т К  Р Ф ). lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA(П р и л о ж е н и е  №  4 

к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у )
6.15. Ч а с т ь  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а , п р е в ы ш а ю щ а я  28 к а л е н д а р н ы х  д н е й , п о  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы т ь  з а м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  (с т . 126 Т К  Р Ф ).

6.16. Р а з д е л е н и е  о т п у с к а  н а  ч а с т и  в о з м о ж н о  с  с о г л а с и я  р а б о т н и к а , е с л и  о н  и с п о л ь з о в а л  н е  

м е н е е  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й . О т з ы в  и з  о т п у с к а  в о з м о ж е н  т о л ь к о  с  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

6.17. О т д е л ь н ы м  к а т е г о р и я м  р а б о т н и к о в н а о с н о в а н и и и х п и с ь м е н н ы х з а я в л е н и й  

п р е д о с т а в л я е т с я  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  (с т а т ь я  128 Т К  Р Ф ):

- п р и  р о ж д е н и и  р е б е н к а  в  с е м ь е  - 5 к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

- д л я  п р о в о д о в  д е т е й  в  а р м и ю  - 5 к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

- в  с л у ч а е  р е г и с т р а ц и и  б р а к а  р а б о т н и к а  (д е т е й  р а б о т н и к а ) - 5 к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

- н а  п о х о р о н ы  б л и з к и х  р о д с т в е н н и к о в  - 5 к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

- р а б о т а ю щ и м  п е н с и о н е р а м  п о  с т а р о с т и  (п о  в о з р а с т у ) - д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в  г о д у ;

- р а б о т а ю щ и м  и н в а л и д а м  - д о  60 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в  г о д у ;

- р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  д в у х  и л и  б о л е е  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  14 л е т , р а б о т н и к а м , и м е ю щ и х  

р е б е н к а -и н в а л и д а  в  в о з р а с т е  д о  18 л е т , о д и н о к и м  м а т е р я м  и  о т ц а м , в о с п и т ы в а ю щ и е  д е т е й  д о  14 

л е т  - д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й  (с т а т ь я  236 Т К  Р Ф );

П о  с е м е й н ы м  о б с т о я т е л ь с т в а м  и  д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к у  п о  е г о  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  о т п у с к  б е з с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы , 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м .

6.18. В  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы ) р а б о т н и к у  п р е д о с т а в л я е т с я  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  

п и т а н и я , в р е м я  и  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  н е  в к л ю ч а е т с я  в  р а б о ч е е  в р е м я  и  о п р е д е л я е т с я  

П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  у ч р е ж д е н и я .

6.19. Р а б о т н и к  п о с е щ а е т  в с е  м е р о п р и я т и я , п р о в о д и м ы е  в  у ч р е ж д е н и и , е с л и  э т о  п р е д у с м о т р е н о  

У с т а в о м , П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  и л и  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и .

6.20. Р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г а  о п р е д е л я е т с я  р а с п и с а н и е м  з а н я т и й . Р а с п и с а н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  

с о с т а в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  у ч е т о м  т р е б о в а н и й  С а н П и Н  д л я  у ч р е ж д е н и й  д о п о л н и т е л ь н о г о  

б р а з о в а н и я  и  р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  в р е м е н и  п е д а г о г а .

6.21. В р е м я  ш к о л ь н ы х  к а н и к у л , н е  с о в п а д а ю щ е е  с  о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м , я в л я е т с я  р а б о ч и м  

т е м е н е м  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я .

В  э т и  п е р и о д ы  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  к  п е д а г о г и ч е с к о й  и  

т г а н и з а ц и о н н о й  р а б о т е  в  п р е д е л а х  в р е м е н и , н е  п р е в ы ш а ю щ е г о  и х  у ч е б н о й  н а г р у з к и  д о  н а ч а л а  

з н и к у л . Г р а ф и к  р а б о т ы  в  к а н и к у л ы  у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я .



Р а з д е л 7. О п л а т а  т р у д а  и  н о р м и р о в а н и е  т р у д а

7.1. В  у ч р е ж д е н и и  у с т а н а в л и в а е т с я  с л е д у ю щ а я  с и с т е м а  о п л а т ы  т р у д а , к о т о р а я  о п р е д е л я е т с я  в  

П о л о ж е н и и  о б  о п л а т е т р у д а р а б о т н и к о в  М у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в  «Э в р и к а » с о г л а с н о  П р и л о ж е н и ю  №  5 к  н а с т о я щ е м у  

д о г о в о р у .
7.2. О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в  п р о и з в о д и т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с у т в е р ж д е н н ы м  ш т а т н ы м  

р а с п и с а н и е м , т а р и ф и к а ц и е й  и  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

7.3. С т а в к и  з а р а б о т н о й  п л а т ы  и  д о л ж н о с т н ы е  о к л а д ы  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а ю т с я  

п о  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  г р у п п а м  д о л ж н о с т е й  с п е ц и а л и с т о в  и  с л у ж а щ и х  

у ч р е ж д е н и я  в  з а в и с и м о с т и  о т о б р а з о в а н и я и  с т а ж а  р а б о т ы  в  у ч р е ж д е н и я х  о б р а з о в а н и я , 

к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и и , п р и с в о е н н о й  п о  р е з у л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и .

7.4. М е с я ч н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  р а б о т н и к а  у ч р е ж д е н и я , п о л н о с т ь ю  о т р а б о т а в ш е г о  з а  э т о т  

п е р и о д  н о р м у  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в ы п о л н и в ш е г о  н о р м ы  т р у д а  (т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ) н е  м о ж е т  

б ы т ь  н и ж е  м и н и м а л ь н о г о  р а з м е р а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , у с т а н о в л е н н о й  н а  т е р р и т о р и и  р е с п у б л и к и  

Б у р я т и я .

7.5. В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а  п р е д у с м о т р е н ы  Т К  Р Ф , у с т а н а в л и в а ю т с я  в  

с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

7.6. П о о щ р и т е л ь н ы е (с т и м у л и р у ю щ и е ) в ы п л а т ы  у с т а н а в л и в а ю т с я е ж е м е с я ч н о С о в е т о м  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я , у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м ) д и р е к т о р а  

у ч р е ж д е н и я  и  п р и  н а л и ч и и  э к о н о м и и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  н а  о с н о в а н и и  П о л о ж е н и я  «О  в ы п л а т а х  

с т и м у л и р у ю щ е г о х а р а к т е р а р а б о т н и к а м  М у н и ц и п а л ь н о г о а в т о н о м н о г о о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в  «Э в р и к а » (П р и л о ж е н и е  №  6 к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у ).
Р а з м е р ы  д о п л а т , н а д б а в о к  и  п о р я д о к  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  з а  в ы п о л н е н и е  д о п о л н и т е л ь н о й  

р а б о т ы , н е  в х о д я щ е й  в  к р у г о с н о в н ы х  о б я з а н н о с т е й : р о с т  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а , 

п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и , з а  в ы с о к у ю  р е з у л ь т а т и в н о с т ь  р а б о т ы , н а п р я ж е н н о с т ь , и н т е н с и в н о с т ь  

т р у д а р а б о т н и к о в о п р е д е л я ю т с я  д и р е к т о р о м  у ч р е ж д е н и я с у ч е т о м  м н е н и я к о м и с с и и  п о  

р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и й  ч а с т и , в  п р е д е л а х  у т в е р ж д е н н о г о  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  н а  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  г о д .

7.7. Д о п л а т ы  и  н а д б а в к и  з а  д о п о л н и т е л ь н у ю  р а б о т у , в ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  

м о г у т  б ы т ь  о т м е н е н ы  и л и  у м е н ь ш е н ы  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м ) д и р е к т о р о м  у ч р е ж д е н и я  в  с в я з и  

с  н е в ы п о л н е н и е м  в о з л о ж е н н ы х  н а  р а б о т н и к а  о б я з а н н о с т е й , у х у д ш е н и е м  к а ч е с т в а  е г о  р а б о т ы , 

н а р у ш е н и е м  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а , н е д о б р о с о в е с т н ы м  и с п о л н е н и е м  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й .

7.8. И з м е н е н и я  в  з а р а б о т н о й  п л а т е  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  п р о и з в о д я т с я :

- п р и  п р и с в о е н и и  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и и  - с о  д н я  в ы н е с е н и я  р е ш е н и я  а т т е с т а ц и о н н о й  

к о м и с с и и ;

- п р и  п р и с в о е н и и  п о ч е т н о г о  з в а н и я  - с о  д н я  п р и с в о е н и я .

7.9. (Б ы л  п у н к т  6.9) З а р а б о т н а я  п л а т а  з а  т е к у щ и й  м е с я ц  в ы п л а ч и в а е т с я  в с е м  р а б о т н и к а м  н е  

р е ж е , ч е м  к а ж д ы е  п о л м е с я ц а : 15-г о  и  25-г о  ч и с л а . Е с л и  д е н ь  в ы д а ч и  с о в п а д а е т  с  в ы х о д н ы м и  и  

п р а з д н и ч н ы м и  д н я м и , т о  о н а  в ы п л а ч и в а е т с я  н а к а н у н е . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  н а  

п л а с т и к о в ы е  к а р т ы  «С б е р б а н к а », «В Т Б » и  д р ., п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а .

7.10. В  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  142 Т К  Р Ф  в  с л у ч а е  з а д е р ж к и  з а р а б о т н о й  п л а т ы  н а  с р о к  б о л е е  

15 д н е й  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о , и з в е с т и в  р а б о т о д а т е л я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , п р и о с т а н о в и т ь  р а б о т у  

н а  в е с ь  п е р и о д  д о  в ы п л а т ы  з а д е р ж а н н о й  с у м м ы .

В  п е р и о д  п р и о с т а н о в л е н и я  р а б о т ы  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  в  с в о е  р а б о ч е е  в р е м я  о т с у т с т в о в а т ь  н а  

р а б о ч е м  м е с т е .

Р а б о т н и к , о т с у т с т в у ю щ и й  в  с в о е  р а б о ч е е  в р е м я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  в  п е р и о д  п р и о с т а н о в л е н и я  

р а б о т ы , о б я з а н  в ы й т и  н е  п о з д н е е  с л е д у ю щ е г о  р а б о ч е г о  д н я  п о с л е  п о л у ч е н и я  п и с ь м е н н о г о  

у в е д о м л е н и я  р а б о т о д а т е л я  о  г о т о в н о с т и  п р о и з в е с т и  в ы п л а т у  з а д е р ж а н н о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в  

д е н ь  в ы х о д а  н а  р а б о т у .

О п л а т а  в р е м е н и  р а б о т н и к а , п р и о с т а н о в и в ш е г о  р а б о т у  в  с в я з и  с  з а д е р ж к о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  и  

н а х о д я щ е г о с я  н а  р а б о ч е м  м е с т е , п р о и з в о д и т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  157 Т К  Р Ф  к а к  о п л а т а  

в р е м е н и  п р о с т о я  п о  в и н е  р а б о т о д а т е л я  в  р а з м е р е  2/3 с р е д н е й  с т а в к и  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к а .

7.11 .Р а б о т о д а т е л ь  о б е с п е ч и в а е т :

7.11.1. и з в е щ е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  о  с о с т а в н ы х  ч а с т я х  е г о  



з а р а б о т н о й  п л а т ы , р а з м е р а х  и  о с н о в а н и я х  п р о и з в о д с т в е н н ы х  у д е р ж а н и й , а  т а к ж е  о б  о б щ е й  

д е н е ж н о й  с у м м е , п о д л е ж а щ е й  в ы п л а т е  (с т а т ь я  136 Т К  Р Ф ). Ф о р м а  р а с ч е т н о г о  л и с т а  у т в е р ж д а е т с я  

р а б о т о д а т е л е м  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с т а т ь е й  132 Т К  Р Ф  д л я  п р и н я т и я  

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в .

7.11.2. в ы п л а т у  о т п у с к н ы х  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  т р и  д н я  д о  н а ч а л а  о т п у с к а  (с т а т ь я  136 Т К  Р Ф ), 

в ы п л а т ы  п р и  у в о л ь н е н и и  - в  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т  (с т а т ь я  80 Т К  Р Ф ).

7.12. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я :

7.12.1. в о з м е с т и т ь  р а б о т н и к а м  м а т е р и а л ь н ы й  у щ е р б , п р и ч и н е н н ы й  в  р е з у л ь т а т е  н е з а к о н н о г о  

л и ш е н и я  и з  в о з м о ж н о с т и  т р у д и т ь с я  в  с л у ч а е  п р и о с т а н о в к и  р а б о т ы  в  п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  

с т а т ь е й  142 Т К  Р Ф  в  р а з м е р е  н е  п о л у ч е н н о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  (с т а т ь я  234 Т К  Р Ф ).

7.13. О п л а т а  т р у д а  в  с л у ч а я х  в ы п о л н е н и я  р а б о т ы  в  у с л о в и я х , о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х :

7.13.1. П р и  в ы п о л н е н и и  р а б о т  в  у с л о в и я х  т р у д а , о т к л о н я ю щ и х с я  о т н о р м а л ь н ы х  (п р и  

в ы п о л н е н и и  р а б о т  р а з л и ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и , с о в м е щ е н и и  п р о ф е с с и й , р а б о т ы  з а  п р е д е л а м и  

н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и , в  н о ч н о е  в р е м я , в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  д н и  и  

д р у г и х ), р а б о т н и к у  п р о и з в о д я т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и е  д о п л а т ы , п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  с  у ч е т о м  

с о д е р ж а н и я  и  (и л и ) о б ъ е м а  и  к а ч е с т в а  д о п о л н и т е л ь н о й  р а б о т ы  с о г л а с н о  с т а т ь е  149 Т К  Р Ф .

7.13.2. п о р у ч а е м а я  р а б о т н и к у  д о п о л н и т е л ь н а я  р а б о т а  п о  т а к о й  ж е  п р о ф е с с и и  (д о л ж н о с т и ) 

м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п у т е м  р а с ш и р е н и я  з о н  о б с л у ж и в а н и я , у в е л и ч е н и я  о б ъ е м а  р а б о т . Д л я  

и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  (в  с в я з и  с  б о л е з н ь ю , о т п у с к о м , 

к о м а н д и р о в к о й  и  д р у г и м и  п р и ч и н а м и ), к о г д а  з а  н и м  с о х р а н я е т с я  р а б о ч е е  м е с т о  (д о л ж н о с т ь ) б е з  

о с в о б о ж д е н и я  о т  о с н о в н о й  р а б о т ы , о п р е д е л е н н ы м  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы т ь  

п о р у ч е н а  д о п о л н и т е л ь н а я  р а б о т а  к а к  п о  д р у г о й , т а к  и  п о  т а к о й  ж е  п р о ф е с с и и  (д о л ж н о с т и ).

7.13.3. С о г л а с н о  с т а т ь е  151 Т К  Р Ф  р а б о т н и к у , в ы п о л н я ю щ е м у  н а р я д у  с о  с в о е й  о с н о в н о й  

р а б о т о й , д о п о л н и т е л ь н у ю  р а б о т у  п о  д р у г о й  п р о ф е с с и и  (д о л ж н о с т и ) и л и  и с п о л н я ю щ е м у  

о б я з а н н о с т и  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  б е з  о с в о б о ж д е н и я  о т  с в о е й  о с н о в н о й  р а б о т ы , 

п р о и з в о д и т с я  д о п л а т а  в  п р е д е л а х  с р е д с т в , н а п р а в л я е м ы х  н а  о п л а т у  т р у д а  з а  с о в м е щ е н и е  

п р о ф е с с и й  (д о л ж н о с т е й ) и л и  и с п о л н е н и е  о б я з а н н о с т е й  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а , т .е . 

з а  р а с ш и р е н и е  з о н ы  о б с л у ж и в а н и я  и  у в е л и ч е н и я  о б ъ е м а  в ы п о л н я е м ы х  р а б о т .

7.13.4. С о в м е щ е н и е  д о п у с к а е т с я  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а , г д е  у с т а н а в л и в а е т с я  с р о к , в  

т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  б у д е т  в ы п о л н я т ь  д о п о л н и т е л ь н у ю  р а б о т у , е е  с о д е р ж а н и е  и  о б ъ е м .

7.13.5. В р е м е н н о е и с п о л н е н и е о б я з а н н о с т е й  п о  д о л ж н о с т и  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  

в о з л а г а е т с я  н а  д р у г о г о  р а б о т н и к а  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м ) д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я .

7.13.6. П р и  с о в м е щ е н и и  д о л ж н о с т е й , р а с ш и р е н и и  з о н  о б с л у ж и в а н и я , у в е л и ч е н и и  о б ъ е м а  

р а б о т ы  и л и  и с п о л н е н и и  о б я з а н н о с т е й  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  б е з  о с в о б о ж д е н и я  о т  

р а б о т ы , п р о и з в о д и т с я  о п л а т а  д о  50% о т  з а м е щ а е м о й  д о л ж н о с т и .

7.14. О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с в о е в р е м е н н о с т ь  и  п р а в и л ь н о с т ь  р а з м е р о в  и  в ы п л а т ы  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  р а б о т н и к а м  н е с е т  р а б о т о д а т е л ь .

7.15. Р а б о т а  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  м о ж е т  в ы п о л н я т ь с я  р а б о т н и к о м , к а к  п о  м е с т у  е г о  о с н о в н о й  

р а б о т ы , т а к  и  у  д р у г и х  р а б о т о д а т е л е й . С о в м е с т и т е л ь с т в о  - в ы п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  д р у г о й  

р е г у л я р н о й  о п л а ч и в а е м о й  р а б о т ы  н а  у с л о в и я х  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  с в о б о д н о е  о т  о с н о в н о й  

р а б о т ы  в р е м я , с о г л а с н о  с т а т ь я м  60/1, 282 Т К  Р Ф .

7.16. В  с о о т в е т с т в и и  с о  с т .333 Т К  Р Ф , с т .55.п .5 З а к о н а  Р Ф  «О б  о б р а з о в а н и и » и  п о с т а н о в л е н и я  

П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  03.04.2004г . №  191 п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м а  18 ч а с о в  

п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы ) р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

у с т а н а в л и в а е т с я  и з с о к р а щ е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  н е  б о л е е  36 ч а с о в  в  

н е д е л ю . О н а  в к л ю ч а е т  п р е п о д а в а т е л ь с к у ю  (у ч е б н у ю ) р а б о т у , в о с п и т а т е л ь н у ю , а  т а к ж е  д р у г у ю  

п е д а г о г и ч е с к у ю  р а б о т у , п р е д у с м о т р е н н у ю  д о л ж н о с т н ы м и  о б я з а н н о с т я м и  и  р е ж и м о м  р а б о ч е г о  

в р е м е н и .

7.17. Н а п о л н я е м о с т ь г р у п п  у с т а н а в л и в а е т с я  С а н П и Н  д л я у ч р е ж д е н и й  д о п о л н и т е л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я д е т е й  и  м и н и м а л ь н ы м и  с о ц и а л ь н ы м и  н о р м а т и в а м и  о б е с п е ч е н и я н а с е л е н и я  

о б щ е д о с т у п н ы м и  с о ц и а л ь н ы м и  у с л у г а м и , о к а з ы в а е м ы м и  р е с п у б л и к а н с к и м и  и  м у н и ц и п а л ь н ы м и  

у ч р е ж д е н и я м и  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о м  Р Б .



Р а з д е л 8. Г а р а н т и и  и  к о м п е н с а ц и и  д л я  р а б о т н и к о в

С т о р о н ы  д о г о в о р и л и с ь  о  т о м , ч т о :

8.1. П р о х о ж д е н и е  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я : п р е д в а р и т е л ь н ы х  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  и  п е р и о д и ч е с к и х  в  с в я з и  с  о п р е д е л е н и е м  и х  п р и г о д н о с т и  к  п о р у ч е н н о й  

р а б о т е и  п р е д у п р е ж д е н и ю  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й  п р о и з в о д и т с я з а с ч е т с р е д с т в  

р а б о т о д а т е л я .

8.2. Р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  о с в о б о ж д а ю т с я  о т  р а б о т ы  д л я  п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и з а ц и и  н а  

о с н о в а н и и  и х  п и с ь м е н н ы х з а я в л е н и й , п р и  э т о м  д е н ь (д н и ) о с в о б о ж д е н и я о т р а б о т ы  

с о г л а с о в ы в а е т с я (с о г л а с о в ы в а ю т с я ) с д и р е к т о р о м  у ч р е ж д е н и я , и  р а б о т а ю щ и е п е н с и о н е р ы  

у ч р е ж д е н и я  и м е ю т  п р а в о  н а  о с в о б о ж д е н и е  о т  р а б о т ы  н а  д в а  р а б о ч и х  д н я  о д и н  р а з в  г о д , 

о с т а л ь н ы е  р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  - н а  о д и н  р а б о ч и й  д е н ь  о д и н  р а з  в  т р и  г о д а  (с т а т ь я  185.1 Т К  

Р Ф ).

Н а  в р е м я  д и с п а н с е р и з а ц и и  з а  р а б о т н и к а м и  с о х р а н я е т с я  м е с т о  р а б о т ы  (д о л ж н о с т и ) и  с р е д н е г о  

з а р а б о т к а .

8.3. У ч р е ж д е н и е  п р е д о с т а в л я е т  г а р а н т и и  и  к о м п е н с а ц и и  р а б о т н и к а м , с о в м е щ а ю щ и м  р а б о т у  с  

о б у ч е н и е м  (с т а т ь и  173-177 Т К  Р Ф , г л а в а  26 Т К  Р Ф ).

Н а  р а б о т н и к о в , с о в м е щ а ю щ и х  р а б о т у  с  о б у ч е н и е м  в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и я х , н е  и м е ю щ и х  

г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  г а р а н т и и  и  к о м п е н с а ц и и , с в я з а н н ы е  с  о п л а т о й  д о п о л н и т е л ь н ы х  

о т п у с к о в , п р о е з д а  о д и н  р а з в  у ч е б н о м  г о д у  к  м е с т у  н а х о ж д е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  у ч е б н о г о  

з а в е д е н и я  и  о б р а т н о  н е  р а с п р о с т р а н я ю т с я .

8.4. Р а з м е р  и  у с л о в и я к о м п е н с а ц и и  р а с х о д о в  н а о п л а т у  с т о и м о с т и  п р о е з д а к  м е с т у  

и с п о л ь з о в а н и я  о т п у с к а  и  о б р а т н о :

8.4.1. Р а с х о д ы  н а п р о е з д  р а б о т н и к о в у ч р е ж д е н и я и  ч л е н о в и х  с е м е й  (м у ж у , ж е н е , 

н е с о в е р ш е н н о л е т н и м  д е т я м , ф а к т и ч е с к и  п р о ж и в а ю щ и м  с  р а б о т н и к о м ) к  м е с т у  и с п о л ь з о в а н и я  

о т п у с к а  и  о б р а т н о , а  т а к ж е о п л а т а  с т о и м о с т и  п р о в о з а  б а г а ж а  в е с о м  д о  30 к и л о г р а м м о в  

в о з м е щ а ю т с я  о д и н  р а з  в  д в а  г о д а  и с х о д я  и з  с т о и м о с т и  с л е д о в а н и я  п о  к р а т ч а й ш е м у  п у т и .

8.4.2. п р и  о т с у т с т в и и  п р я м о г о  ж е л е з н о д о р о ж н о г о  с о о б щ е н и я  - п о  т а р и ф а м  н а  п р о е з д  

в о з д у ш н ы м , а в т о м о б и л ь н ы м , в о д н ы м  (к р о м е  т а к с и ) т р а н с п о р т о м  д о  б л и ж а й ш е й  ж е л е з н о д о р о ж н о й  

с т а н ц и и , и  д а л е е  - ж е л е з н о д о р о ж н ы м  т р а н с п о р т о м  п о  т а р и ф у  п р о е з д а  в  п л а ц к а р т н о м  в а г о н е ;

8.4.3. о п л а т а  с т о и м о с т и  п р о е з д а  к  м е с т у  и с п о л ь з о в а н и я  о т п у с к а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  и  

н е р а б о т а ю щ и х ч л е н о в и х с е м е й  (м у ж у , ж е н е , н е с о в е р ш е н н о л е т н и м  д е т я м , ф а к т и ч е с к и  

п р о ж и в а ю щ и м  с р а б о т н и к о м ) п р о и з в о д и т с я п р и  в о з в р а щ е н и и  и з о т п у с к а н а о с н о в а н и и  

п р е д о с т а в л е н н ы х  б и л е т о в  и  (и л и ) д р у г и х  д о к у м е н т о в ;

8.4.4. в ы п л а т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  н а с т о я щ е й  с т а т ь е й  я в л я ю т с я  ц е л е в ы м и  и  н е  с у м м и р у ю т с я  в  

с л у ч а е , е с л и р а б о т н и к у ч р е ж д е н и я и н е р а б о т а ю щ и е ч л е н ы  е г о с е м ь и (м у ж , ж е н а , 

н е с о в е р ш е н н о л е т н и е д е т и , ф а к т и ч е с к и п р о ж и в а ю щ и е с р а б о т н и к о м ) с в о е в р е м е н н о н е  

в о с п о л ь з о в а л и с ь  п р а в о м  н а  о п л а т у  с т о и м о с т и  п р о е з д а  и  п р о в о з а  б а г а ж а  к  м е с т у  и с п о л ь з о в а н и я  

о т п у с к а  и  о б р а т н о .

8.5. Р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и й , ф и н а н с и р у е м ы х  и з  м е с т н о г о  б ю д ж е т а , и  ч л е н а м  и х  с е м е й  в  

с л у ч а е  п е р е е з д а  и з  р а й о н о в  п р и р а в н е н н ы х  к  р а й о н а м  К р а й н е г о  С е в е р а  м е с т н о с т е й  к  н о в о м у  м е с т у  

ж и т е л ь с т в а  в  с в я з и  с  р а с т о р ж е н и е м  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  л ю б ы м  о с н о в а н и я м , з а  и с к л ю ч е н и е м  

у в о л ь н е н и я  з а  в и н о в н ы е  д е й с т в и я , а  т а к  ж е  в  с л у ч а е  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  с в я з и  с о  

с м е р т ь ю  р а б о т н и к а  л и б о  п р и з н а н и я  с у д о м  р а б о т н и к а  у м е р ш и м  и л и  б е з в е с т н о  о т с у т с т в у ю щ и м , з а  

с ч е т с р е д с т в  м е с т н о г о  б ю д ж е т а , п р е д у с м о т р е н н ы х  н а  в ы ш е у к а з а н н ы е ц е л и , о п л а ч и в а е т с я  

с т о и м о с т ь  п р о е з д а  и  п р о в о з а  б а г а ж а  к  н о в о м у  м е с т у  ж и т е л ь с т в а .

П р а в о  н а  о п л а т у  с т о и м о с т и  п р о е з д а  и  п р о в о з а  б а г а ж а  р а б о т н и к у  и  ч л е н а м  е г о  с е м ь и  в о з н и к а е т  

в  с л у ч а е , е с л и  о н  п р о р а б о т а л  в  у ч р е ж д е н и и , н е  м е н е е  т р е х  л е т , и  с о х р а н я е т с я  в  т е ч е н и е  о д н о г о  

г о д а  с о  д н я  р а с т о р ж е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

8.6. П р и  н а п р а в л е н и и  в с л у ж е б н ы е к о м а н д и р о в к и , о п л а т а н а й м а ж и л о г о  п о м е щ е н и я  

п р о и з в о д и т с я  и з  б ю д ж е т н ы х  и  в н е б ю д ж е т н ы х  с р е д с т в  п о  ф а к т и ч е с к и м  р а с х о д а м . Д о п о л н и т е л ь н ы е  

р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  п р о ж и в а н и е м  в н е  п о с т о я н н о г о  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  (с у т о ч н ы е ) в ы п л а ч и в а ю т с я  

в  п р е д е л а х  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я  100 (с т о ) р у б л е й , з а  п р е д е л а м и  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я  - 200 (д в е с т и ) 

р у б л е й , з а к а ж д ы й  д е н ь н а х о ж д е н и я в с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к е , в к л ю ч а я в ы х о д н ы е и  

п р а з д н и ч н ы е  д н и , а  т а к ж е  д н и  н а х о ж д е н и я  в  п у т и , в  т о м  ч и с л е  з а  в р е м я  в ы н у ж д е н н о й  о с т а н о в к и  в  

п у т и . Р а с х о д ы  п о  б р о н и р о в а н и ю  и  н а й м у  ж и л о г о  п о м е щ е н и я  в о з м е щ а ю т с я  к о м а н д и р о в а н н ы м  

с л у ж а щ и м  (к р о м е с л у ч а е в , к о г д а и м  п р е д о с т а в л я е т с я б е с п л а т н о е ж и л о е п о м е щ е н и е ) п о  



ф а к т и ч е с к и м  з а т р а т а м , п о д т в е р ж д е н н ы м  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и , п о  с л е д у ю щ и м  

н о р м а м :

-н е  б о л е е  с т о и м о с т и  о д н о к о м н а т н о г о  (о д н о м е с т н о г о ) н о м е р а .

(П р и л о ж е н и е  №  4 к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у ).
8.7. Р а б о т о д а т е л ь  в ы п л а ч и в а е т  р а б о т н и к а м  о т р а с л и  о б р а з о в а н и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а  «г о р о д  

С е в е р о б а й к а л ь с к » р а й о н н ы й  к о э ф ф и ц и е н т , н а ч и с л я е м ы й  н а  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в  р а з м е р е  1,7, 

п р о ц е н т н ы е н а д б а в к и  к  з а р а б о т н о й  п л а т е  в  р а з м е р е 10% з а  п е р в ы й  о т р а б о т а н н ы й  г о д  с  

у в е л и ч е н и е м  н а  10% з а  к а ж д ы й  п о с л е д у ю щ и й  г о д , н о  н е  б о л е е  50%, н а ч и с л я е м ы е  н а  в е с ь  

з а р а б о т о к  (З а к о н  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я  «О  р а й о н н ы х  к о э ф ф и ц и е н т а х  и  п р о ц е н т н ы х  н а д б а в к а х  к  

з а р а б о т н о й  п л а т е  р а б о т н и к о в  г о с у д а р с т в е н н ы х  у ч р е ж д е н и й  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я » о т  09.03.2006 г . 

№ 1525-111).

8.8. П р о ц е н т н а я  н а д б а в к а  к  з а р а б о т н о й  п л а т е  в ы п л а ч и в а е т с я  л и ц а м  в  в о з р а с т е  д о  30 л е т  в  

п о л н о й  м е р е  с  п е р в о г о  д н я  р а б о т ы  в  р а й о н а х  К р а й н е г о  С е в е р а  и  п р и р а в н е н н ы х  к  н и м  м е с т н о с т я х , 

е с л и  о н  п р о ж и в а л  в  у к а з а н н ы х  р а й о н а х  и  м е с т н о с т я х  н е  м е н е е  п я т и  л е т  п о  с о с т о я н и ю  н а  31 

д е к а б р я  2004 г .

8.9. Л и ц а м  в  в о з р а с т е  д о  30 л е т , в с т у п а ю щ и м  в  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  п о с л е  31 д е к а б р я  2004 г . и  

п р о ж и в а ю щ и м  в  р а й о н а х  К р а й н е г о  С е в е р а  и  п р и р а в н е н н ы х  к  н и м  м е с т н о с т я х  н е  м е н е е  о д н о г о  

г о д а , п р о ц е н т н а я  н а д б а в к а  к  з а р а б о т н о й  п л а т е  в ы п л а ч и в а е т с я  в  у с к о р е н н о м  п о р я д к е  (п п . «е » п .1 

П о с т а н о в л е н и я  С о в м и н а  Р С Ф С Р  о т  22.10.1990 г . (р е д . О т  31.05.1995 г .) № 458 «О б  у п о р я д о ч е н и и  

к о м п е н с а ц и и  г р а ж д а н а м , п р о ж и в а ю щ и м  в  р а й о н а х  С е в е р а »),

Р а з д е л  9. О х р а н а  т р у д а  и  з д о р о в ь я
9.1. С т о р о н ы  п р и з н а ю т  п р и о р и т е т н ы м  н а п р а в л е н и е м  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  с о х р а н е н и е  ж и з н и  и  

з д о р о в ь я  р а б о т н и к о в , с о з д а н и е  з д о р о в ы х  и  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  т р у д а  н а  р а б о ч и х  м е с т а х  в  

с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о  о х р а н е  т р у д а , п р о м ы ш л е н н о й  б е з о п а с н о с т и  и  

с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к о г о  б л а г о п о л у ч и я .

9.2. У с л о в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж н ы  с о о т в е т с т в о в а т ь  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  

т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  т р у д а . В  т р у д о в о м  д о г о в о р е у к а з ы в а ю т с я  п о л у ч е н н ы е  н а  о с н о в а н и и  

с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к и  у с л о в и й  т р у д а  м е с т  п о  у с л о в и я м  т р у д а  д о с т о в е р н ы е  х а р а к т е р и с т и к и  у с л о в и й  

т р у д а , к о м п е н с а ц и и  и  л ь г о т ы  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п а с н ы м и  

у с л о в и я м и  т р у д а .

9.3. С т о р о н ы  о б я з у ю т с я :

9.3.1. е ж е г о д н о  р а з р а б а т ы в а т ь  м е р о п р и я т и я  п о  у л у ч ш е н и ю  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а , в к л ю ч а я  

в ы д е л е н и е  н е о б х о д и м ы х  д л я  и х  р е а л и з а ц и и  с р е д с т в  - С о г л а ш е н и е  п о  о х р а н е  т р у д а  (П р и л о ж е н и е  

№  8 к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у ), в ы п о л н и т ь  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  к о м п л е к с  о р г а н и з а ц и о н н ы х  и  

т е х н и ч е с к и х  м е р о п р и я т и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  д а н н ы м  С о г л а ш е н и е м ;

С о г л а ш е н и е  п о  о х р а н е  т р у д а  у т в е р ж д а е т с я  р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я  е ж е г о д н о  и  я в л я е т с я  

п р и л о ж е н и е м  к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у ;

9.3.2. о б е с п е ч и в а т ь  в ы б о р ы  у п о л н о м о ч е н н ы х  (д о в е р е н н ы х ) л и ц  п о  о х р а н е  т р у д а  и з  с о с т а в а  

С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и л и  к о л л е к т и в а  р а б о т н и к о в  и  с о з д а в а т ь  с о в м е с т н у ю  

к о м и с с и ю  п о  о х р а н е  т р у д а ;

9.3.3. о р г а н и з о в а т ь  к о н т р о л ь  з а  с о с т о я н и е м  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а  в  у ч р е ж д е н и и  и  

с в о е в р е м е н н о  и н ф о р м и р о в а т ь  р а б о т н и к о в  о  п р и н и м а е м ы х  м е р а х  в  э т о й  о б л а с т и .

9.4. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я :

9.4.1. в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  212 Т К  Р Ф  о б е с п е ч и в а т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а ;

9.4.2. и н ф о р м и р о в а т ь  р а б о т н и к о в  о б  у с л о в и я х  и  о х р а н е т р у д а н а  р а б о ч и х  м е с т а х , о  

с у щ е с т в у ю щ е м  р и с к е  п о в р е ж д е н и я  з д о р о в ь я , о  п о л а г а ю щ и х с я  и м  к о м п е н с а ц и я х  з а  т я ж е л у ю  

э а б о т у , р а б о т у  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п а с н ы м и  и  и н ы м и  о с о б ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а  и  с р е д с т в а х  

и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы ;

9.4.3. п р о в о д и т ь  о б у ч е н и е  п о  о х р а н е  т р у д а  и  п р о в е р к у  з н а н и й , т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а  в с е х  

к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  в  с р о к и , у с т а н о в л е н н ы е  П о с т а н о в л е н и е м  М и н и с т е р с т в а  т р у д а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

9.4.4. о б е с п е ч и т ь  п р о в е д е н и е в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п р е д в а р и т е л ь н ы х  и  п е р и о д и ч е с к и х  

м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в  р а б о т н и к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с «П е р е ч н е м  в р е д н ы х  и  (и л и ) о п а с н ы х  

п р о и з в о д с т в е н н ы х  ф а к т о р о в  и  р а б о т , п р и  в ы п о л н е н и и  к о т о р ы х  п р о в о д я т с я  п р е д в а р и т е л ь н ы е  и  

п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  (о б с л е д о в а н и я )», и  п о р я д к о м  п р о в е д е н и я  э т и х  о с м о т р о в  



। zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA о б с л е д о в а н и й ), у т в е р ж д е н н ы м п р и к а з о м М и н и с т е р с т в а з д р а в о о х р а н е н и я и с о ц и а л ь н о г о р а з в и т и я  
Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и о т 16.08.2004 г . № 83;

9.4.5. п р о в о д и т ь  с о  в с е м и  п о с т у п а ю щ и м и  н а  р а б о т у , а  т а к ж е  п е р е в е д е н н ы м и  н а  д р у г у ю  р а б о т у  

р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я  о б у ч е н и е  и  и н с т р у к т а ж  п о  о х р а н е  т р у д а , с о х р а н н о с т и  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  

д е т е й , б е з о п а с н ы м  м е т о д а м  и  п р и е м а м  в ы п о л н е н и я р а б о т , о к а з а н и ю  п е р в о й  п о м о щ и  

п о с т р а д а в ш и м . Д о п у с к  к  р а б о т е  л и ц , н е  п р о ш е д ш и х  и н с т р у к т а ж , з а п р е щ а е т с я ;

9.4.6. р а з р а б о т а т ь  и  у т в е р д и т ь  и н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а  п о  в с е м  д о л ж н о с т я м  и  п о  в с е м  

в и д а м  р а б о т  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  212 Т К  Р Ф ). 

П е р е с м а т р и в а т ь  и н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а  к а ж д ы е  п я т ь  л е т ;

9.4.7. п р о и з в о д и т ь  е ж е г о д н ы й  р а с ч е т  и  в ы д е л е н и е  с р е д с т в , н е о б х о д и м ы х  д л я  ф и н а н с о в о г о  

о б е с п е ч е н и я  м е р о п р и я т и й  п о  у л у ч ш е н и ю  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а ;

9.4.8. о б е с п е ч и в а т ь  н а л и ч и е  н о р м а т и в н ы х  и  с п р а в о ч н ы х  м а т е р и а л о в  п о  о х р а н е  т р у д а , п р а в и л , 

и н с т р у к ц и й , ж у р н а л о в  и н с т р у к т а ж а  и  д р . м а т е р и а л о в  з а  с ч е т  у ч р е ж д е н и я ;

9.4.9. п р о и з в о д и т ь  е ж е г о д н ы й  р а с ч е т  и  в ы д е л е н и е  с р е д с т в , н е о б х о д и м ы х  д л я  ф и н а н с о в о г о  

о б е с п е ч е н и я  м е р о п р и я т и й  п о  у л у ч ш е н и ю  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а . П р о и з в о д и т ь  в ы д е л е н и е  

с р е д с т в , д л я  п р о в е д е н и я  о ц е н к и  у с л о в и й  т р у д а  п о  у с л о в и я м  т р у д а  в  с о о т в е т с т в и и  с  Ф е д е р а л ь н ы м  

з а к о н о м  о т  28.12.2013 г . № 426-Ф З  «О  с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а » н е  р е ж е  о д н о г о  р а з а  в  

п я т ь  л е т .

Д е к л а р а ц и я  с о о т в е т с т в и я  у с л о в и й  т р у д а  д е й с т в у е т  п я т ь  л е т  и  а в т о м а т и ч е с к и  п р о д л е в а е т с я , 

е с л и  з а  э т о  в р е м я :

- с  р а б о т н и к о м  н е  п р о и з о ш л о  н е с ч а с т н о г о  с л у ч а я  и л и  в  н е м  в и н о в а т ы  т р е т ь и  л и ц а ;

- у  с о т р у д н и к а  н е  в ы я в л е н о  п р о ф з а б о л е в а н и й , п о л у ч е н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  в о з д е й с т в и я  в р е д н ы х  

и л и  о п а с н ы х  п р о и з в о д с т в е н н ы х  ф а к т о р о в ;

- н и  в  о т н о ш е н и и  с о т р у д н и к а , н и  н а  е г о  р а б о ч е м  м е с т е  н е  в ы я в л е н о  н а р у ш е н и й  т р е б о в а н и й  

о х р а н ы  т р у д а .

9.4.10. п р е д о с т а в и т ь  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  т я ж е л ы х  р а б о т а х , р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) 

о п а с н ы м и  и  и н ы м и  о с о б ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а , п о  р е з у л ь т а т а м  о ц е н к и  у с л о в и й  т р у д а  к о м п е н с а ц и и  

в  в и д е  е ж е г о д н о г о  д о п о л н и т е л ь н о г о  о т п у с к а , с т и м у л и р у ю щ и х  д о п л а т ;

9.4.11. п о  р е з у л ь т а т а м  о ц е н к и  у с л о в и й  т р у д а  р а з р а б о т а т ь  м е р о п р и я т и я , н а п р а в л е н н ы е  н а  

с о з д а н и е  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  т р у д а , с н и ж а ю щ и х  п р о и з в о д с т в е н н ы е  р и с к и ;

9.4.12. о б е с п е ч и т ь  п р и о б р е т е н и е  и  в ы д а ч у  р а б о т н и к а м  с е р т и ф и ц и р о в а н н ы х  с п е ц и а л ь н о й  

о д е ж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у г и х  с р е д с т в и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы , с м ы в а ю щ и х  и  

о б е з в р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в  в  с о о т в е т с т в и и  с  у с т а н о в л е н н ы м и  н о р м а м и  п о  п е р е ч н ю  п р о ф е с с и й  и  

д о л ж н о с т е й  с о г л а с н о  lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAП р и л о ж е н и ю  №  9 к  н а с т о я щ е м у  д о г о в о р у . О б е с п е ч и т ь  х р а н е н и е , р е м о н т , 

с т и р к у , с у ш к у , а  п р и  н е о б х о д и м о с т и  з а м е н у  р а н е е  в ы д а н н ы х  с р е д с т в  з а щ и т ы ;

9.4.13. о с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  о т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  

н а  п р о и з в о д с т в е  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й  в  с о о т в е т с т в и и  с  Ф е д е р а л ь н ы м  З а к о н о м  о т  

24.07.1998 г . № 125-Ф З  «О б  о б я з а т е л ь н о м  с о ц и а л ь н о м  с т р а х о в а н и и  о т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  н а  

п р о и з в о д с т в е  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й »;

9.4.14. е ж е г о д н о  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м ) у т в е р ж д а т ь  с о с т а в  к о м и с с и и  п о  о х р а н е  т р у д а . В  

с о с т а в  к о м и с с и и  п о  о х р а н е  т р у д а  в  о б я з а т е л ь н о м  п о р я д к е  в к л ю ч а т ь  п р е д с т а в и т е л е й  С о в е т а  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и  у п о л н о м о ч е н н о г о  п о  о х р а н е  т р у д а ;

9.4.15. с в о е в р е м е н н о  п р о в о д и т ь  р а с с л е д о в а н и е  и  у ч е т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  в  с о о т в е т с т в и и  с  

«П о л о ж е н и е м  о б  о с о б е н н о с т я х  р а с с л е д о в а н и я  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  н а  п р о и з в о д с т в е  в  о т д е л ь н ы х  

о т р а с л я х  и  о р г а н и з а ц и я х », у т в е р ж д е н н ы м  П о с т а н о в л е н и е м  М и н и с т е р с т в а  т р у д а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  24.10.2002 г . № 73;

9.4.16. п р о и з в о д и т ь  д о п о л н и т е л ь н ы е  в ы п л а т ы  п о  в о з м е щ е н и ю  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  т р у д о в ы м  

у в е ч ь е м  и л и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  з а б о л е в а н и е м  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ;

9.4.17. о к а з ы в а т ь  с о д е й с т в и е  т е х н и ч е с к и м  и н с п е к т о р а м  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и , ч л е н а м  к о м и с с и и  п о  о х р а н е  т р у д а , у п о л н о м о ч е н н о м у  п о  о х р а н е  т р у д а  в  п р о в е д е н и и  

к о н т р о л я  з а  с о с т о я н и е м  о х р а н ы  т р у д а  в  у ч р е ж д е н и и . В  с л у ч а е  в ы я в л е н и я  и м и  н а р у ш е н и я  п р а в  

р а б о т н и к о в  н а  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  п р и н и м а т ь  м е р ы  к  и х  у с т р а н е н и ю .

9.5. С о в е т  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  о б я з у е т с я :

9.5.1. о с у щ е с т в л я т ь  о б щ е с т в е н н ы й  к о н т р о л ь з а с о с т о я н и е м  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а , 

с о б л ю д е н и е м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  п о  о х р а н е  т р у д а ;



9.5.2. о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о б  о х р а н е  т р у д а  ж е н щ и н  и  

п о д р о с т к о в ;

9.5.3. п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  р а з р а б о т к е  м е р о п р и я т и й , н а п р а в л е н н ы х  н а  у л у ч ш е н и е  у с л о в и й  

т р у д а , с н и ж е н и е  т р а в м а т и з м а  и  з а б о л е в а е м о с т и ;

9.5.4. п р е д ъ я в л я т ь  т р е б о в а н и я  к  р а б о т о д а т е л ю  о  п р и о с т а н о в к е  р а б о т  в  с л у ч а я х  у г р о з ы  ж и з н и  и  

з д о р о в ь ю  р а б о т н и к о в ;

9.5.5 о с у щ е с т в л я е т  з а щ и т у  п р а в  и  и н т е р е с о в  ч л е н о в  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  

н а  р а б о т у  в  у с л о в и я х , о б е с п е ч и в а ю щ и х  с о х р а н е н и е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  в  п е р и о д  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и ;

9.5.6. о р г а н и з о в ы в а е т ф и з к у л ь т у р н о -о з д о р о в и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я  д л я ч л е н о в  С о в е т а  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я ;

9.5.7. п р о в о д и т  р а б о т у  п о  о з д о р о в л е н и ю  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  и  и х  д е т е й ;

9.5.8. о с у щ е с т в л я е т  п о с т о я н н ы й  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  п о  

о х р а н е  т р у д а  и  з а  о б е с п е ч е н и е м  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  т р у д а  с и л а м и  у п о л н о м о ч е н н о г о  п о  о х р а н е  

т р у д а ;

9.5.9. у ч а с т в у е т  в  о р г а н и з а ц и и  о б у ч е н и я и  п р о в е р к е з н а н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а  

р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я ;

9.5.10. у ч а с т в у е т  в  р а с с л е д о в а н и и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  н а  п р о и з в о д с т в е ;

9.6. Р а б о т н и к и  о б я з у ю т с я :

9.6.1. с о б л ю д а т ь  н о р м ы , п р а в и л а  и  и н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а ;

9.6.2. п р о х о д и т ь  о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  з н а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а ;

9.6.3. и з в е щ а т ь  Р а б о т о д а т е л я  о  л ю б о й  с и т у а ц и и , у г р о ж а ю щ е й  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  р а б о т н и к о в ;

9.6.4. п р о х о д и т ь  о б я з а т е л ь н ы е  п р е д в а р и т е л ь н ы е  (п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у ) и  п е р и о д и ч е с к и е  

м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  и  о б с л е д о в а н и я ;

9.6.5. р а б о т н и к и  и м е ю т п р а в о  о т к а з а т ь с я  о т  в ы п о л н е н и я  р а б о т  в  с л у ч а е  в о з н и к н о в е н и я  

н е п о с р е д с т в е н н о й  у г р о з ы  д л я  и х  ж и з н и  и  з д о р о в ь я , л и б о  о т  в ы п о л н е н и я  р а б о т  с  в р е д н ы м и  и  

о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а , н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м .

Р а з д е л 10. Г а р а н т и и  д е я т е л ь н о с т и  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я

10.1. С о в е т  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  д е й с т в у е т  н а  о с н о в а н и и  п о л о ж е н и я  о  С о в е т е  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  (с т а т ь я  19 К о н с т и т у ц и и  

Р Ф , Т К  Р Ф , Ф З  «О  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю з а х , и х  п р а в а х  и  г а р а н т и я х  д е я т е л ь н о с т и »).

10 .2. Д л я  о с у щ е с т в л е н и я  д е я т е л ь н о с т и  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  р а б о т о д а т е л ь  

о б я з у е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  377 Т К  Р Ф :

10.2.1. Б е с п л а т н о  и  б е с п р е п я т с т в е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  С о в е т у  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  

в с ю  н е о б х о д и м у ю  и н ф о р м а ц и ю  п о  с о ц и а л ь н о -т р у д о в ы м  и  д р у г и м  в о п р о с а м .

10.2.2. п р е д о с т а в л я т ь  в  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  П е р в и ч н о й  П р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  

у ч р е ж д е н и я н е о б х о д и м ы е п о м е щ е н и я  с о  в с е м  о б о р у д о в а н и е м , с р е д с т в а м и  с в я з и , м е б е л ь ю , 

о т о п л е н и е м , о с в е щ е н и е м , р е м о н т о м  и  о б с л у ж и в а н и е м , у б о р к о й  и  о х р а н о й , а  т а к ж е  п о м е щ е н и я  д л я  

п р о в е д е н и я  с о б р а н и й  р а б о т н и к о в , п о  з а я в к е  п р е д о с т а в л я т ь  т р а н с п о р т н ы е  с р е д с т в а , в ы п о л н я т ь  

п е ч а т н ы е  и  м н о ж и т е л ь н ы е  р а б о т ы .

10.2.3. С т р о г о  с о б л ю д а т ь  п о л о ж е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , к а с а ю щ и е с я  

д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й , п е р е в о д а  н а  д р у г у ю  р а б о т у , у в о л ь н е н и я  п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я  

р а б о т н и к о в , в х о д я щ и х  в  с о с т а в  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и  н е  о с в о б о ж д е н н ы х  о т  

о с н о в н о й  р а б о т ы  (с т а т ь и  374, 376 Т К  Р Ф ).

10.2.4. П р е д о с т а в л я т ь в о з м о ж н о с т ь С о в е т у т р у д о в о г о к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я е г о  

п р е д с т а в и т е л я м  о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  

н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

10.2.5. В  н е д е л ь н ы й  с р о к  с о о б щ а т ь  С о в е т у  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  о  р е з у л ь т а т а х  

р а с с м о т р е н и я  т р е б о в а н и я  о б  у с т р а н е н и и  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  

п р и н я т ы х  м е р а х .

10.2.6. П р о в о д и т ь  а к т и в н у ю  м о л о д е ж н у ю  п о л и т и к у , о с у щ е с т в л я т ь  с о в м е с т н о  с  р а б о т о д а т е л я м и  

м е р о п р и я т и я , н а п р а в л е н н ы е  н а  з а щ и т у  и н т е р е с о в  м о л о д ы х  р а б о т н и к о в  и  ч л е н о в  и х  с е м ь и .

10.3. О с н о в н ы е  ф о р м ы  у ч а с т и я  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  у ч р е ж д е н и я  (с т а т ь я  53 Т К  Р Ф ):

- у ч е т  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и ;



- п р о в е д е н и е п р е д с т а в и т е л ь н ы м о р г а н о м р а б о т н и к о в к о н с у л ь т а ц и й с р а б о т о д а т е л е м п о 
в о п р о с а м п р и н я т и я л о к а л ь н ы х н о р м а т и в н ы х а к т о в;

- п о л у ч е н и е  о т  р а б о т о д а т е л я  и н ф о р м а ц и и  п о  в о п р о с а м , н е п о с р е д с т в е н н о  з а т р а г и в а ю щ и м  

и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в ;

- о б с у ж д е н и е  с  р а б о т о д а т е л е м  в о п р о с о в  о  р а б о т е  о р г а н и з а ц и и , в н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  п о  е е  

с о в е р ш е н с т в о в а н и ю , и  д р у г о е .

Р а з д е л 11. Р а з р е ш е н и е  т р у д о в ы х  с п о р о в  (к о н ф л и к т о в )

11.1. К о л л е к т и в н ы е  т р у д о в ы е  с п о р ы  (к о н ф л и к т ы ) - н е у р е г у л и р о в а н н ы е  р а з н о г л а с и я  м е ж д у  

р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  у ч р е ж д е н и я  п о  в о п р о с а м  о п л а т ы  т р у д а , у д е р ж а н и я  и з  з а р а б о т н о й  

п л а т ы , п р е м и р о в а н и я  (к р о м е  п р е м и й , н о с я щ и х  е д и н о в р е м е н н ы й  х а р а к т е р , р а з о в о г о  п о о щ р е н и я ), 

п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в , н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й , п е р е в о д  н а  д р у г у ю  

р а б о т у , п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и , в н е с е н и я  и з м е н е н и й  и  

и с п р а в л е н и й  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у , в о з м е щ е н и я  с р е д н е г о  з а р а б о т к а  н а  в е с ь  п е р и о д  з а д е р ж к и  р а с ч е т а  

и л и  в ы д а ч и  т р у д о в о й  к н и ж к и  р а з р е ш а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  398 Т К  Р Ф .

11.2. П о р я д о к  р а з р е ш е н и я  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в , п р и м и р и т е л ь н ы е п р о ц е д у р ы  

р е г у л и р у ю т с я  с т а т ь я м и  398-418 Т К  Р Ф .

Р а з д е л  12. К о н т р о л ь  з а  в ы п о л н е н и е м  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а

О т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н :

С т о р о н ы  д о г о в о р и л и с ь , ч т о :

12.1. Р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  н а с т о я щ и й  д о г о в о р  в  т е ч е н и е  с е м и  д н е й  с о  д н я  е г о  п о д п и с а н и я  

н а  у в е д о м и т е л ь н у ю  р е г и с т р а ц и ю  в  с о о т в е т с т в у ю щ и й  о р г а н  п о  т р у д у . В с т у п л е н и е  н а с т о я щ е г о  

д о г о в о р а  в  с и л у  н е  з а в и с и т  о т  ф а к т а  е г о  у в е д о м и т е л ь н о й  р е г и с т р а ц и и .

12.2. р а б о т о д а т е л ь  д о в о д и т  д о  с в е д е н и я  в с е х  р а б о т н и к о в  т е к с т  н а с т о я щ е г о  д о г о в о р а , а  т а к ж е  

в н о в ь  п р и н и м а е м ы х  н а  р а б о т у  п о д  р о с п и с ь  в  т е ч е н и е  д е с я т и  д н е й  п о с л е  е г о  п о д п и с а н и я . С о в е т  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я о б я з у е т с я р а з ъ я с н я т ь р а б о т н и к а м  п о л о ж е н и я д о г о в о р а , 

с о д е й с т в о в а т ь  р е а л и з а ц и и  и х  п р а в , о с н о в а н н ы х  н а  к о л л е к т и в н о м  д о г о в о р е .

12.3. С о в м е с т н о  р а з р а б а т ы в а ю т  п л а н  м е р о п р и я т и й  п о  в ы п о л н е н и ю  н а с т о я щ е г о  д о г о в о р а .

12.4. С о в м е с т н о  о с у щ е с т в л я ю т  к о н т р о л ь  з а  р е а л и з а ц и е й  п л а н а  м е р о п р и я т и й  п о  в ы п о л н е н и ю  

н а с т о я щ е г о  д о г о в о р а . С т о р о н ы  р а з  в  г о д  в  д е к а б р е  о т ч и т ы в а ю т с я  о  в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г о  

д о г о в о р а  н а  о б щ е м  с о б р а н и и  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я . С  о т ч е т о м  в ы с т у п а ю т  п е р в ы е  

л и ц а  о б е и х  с т о р о н , п о д п и с а в ш и е  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р .

12.5. Р а с с м а т р и в а ю т  в  с е м и д н е в н ы й  с р о к  в с е  в о з н и к а ю щ и е  в  п е р и о д  д е й с т в и я  д о г о в о р а  

р а з н о г л а с и я  и  к о н ф л и к т ы , с в я з а н н ы е  с  е г о  в ы п о л н е н и е м .

12.6. С о б л ю д а ю т  у с т а н о в л е н н ы й  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д о к  р а з р е ш е н и я  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  

к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в , и с п о л ь з у ю т  в с е  в о з м о ж н о с т и  д л я  у с т р а н е н и я  п р и ч и н , к о т о р ы е  

м о г у т  п о в л е ч ь  в о з н и к н о в е н и я  к о н ф л и к т о в , с  ц е л ь ю  п р е д у п р е ж д е н и я  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о т н и к а м и  

к р а й н е й  м е р ы  и х  р а з р е ш е н и я  - з а б а с т о в к и .

12.7. З а  н е и с п о л н е н и е  д о г о в о р а  и  н а р у ш е н и е  е г о  у с л о в и й  с т о р о н ы  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  

н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

13. З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

13.1. Н а с т о я щ и й  д о г о в о р  д е й с т в у е т  в  т е ч е н и е  т р е х  л е т  с  01.01.202  П о д а .

13.2. Н а с т о я щ и й  д о г о в о р м о ж е т б ы т ь п р о д л е н , и з м е н е н  и  д о п о л н е н  п о в з а и м н о й  

д о г о в о р е н н о с т и  с т о р о н .

13.3. П е р е г о в о р ы  п о  з а к л ю ч е н и ю  н о в о г о  

д о  о к о н ч а н и я  д е й с т в и я  н а с т о я щ е г о  д о г о в о р а .

О т  р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  

М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к

О .В . Д у б о в с к а я  
/1 я н в а р я  2021 г .
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1. О б щ и е п о л о ж е н и я

1.1. Р а б о т а К о м и с с и и п о в е д е н и ю к о л л е к т и в н ы х п е р е г о в о р о в , п о д г о т о в к е , з а к л ю ч е н и ю и 
к о н т р о л ю з а в ы п о л н е н и е м к о л л е к т и в н о г о д о г о в о р а М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а 
Э в р и к а » н а 2021-2024 г о д ы (д а л е е , с о о т в е т с т в е н н о - К о м и с с и я , к о л л е к т и в н ы й д о г о в о р ) 

п р о в о д и т с я в ф о р м е з а с е д а н и й К о м и с с и и , к о н с у л ь т а ц и й п р е д с т а в и т е л е й с т о р о н , к о л л е к т и в н ы х 
п е р е г о в о р о в п о в о п р о с а м з а к л ю ч е н и я , и з м е н е н и я , д о п о л н е н и я и к о н т р о л я з а в ы п о л н е н и е м 
к о л л е к т и в н о г о д о г о в о р а , с о г л а с о в а н и я п о з и ц и й с т о р о н п о с п о р н ы м в о п р о с а м , в х о д я щ и х в и х 
к о м п е т е н ц и ю .

1.2. З а с е д а н и я  К о м и с с и и  п р о в о д я т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  П л а н о м  р а б о т ы  К о м и с с и и .

1.3. П о  п р е д л о ж е н и ю  о д н о й  и з с т о р о н  К о м и с с и и , м о г у т  п р о в о д и т ь с я  в н е о ч е р е д н ы е  е е  

з а с е д а н и я .

1.4. Д л я  о б е с п е ч е н и я  о п е р а т и в н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  с т о р о н  в  п е р и о д  м е ж д у  з а с е д а н и я м и  

К о м и с с и и  с о п р е д с е д а т е л я м и  К о м и с с и и  п р о в о д я т с я  к о н с у л ь т а ц и и  п о  в о п р о с а м , т р е б у ю щ и м  

о п е р а т и в н о г о  р е ш е н и я .

2. П л а н и р о в а н и е  р а б о т ы  К о м и с с и и

2.1. П л а н  з а с е д а н и й  К о м и с с и и  ф о р м и р у е т с я  н а  о с н о в е  п о с т у п и в ш и х  п р е д л о ж е н и й  с т о р о н  и  

у т в е р ж д а е т с я  р е ш е н и е м  К о м и с с и и  е ж е г о д н о .

2.2. П л а н  з а с е д а н и й  К о м и с с и и  с о д е р ж и т : д а т у  з а с е д а н и я , с т о р о н у , о т в е т с т в е н н у ю  з а  

п р о в е д е н и е з а с е д а н и я , ф о р м у л и р о в к у  в о п р о с о в , п р е д л а г а е м ы х  д л я о б с у ж д е н и я , с т о р о н у , 

о т в е т с т в е н н у ю  з а  п о д г о т о в к у  к а ж д о г о  в о п р о с а , с  у к а з а н и е м  п р и  н е о б х о д и м о с т и  к о н к р е т н о г о  

о т в е т с т в е н н о г о  л и ц а .

2.3. П о  с о г л а с о в а н и ю  с т о р о н  в  п л а н  з а с е д а н и й  К о м и с с и и  м о г у т  б ы т ь  в н е с е н ы  д о п о л н е н и я  и  

и з м е н е н и я .

3. П о д г о т о в к а  з а с е д а н и й  К о м и с с и и

3.1 Д а т а  п р о в е д е н и я  з а с е д а н и я  К о м и с с и и  о п р е д е л я е т с я  с о п р е д с е д а т е л я м и  К о м и с с и и  п р и  

у т в е р ж д е н и и  п о в е с т к и  д н я .

3.2. Д л я  п о д г о т о в к и  м а т е р и а л о в  к  з а с е д а н и ю  К о м и с с и и  м о г у т  п р и в л е к а т ь с я  с п е ц и а л и с т ы , 

э к с п е р т ы , ч л е н ы  К о м и с с и и .

3.3. С т о р о н а м и  в  о б я з а т е л ь н о м  п о р я д к е  п р е д с т а в л я е т с я  и н ф о р м а ц и я  в  п и с ь м е н н о м  в и д е  п о  

в о п р о с а м , з а п л а н и р о в а н н ы м  д л я  р а с с м о т р е н и я  К о м и с с и и .

3.4. М а т е р и а л , п р е д с т а в л е н н ы й  с т о р о н о й , о т в е т с т в е н н о й з а п о д г о т о в к у в о п р о с а , 

п р и н и м а е т с я  з а  о с н о в у  д л я  о б с у ж д е н и я .

4. П о р я д о к  п р и н я т и я  р е ш е н и й  К о м и с с и и

4.1. К о м и с с и я  п р и н и м а е т  с в о и  р е ш е н и я  о т к р ы т ы м  г о л о с о в а н и е м .

4.2. К а ж д а я  и з  с т о р о н  р а в н о п р а в н а  в н е  з а в и с и м о с т и  о т  ч и с л а  п р и с у т с т в у ю щ и х  н а  з а с е д а н и и  

п р е д с т а в и т е л е й  п р и  п р и н я т и и  р е ш е н и й  и м е е т  о д и н  г о л о с .

5. П о р я д о к  п р о в е д е н и я  п е р е г о в о р о в  п о  з а к л ю ч е н и ю  

о т р а с л е в о г о  С о г л а ш е н и я

5.1. П е р е г о в о р ы  п р о в о д я т с я  н а  о с н о в е  п о д г о т о в л е н н о г о  п р о е к т а  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  с  

у ч е т о м  п о с т у п и в ш и х  п р е д л о ж е н и й  о т  в с е х  с т о р о н .

5.2. Ч л е н а м и  К о м и с с и и  м о г у т  в н о с и т ь с я  д о п о л н и т е л ь н ы е  п р е д л о ж е н и я .

5.3. З а м е ч а н и я  к  п р о е к т у  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я ю т с я  в  п и с ь м е н н о м  в и д е  и  

д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  н о м е р  п у н к т а , к  к о т о р о м у  о н и  о т н о с я т с я , т о ч н о  с ф о р м у л и р о в а н н у ю  с у т ь  

?з о с и м о г о  п р е д л о ж е н и я  (и с к л ю ч и т ь , и з м е н и т ь  о т в е т с т в е н н у ю  с т о р о н у  (н а  к а к у ю ), п е р е н е с т и  в  

д р у г о й  р а з д е л  (к а к о й ), и з м е н и т ь  р е д а к ц и ю  (т о ч н а я  ф о р м у л и р о в к а  н о в о й  р е д а к ц и и ).

З а м е ч а н и я  к  п р о е к т у  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  д о л ж н ы  о т в е ч а т ь  о с н о в н ы м  п р и н ц и п а м  

п а р т н е р с т в а (с т а т ь я 24 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и )' с о д е р ж а с ь  



д о в о д ы , о с н о в а н н ы е н а н о р м а х з а к о н о д а т е л ь с т в а , с о о т в е т с т в у ю щ и х к о л л е к т и в н о -д о г о в о р н ы х 
а к т о в , и н ы х н о р м а т и в н о -п р а в о в ы х а к т о в .

5.4. Е с л и  п о  п р е д с т а в л е н н ы м  п р е д л о ж е н и я м  и  з а м е ч а н и я м  н е  н а й д е н о  с о г л а с о в а н н о г о  

р е ш е н и я  ф о р м и р у е т с я  п р о т о к о л  р а з н о г л а с и й .

5.5. П р о т о к о л  р а з н о г л а с и й  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  н о м е р  п у н к т а , п о  к о т о р о м у  в о з н и к л и  

р а з н о г л а с и я , п р е д л а г а е м ы е  р е д а к ц и и  с  у к а з а н и е м  с т о р о н , и х  с ф о р м у л и р о в а в ш и х . П р е д л а г а е м ы е  

р е д а к ц и и  д о л ж н ы  о т в е ч а т ь  о с н о в н ы м  п р и н ц и п а м  с о ц и а л ь н о г о  п а р т н е р с т в а  (с т а т ь я  24 Т р у д о в о г о  

к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ), с о д е р ж а т ь  д о в о д ы , о с н о в а н н ы е  н а  н о р м а х  з а к о н о д а т е л ь с т в а , 

с о о т в е т с т в у ю щ и х  к о л л е к т и в н о -д о г о в о р н ы х  а к т о в , и н ы х  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы х  а к т о в .

5.6. О б с у ж д е н и е  п р о е к т а  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  н а  з а с е д а н и и  К о м и с с и и  о с у щ е с т в л я е т с я  в  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  н а с т о я щ и м  Р е г л а м е н т о м  д л я  о с н о в н ы х  в о п р о с о в  п о в е с т к и  д н я .

5.7. В  п р и н я т ы й  К о м и с с и е й  т е к с т  п р о е к т а  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  в н е с е н и е  д о п о л н е н и й  и  

и з м е н е н и й  в  о д н о с т о р о н н е м  п о р я д к е  н е  д о п у с к а е т с я .

6. П р о в е д е н и е  з а с е д а н и й  К о м и с с и и

6.1. К о м и с с и я  п р а в о м о ч н а  п р и н и м а т ь  р е ш е н и е , е с л и  н а  з а с е д а н и и  п р и с у т с т в у е т  д в е  т р е т и  

е е  ч л е н о в .

6.2. П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  з а с е д а н и я  К о м и с с и и  - н е  б о л е е  д в у х  ч а с о в  б е з  п е р е р ы в а , д о к л а д ы  

- н е  б о л е е  15 м и н у т , в ы с т у п л е н и я  в  п р е н и я х  - д о  5 м и н у т .

6.3. П о  р е ш е н и ю  К о м и с с и и  н а  е е  к о н к р е т н о м  з а с е д а н и и  м о ж е т  б ы т ь  п р и н я т  и н о й  п о р я д о к  

р а б о т ы .

7. К о н т р о л ь  з а  и с п о л н е н и е м  р е ш е н и й  К о м и с с и и

7.1. Н е  м е н е е 1 р а з а  в  г о д  н а  р а с с м о т р е н и е  К о м и с с и и  в н о с я т с я  в о п р о с ы  о б  и т о г а х  

в ы п о л н е н и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  и  п р и н я т ы х  К о м и с с и е й  р е ш е н и я х .
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О б щ и е  п о л о ж е н и я

1 Н а с т о я щ и е П р а в и л а в н у т р е н н е г о т р у д о в о г о р а с п о р я д к а (д а л е е - П р а в и л а ) р а з р а б о т а н ы в 
. г с г в е т с т в и и с Т р у д о в ы м к о д е к с о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и , З а к о н о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  «О б  

<г  г а з о в а н и и » и  и м е ю т ц е л ь ю  с п о с о б с т в о в а т ь в ы п о л н е н и ю  М у н и ц и п а л ь н ы м  а в т о н о м н ы м  

-а з о в а т е л ь н ы м  у ч р е ж д е н и е м  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

д а л е е  - Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а ) с в о е й  у с т а в н о й  д е я т е л ь н о с т и .

1.2 Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  о б я з а т е л ь н ы  д л я  в ы п о л н е н и я  в с е м и  с о т р у д н и к а м и  Д о м а  д е т с к о г о  
-э о р ч е с т в а .

1.3 В з а и м о о т н о ш е н и я  с о  с т о р о н н и м и  о р г а н и з а ц и я м и , о с у щ е с т в л я ю щ и м и  с в о ю  д е я т е л ь н о с т ь  в  

Д о м е  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а , с т р о я т с я  н а  б е з у с л о в н о м  в ы п о л н е н и и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  д о г о в о р о в  и  
.: г л а ш е н и й  с  у ч е т о м  н а с т о я щ и х  П р а в и л .

1.4 П о р я д о к п р и е м а н а р а б о т у  и  у в о л ь н е н и я р а б о т н и к о в Д о м а д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  

: л р е д е л я е т с я  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

2. П о р я д о к  п р и е м а  н а  р а б о т у
2.1. С о г л а с н о  с т . 57 Т К  Р Ф  м е ж д у  р а б о т о д а т е л е м  и  р а б о т н и к о м  д о л ж н о  б ы т ь  з а к л ю ч е н о  

т р у д о в о е  с о г л а ш е н и е , в  к о т о р о м  р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  о б е с п е ч и т ь  р а б о т о й  и  с о о т в е т с т в у ю щ е й  

о п л а т о й  т р у д а , п р е д о с т а в л е н и е м  у с л о в и й  д л я  в ы п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , а  р а б о т н и к  

т б я з у е т с я  в ы п о л н я т ь  с в о и  д о л ж н о с т н ы е  ф у н к ц и и , н е  н а р у ш а т ь  р е ж и м  р а б о т ы , и  п р а в и л а  

- с  т а н о в л е н н ы е  в  о р г а н и з а ц и и .

С о г л а с н о  с т . 67 Т К  Р Ф  т р у д о в о й  д о г о в о р  д о л ж е н  б ы т ь  о ф о р м л е н  п и с ь м е н н о  в  т е ч е н и е  т р е х  

д н е й  с  м о м е н т а , к о г д а  с о т р у д н и к  у ж е  н а ч а л  р а б о т а т ь .

Е с л и  п о с л е  т о г о  к а к  в н о в ь  п р и н я т ы й  с о т р у д н и к  у ж е  н а ч а л  в ы п о л н я т ь  с в о и  д о л ж н о с т н ы е  

о б я з а н н о с т и , д о г о в о р  н е  б ы л  п о д п и с а н  д в у м я  с т о р о н а м и , ф а к т и ч е с к и  о н  с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н н ы м  с  

п е р в о г о  д н я  р а б о т ы .

В н о в ь  п р и н я т ы й  с о т р у д н и к  о н  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н :

• с  д о л ж н о с т н ы м и  о б я з а н н о с т я м и ;

• с  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а  о р г а н и з а ц и и ;

• с  у с т а в о м  п р е д п р и я т и я  и  р е ж и м о м  е г о  р а б о т ы ;

• с  л о к а л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и , д е й с т в у ю щ и м и  н а  п р е д п р и я т и е  (к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

к  п р и м е р у );

• и н с т р у к ц и я м и : п о о х р а н е т р у д а , т е х н и к е б е з о п а с н о с т и в е д е н и я р а б о т и  

п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и .

2.2. С о г л а с н о  с т . 68 Т К  Р Ф , н е  п о з ж е  ч е м  ч е р е з  3 д н я  с  м о м е н т а  ф а к т и ч е с к о г о  н а ч а л а  р а б о т ы , 

д о л ж е н  б ы т ь  и з д а н  п р и к а з  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  и  в н о в ь  п р и н я т ы й  с о т р у д н и к  о з н а к о м л е н  с  н и м  п о д  

д г ч н у ю  р о с п и с ь .

Д л я  о ф о р м л е н и я  н а  р а б о т у  н е о б х о д и м о  п р е д с т а в и т ь  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы  (с т . 65 Т К  Р Ф ):

• п а с п о р т  г р а ж д а н и н а ;

• т р у д о в у ю  к н и ж к у  (е с л и  р а н е е  у ж е  р а б о т а л  о ф и ц и а л ь н о ) и л и  в ы п и с к у  и з э л е к т р о н н о й  

т р у д о в о й  к н и ж к и ;

• п о л и с  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

• д о к у м е н т ы  о б  о б р а з о в а н и и ;

• в о и н с к и й б и л е т д л я в о е н н о о б я з а н н ы х и  л и ц п р и з ы в н о г о в о з р а с т а д о к у м е н т ы  

в о и н с к о г о  у ч е т а .

• д р у г и е  д о к у м е н т ы , к о т о р ы е  п р е д о с т а в л я ю т  т о л ь к о  в  о п р е д е л е н н ы х  с л у ч а я х  (н а п р и м е р , 

с п р а в к а  о б  о т с у т с т в и и  с у д и м о с т и  и  т .д .) В  н е к о т о р ы х  с л у ч а я х  в о з м о ж н о  п р е д о с т а в л е н и е  

д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

2.3. Н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  в н о с я т  з а п и с ь  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  с  у к а з а н и е м  д о л ж н о с т и  и  

д а т ы  п р и е м а д а н н ы е п р е д о с т а в л я т ь с я в п е н с и о н н ы й  ф о н д . Н а ч и н а я с 01.01.2021 г о д а  

(Т р у д о в о й  к о д е к с  Р Ф  с т а т ь е  66.1), в н о в ь  п р и н и м а е м ы м  р а б о т н и к а м  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в  б у м а ж н о й



:• р м е н е з а п о л н я ю т с я .
В ы п и с к а и з э л е к т р о н н о й  т р у д о в о й  к н и ж к и  п р е д о с т а в л я е т с я  в  л ю б о й  м о м е н т  п о  з а я в л е н и ю  

р а б о т н и к а в т е ч е н и е т р е х р а б о ч и х д н е й . П р и у в о л ь н е н и и в ы п и с к а п р е д о с т а в л я е т с я  

-е п о с р е д с т в е н н о  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я . Е с л и  р а б о т н и к  о т к а з а л с я  л и б о  н е  с м о г  л и ч н о  п о л у ч и т ь  

в ы п и с к у  в  н а з н а ч е н н ы й  д е н ь , р а б о т о д а т е л ь  о б я з у е т с я  о т п р а в и т ь  е ё  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  с  

з е д о м л е н и е м  о  в р у ч е н и и .

В  о т д е л е  к а д р о в  з а в о д и т с я  л и ч н а я  к а р т о ч к а  д л я  у ч е т а  и з м е н е н и й  и  д о п о л н е н и й , в н о с и м ы х  в  

-р у д о в у ю  к н и ж к у .

3. У в о л ь н е н и е  с о т р у д н и к о в
3.1 Т р у д о в ы е о т н о ш е н и я с р а б о т о д а т е л е м  м о г у т б ы т ь р а с т о р г н у т ы  п о т р е м  

с н о в н ы м  п р и ч и н а м :

• п о  ж е л а н и ю  с а м о г о  р а б о т н и к а  (с т . 77 Т К  Р Ф );

• п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я  (с т . 81 Т К  Р Ф );

• и  п о  н е з а в и с я щ и м  о т  н и х  п р и ч и н а м  (в  с л у ч а е  л и к в и д а ц и и , р е о р г а н и з а ц и и  п р е д п р и я т и я  и л и  

с о к р а щ е н и я  ч и с л е н н о с т и  и  ш т а т а  с о т р у д н и к о в ), с о г л а с н о  п . п . 1, 2 с т . 81 Т К  Р Ф .

3.2. П о р я д о к  у в о л ь н е н и я

Е с л и  с о т р у д н и к  с а м  ж е л а е т  п р е к р а т и т ь  д е й с т в и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , о н  п и ш е т  з а я в л е н и е  н а  

и м я  р у к о в о д и т е л я  п о  с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю , с  у ч е т о м  т о г о  ч т о , с о г л а с н о  н о р м а м  с т . 80 Т К  Р Ф , 77 

Т К  Р Ф  о н  б у д е т  у в о л е н  с п у с т я  д в е  н е д е л и  п о с л е  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я .

Н а о с н о в а н и и  н о р м  т р у д о в о г о з а к о н о д а т е л ь с т в а р а б о т н и к д о л ж е н п р е д у п р е д и т ь  

р у к о в о д и т е л я  м и н и м у м  з а  14 д н е й  о  с в о е м  ж е л а н и и  у в о л и т ь с я . Э т о  в р е м я  н у ж н о  д л я  т о г о , ч т о б ы  

м о ж н о  б ы л о  н а й т и  е м у  з а м е н у , в  н е к о т о р ы х  с л у ч а я х  п е р е д а т ь  д о к у м е н т ы  и  д е л а .

К р о м е  т о г о , ч е л о в е к , н а п и с а в ш и й  з а я в л е н и е  м о ж е т  з а  э т и  д в е  н е д е л и  т а к ж е  п о м е н я т ь  с в о е  

р е ш е н и е  и  о с т а т ь с я  р а б о т а т ь  д а л е е .

В о з м о ж н о  у в о л ь н е н и е  и  б е з  о т р а б о т к и , в  д е н ь , к а к о й  у к а ж е т  в  з а я в л е н и и  р а б о т н и к :

• п р и  д о с т и ж е н и и  п е н с и о н н о г о  в о з р а с т а  и  в ы х о д е  н а  п е н с и ю ;

• п р и  н е о б х о д и м о с т и  п е р е е з д а  в  д р у г у ю  м е с т н о с т ь , в  с в я з и  с  п е р е в о д о м  о д н о г о  и з  с у п р у г о в ;

• п р и п о с т у п л е н и и н а д н е в н у ю  ф о р м у о б у ч е н и я в в ы с ш и е и л и с п е ц и а л ь н ы е  

у ч е б н ы е  з а в е д е н и я ;

• п р и д о с т и г н у т о й у с т н о й д о г о в о р е н н о с т и с р у к о в о д и т е л е м  и л и з а к л ю ч е н и е м  

д о г о в о р а  с о г л а ш е н и я ;

• п р и  о к о н ч а н и и  с р о к а  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  к о н т р а к т а ;

• и в  д р у г и х  с л у ч а я х , к о г д а  е с т ь  у в а ж и т е л ь н ы е  п р и ч и н ы , п о д т в е р ж д е н н ы е  д о к у м е н т а л ь н о  о  

т о м , ч т о  с о т р у д н и к  н е  м о ж е т  б о л ь ш е  р а б о т а т ь , л и б о  с у щ е с т в у ю т  н о р м ы  Ф е д е р а л ь н ы х  

з а к о н о в , к о т о р ы е  н е  у ч т е н ы  в  Т К  Р Ф .

Т а к ж е  н е  п р и д е т с я  о т р а б а т ы в а т ь  д в е  н е д е л и , е с л и  з а я в л е н и е  н а  у в о л ь н е н и е  б у д е т  н а п и с а н о  

в м е с т е  с  з а я в л е н и е м  н а  о т п у с к  с  п о с л е д у ю щ и м  у в о л ь н е н и е м , л и б о  у ж е  н а х о д я с ь  в  н е м , к о г д а  д о  

о к о н ч а н и я  о с т а е т с я  б о л ь ш е  д в у х  н е д е л ь .

3.3. П о  и н и ц и а т и в е  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  с о т р у д н и к  б у д е т  у в о л е н  в  с л у ч а я х :

• г р у б о г о  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ;

• н е с о о т в е т с т в и я з а н и м а е м о й д о л ж н о с т и , в ы я в л е н н о г о в п р о ц е с с е а т т е с т а ц и и  

р а б о ч е г о  м е с т а ;

• н е о д н о к р а т н о г о  в ы я в л е н и я  н е в ы п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , е с л и  р а н е е  у ж е  б ы л и  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  у с т н ы е  и л и  п и с ь м е н н ы е ;

• п р и  у т р а т е  д о в е р и я ;

• н а р у ш е н и я  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а ;

• и  п р о ч и х  п р и ч и н , о г о в о р е н н ы х  с т . 81 Т К  Р Ф .

В о  в с е х  э т и х  с л у ч а я х , д о л ж н ы  б ы т ь  д о к у м е н т а л ь н о  о ф о р м л е н н ы е  ф а к т ы . К  н и м  о т н о с я т  

д о к л а д н ы е  з а п и с к и  н е п о с р е д с т в е н н ы х  р у к о в о д и т е л е й  п о д р а з д е л е н и й , г д е  т р у д и т с я  р а б о т н и к , 

п р о т о к о л  з а с е д а н и я  а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и с с и и  и  о б ъ я с н и т е л ь н ы е  п о  п о в о д у  н а р у ш е н и й  о т  

с а м о г о  р а б о т н и к а .



3.4. П о н е з а в и с я щ и м п р и ч и н а м , т о е с т ь в с л у ч а е л и к в и д а ц и и п р е д п р и я т и я , р е о р г а н и з а ц и и , 
.: -с р а щ е н и и ш т а т а и ч и с л е н н о с т и с о т р у д н и к о в , п р е ж д е в с е г о с о т р у д н и к з а 2 м е с я ц а д о л ж е н б ы т ь 
п р е д у п р е ж д е н о п е р е м е н а х и п р е д с т о я щ е м у в о л ь н е н и и .

П р и н а л и ч и и с в о б о д н ы х в а к а н с и й д о л ж н о б ы т ь п р е д л о ж е н о п е р е й т и н а н о в у ю д о л ж н о с т ь .
В с л у ч а е о т к а з а о т п е р е в о д а ч е л о в е к а у в о л ь н я ю т с в ы п л а т о й в ы х о д н о г о п о с о б и я .
3.4. В о в с е х с л у ч а я х ч е л о в е к у д а ю т о б х о д н о й л и с т , к о т о р ы й п о с л е п о д п и с и в с е м и с л у ж б а м и , 

н с д а е т в о т д е л к а д р о в .
3.6. Г о т о в и т с я п р и к а з н а у в о л ь н е н и е с о б о с н о в а н и е м  и  с с ы л к о й  н а д е й с т в у ю щ е е  

т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о .

3.7. З а п и с ь  о б  у в о л ь н е н и и  з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  в  с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а м и  Т К  Р Ф  и  

у к а з а н и е м  с т а т ь и , д а т ы  и  н о м е р а  п р и к а з а  о б  у в о л ь н е н и и .

3.8. В с е  и з м е н е н и я  з а н о с я т с я  в  л и ч н у ю  к а р т о ч к у  р а б о т н и к а .

3.9. В  п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь  в ы д а ю т  н а  р у к и  д о к у м е н т ы  и  п о л н ы й  д е н е ж н ы й  р а с ч е т  

-с л о ж е н н ы х  к  в ы п л а т е  с у м м .

4. В з а и м о р а с ч е т ы  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м .
4.1. П р и  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й , у в о л ь н я е м ы й  с о т р у д н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  

с п р и к а з о м  п о д  л и ч н у ю  р о с п и с ь . В  с л у ч а е о т к а з а п о д п и с ы в а т ь с я , с о с т а в л я е т с я а к т о б  

о з н а к о м л е н и и  с  е г о  с о д е р ж а н и е м .

4.2. С о т р у д н и к  д о л ж е н  п о д п и с а т ь  о б х о д н о й  л и с т  и  с д а т ь  е г о  в  о т д е л  к а д р о в  д л я  н а ч и с л е н и я  

е м у  р а с ч е т н ы х . Т а к ж е  о н  д о л ж е н  п е р е д а т ь  в с е  н а х о д я щ у ю с я  у  н е г о  д о к у м е н т а ц и ю  и  с д а т ь  р а б о ч е е  

м е с т а  в  н а д л е ж а щ е м  в и д е .

4.3. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в  п о с л е д н и й  д е н ь  п р о и з в е с т и  п о л н ы й  р а с ч е т  с у в о л ь н я е м ы м  

с о т р у д н и к о м , в н е  з а в и с и м о с т и  о т  п р и ч и н  п р е к р а щ е н и я  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

Ч е л о в е к  д о л ж е н  п о л у ч и т ь :

• п о л о ж е н н у ю  з а р а б о т н у ю  п л а т у  з а  ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о е  в р е м я ;

• в  с л у ч а е  о с т а в ш и х с я  д н е й  н е и с п о л ь з о в а н н о г о  о т п у с к а  - д е н е ж н у ю  к о м п е н с а ц и ю ;

• в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м  - в ы х о д н о е  п о с о б и е .

• в  с л у ч а и , в ы х о д а  н а  п е н с и ю  п о  с т а р о с т и  и л и  и н в а л и д н о с т и  р а б о т н и к у  о к а з ы в а е т с я  

м а т е р и а л ь н а я  п о м о щ ь  в  р а з м е р е  2х  о к л а д о в .

Н а  р у к и  д о л ж н ы  б ы т ь  в ы д а н ы  у в о л е н н о м у  р а б о т н и к у :

• т р у д о в а я  к н и ж к а  (е с л и  о н а  б ы л а  в  б у м а ж н о м  в и д е );

• с п р а в к а  о  с р е д н е й  з а р а б о т н о й  п л а т е  д л я  в о з м о ж н о с т и  с т а т ь  н а  у ч е т  в  ц е н т р  з а н я т о с т и ;

• с п р а в к а  о  з а р а б о т н о й  п л а т е  з а  п о с л е д н и е  д в а  г о д а  д л я  н а ч и с л е н и я  б о л ь н и ч н о г о ;

• п о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  в ы д а ю т с я  к о п и и  п р и к а з о в  о  п р и е м е  и  у в о л ь н е н и и .

4.4. З а  з а д е р ж к у  в ы д а ч и  т р у д о в о й  к н и ж к и :

• а д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  п р и в л е к а т ь с я  к  а д м и н и с т р а т и в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

• л и б о  п о  и с к о в ы м  т р е б о в а н и я м  у в о л е н н о г о  р а б о т н и к а  б у д е т  в з ы с к а н а  с о р г а н и з а ц и и  

д е н е ж н а я  с у м м а  в  р а з м е р е  с р е д н е й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  з а  в с е  д н и  з а д е р ж к и .

В  с л у ч а е  е с л и  р а б о т н и к  н е  я в л я е т с я  з а  т р у д о в о й  к н и ж к о й , е м у  н е о б х о д и м о  п о с л а т ь  з а к а з н о е  

п и с ь м о  с  у в е д о м л е н и е м . В  п и с ь м е  с л е д у е т  п о п р о с и т ь  я в и т ь с я  з а  д о к у м е н т а м и  л и ч н о , л и б о  д а т ь  

п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  н а  п е р е с ы л к у  п о  п о ч т е . В  т а к о м  с л у ч а е  и н с п е к т о р  о т д е л а  к а д р о в  с н и м а е т  с  

с е б я  (и  п р е д п р и я т и я ) о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н е  в о в р е м я  в ы д а н н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у  п р и  р а с ч е т е . 

П о л у ч е н и е  ж е  п и с ь м а  а д р е с а т о м  о т р а ж е н о  в  п о ч т о в о м  у в е д о м л е н и и .

5.П о р я д о к  с л у ж е б н ы х  о т н о ш е н и й
5.1 Р а б о т о й  Д о м а д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а р у к о в о д и т д и р е к т о р , н а з н а ч а е м ы й  п р и к а з о м  

н а ч а л ь н и к а  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  М О  «г . С е в е р о б а й к а л ь с к ».

П р и к а з ы , р а с п о р я ж е н и я , у с т н ы е  у к а з а н и я  д и р е к т о р а  я в л я ю т с я  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  в с е х  

к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .
5.2 К р у г о б я з а н н о с т е й (р а б о т ), к о т о р ы е в ы п о л н я е т к а ж д ы й  р а б о т н и к п о с в о е й  



о к з в а л ь н о с т и , к в а л и ф и к а ц и и и л и д о л ж н о с т и , о п р е д е л я е т с я Т р у д о в ы м д о г о в о р о м , 
■к о  г е н н ы м и  о б я з а н н о с т я м и , и н с т р у к ц и я м и  и  п о л о ж е н и я м и , у т в е р ж д е н н ы м и  в  у с т а н о в л е н н о м  lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
м р к к е .

5 3 П о р я д о к в з а и м о д е й с т в и я м е ж д у р а б о т н и к а м и  о п р е д е л я е т с я с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

л  г а з  с г н ы м и  о б я з а н н о с т я м и , н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , а  т а к ж е  п р и к а з а м и  и  р а с п о р я ж е н и я м и  

ж г е г т о р а  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

к С к н о в н ы е  п р а в а  р а б о т н и к о в

В с е  р а б о т н и к и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  и м е ю т  п р а в о  н а :
-У с л о в и я  т р у д а , о т в е ч а ю щ и е  т р е б о в а н и я м  б е з о п а с н о с т и  и  г и г и е н ы , о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы п о л н е н и е  

п и '< п и н к а м и  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й .

- У  ч з с т и е  в  у п р а в л е н и и  Д о м о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

- З а щ и т у  с в о и х  и н т е р е с о в  ч е р е з  а д м и н и с т р а т и в н ы е  о р г а н ы , о б щ е с т в е н н ы е  о р г а н и з а ц и и  и  д р у г о е .

- ’: в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и .

- V .с е р и а л ь н о е  и  м о р а л ь н о е  в о з н а г р а ж д е н и е  з а  у с п е х и , д о с т и г н у т ы е  в  р а б о т е .

3 н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  п о  у л у ч ш е н и ю  с о б с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а , д е я т е л ь н о с т и  Д о м а  д е т с к о г о  

■э с с ч е е т в а .

. с  .т ь з о в а н и е в с е м и  л ь г о т а м и  и  п р е и м у щ е с т в а м и , о п р е д е л е н н ы м и  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  д л я  

. с  п в е т с т в у ю щ и х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  У с т а в о м  и  К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  Д о м а  

ч е т : к о г о  т в о р ч е с т в а .

О с н о в н ы е  п р а в а  Р а б о т о д а т е л я
- в б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а :

- с  р е а л и з а ц и ю  р а б о т ы  с  с о т р у д н и к а м и  М А О У  Д О  «Д о м  Д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » и  п р и н я т и е  

р е ш е н и й  в  п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  п о л н о м о ч и й ;

- з а к л ю ч е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с  р а б о т н и к а м и ;

- о р г а н и з а ц и ю  у с л о в и й  т р у д а , о п р е д е л е н н ы х  с о г л а ш е н и е м ;

- п о о щ р е н и е  р а б о т н и к о в  и  п р и м е н е н и е  к  н и м  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

8. О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в

В с е  р а б о т н и к и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  о б я з а н ы :

8.1 Р а б о т а т ь ч е с т н о и  д о б р о с о в е с т н о , в ы п о л н я т ь о б я з а н н о с т и , в о з л о ж е н н ы е н а н и х  

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , У с т а в о м  Д Д Т  и  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , и с п о л н я т ь  п р и к а з ы  и  

р а с п о р я ж е н и я  д и р е к т о р а  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  и  с о б л ю д а т ь  г р а ф и к  р а б о т ы .

8.2 Б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а , п р е с е к а т ь  л ю б ы е  

п о п ы т к и  е г о  п о р ч и , н е п р а в и л ь н о г о  (н е р а ц и о н а л ь н о г о ) и с п о л ь з о в а н и я  и л и  к р а ж и , э к о н о м н о  

р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы , к а н ц е л я р с к и е  т о в а р ы , э л е к т р о э н е р г и ю ; с о д е р ж а т ь  с в о е  р а б о ч е е  м е с т о  в  

п о р я д к е .

8.3 В е с т и  с е б я  д о с т о й н о , б ы т ь  в с е г д а  в н и м а т е л ь н ы м и  к  о б у ч а ю щ и м с я , в е ж л и в ы м и  с  и х  

р о д и т е л я м и  и  ч л е н а м и  к о л л е к т и в а .

8.4 Т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в , п о с е т и т е л е й  и  о б у ч а ю щ и х с я  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  

с о б л ю д е н и я  п р а в и л  с а н и т а р и и , п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и .

8.5 С т р о г о с о б л ю д а т ь И н с т р у к ц и и п о о х р а н е т р у д а , т е х н и к е б е з о п а с н о с т и , 

п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и , г и г и е н е  т р у д а  и  п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и . О б о  в с е х  с л у ч а я х  

н а р у ш е н и я  о б щ е с т в е н н о г о  п о р я д к а , д и с ц и п л и н ы , н а с т о я щ и х  П р а в и л , т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и , 

п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , в ы х о д а  и з с т р о я  о б о р у д о в а н и я , в о з н и к н о в е н и я  у г р о з ы  ж и з н и  л ю д е й , 

н а н е с е н и я  у щ е р б а  и м у щ е с т в у  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  н е м е д л е н н о  с о о б щ а т ь  в  с о о т в е т с т в у ю щ и е  

с л у ж б ы  и  р у к о в о д с т в у  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

8.6 С о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  у ч е т а  и  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й , 

в е д е н и я , х р а н е н и я  и  д в и ж е н и я  д о к у м е н т а ц и и .

8.7 Н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  в в е р е н н ы х  и м  д е т е й  в о  в р е м я  з а н я т и й  

и л и  м е р о п р и я т и й  с  и х  у ч а с т и е м .

8.8 П р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  з а б л а г о в р е м е н н о , с н е о б х о д и м ы м  з а п а с о м  в р е м е н и  д л я  

п о д г о т о в к и  к  т р у д о в о м у  д н ю .



В с е м е р н о п о в ы ш а т ь к а ч е с т в о в ы п о л н я е м о й р а б о т ы , п р о я в л я т ь т в о р ч е с к у ю 
- а и з т и в у , н а п р а в л е н н у ю н а д о с т и ж е н и е в ы с о к и х р е з у л ь т а т о в у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о й , 
.—а к т и в н о -м е т о д и ч е с к о й  и  о р г а н и з а ц и о н н о -м а с с о в о й  р а б о т ы ; с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о ю  

-• о е с с и о н а л ь н у ю  к в а л и ф и к а ц и ю .

8.10 П о л ь з о в а т ь с я  к л ю ч а м и  т о л ь к о  о т  т е х  п о м е щ е н и й , д о с т у п  к  к о т о р ы м  п р е д у с м о т р е н  

т к н о с т н ы м и  о б я з а н н о с т я м и , г р а ф и к о м  р а б о т ы  и  м е с т о м  р а б о т ы  и л и  с о о т в е т с т в у ю щ и м  

- р е ш е н и е м  а д м и н и с т р а ц и и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

8.11 П о с л е  о к о н ч а н и я  р а б о ч е г о  д н я  п р и в е с т и  в  п о р я д о к  с в о е  р а б о ч е е  м е с т о ; у х о д я щ е м у  

с р е д н и м  з а к р ы т ь  о к н а , в ы к л ю ч и т ь  с в е т  и  в о д у .

е д а г о г и ч е с к и е р а б о т н и к и Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  о б я з а н ы :

8.12 О б е с п е ч и в а т ь  в ы с о к у ю  э ф ф е к т и в н о с т ь  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а .

8.13 Ф о р м и р о в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  о б щ е п р и н я т ы е  м о р а л ь н ы е  к а ч е с т в а , с т р е м л е н и е  к  

■ д  в и т и ю  л и ч н о с т и  и  п о л у ч е н и ю  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я .

8.14 Р а з в и в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  с а м о с т о я т е л ь н о с т ь , и н и ц и а т и в у , т в о р ч е с к и е  с п о с о б н о с т и .

8.15 В н е д р я т ь  н о в ы е  ф о р м ы  и  м е т о д ы  п р о с в е т и т е л ь с к о й  р а б о т ы .

8.16 С о в е р ш е н с т в о в а т ь  с в о е  п е д а г о г и ч е с к о е  м а с т е р с т в о .

- О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я

Р а б о т о д а т е л ь  в  п р е д е л а х  с в о е й  к о м п е т е н ц и и  о б я з а н :

9.1 О р г а н и з о в ы в а т ь , н а п р а в л я т ь  и  в е с т и  у ч е т  к а ч е с т в а  т р у д а  с в о и х  р а б о т н и к о в .

9.2 О б е с п е ч и в а т ь  б е з о п а с н ы е  и  с о о т в е т с т в у ю щ и е  с о д е р ж а н и ю  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  

- -б о т н и к о в  у с л о в и я  т р у д а , а  т а к ж е  н а д л е ж а щ и е  у с л о в и я  о б у ч е н и я , в о с п и т а н и я  и  н а х о ж д е н и я  в  

~ э м е  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а , е г о  т е р р и т о р и и .

9.3 П р и н и м а т ь  м е р ы  к  с в о е в р е м е н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  р а б о т н и к о в  и  о б у ч а ю щ и х с я  Д о м а  

icrcKoro т в о р ч е с т в а у ч е б н ы м  и л и  и н ы м  о б о р у д о в а н и е м , м а т е р и а л а м и , х о з я й с т в е н н ы м  

-в е н т а р е м , к а н ц е л я р с к и м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и  и  т о м у  п о д о б н о е .

9.4 Т р е б о в а т ь  о т  п о д ч и н е н н ы х  с о б л ю д е н и я  т р у д о в о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  д и с ц и п л и н ы , 

т а з и л  с а н и т а р и и , т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  и  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , с о б л ю д е н и я  г р а ф и к а  р а б о ч е г о  

т е м е н и , б е р е ж н о г о  о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  Д о м у  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

9.5 С о з д а в а т ь  у с л о в и я  д л я  р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  и  у ч е б н о г о  в р е м е н и , 

з  д ш е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в  и  у р о в н я  з н а н и й , у м е н и й  и  н а в ы к о в  

з с с п и т а н н и к о в .

Н е п р е р ы в н о с о в е р ш е н с т в о в а т ь у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н у ю , и н с т р у к т и в н о ­

г о -о д и ч е с к у ю  и  о р г а н и з а ц и о н н о -м а с с о в у ю  р а б о т у  с о б у ч а ю щ и м и с я , и з у ч а т ь , о б о б щ а т ь и  

• -е  д р я т ь  в  р а б о т у  п е д а г о г о в  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  л у ч ш и й  п е д а г о г и ч е с к и й  о п ы т .

9.7 Р а с с м а т р и в а т ь  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п р е д л о ж е н и я , с л у ж е б н ы е  и  д о к л а д н ы е  

с п и с к и , з а я в л е н и я  р а б о т н и к о в , о б у ч а ю щ и х с я  и  п о с е т и т е л е й  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а , 

'т и в и р о в а н н о  р а з ъ я с н я я  н е о б х о д и м о с т ь  п р и н я т и я  т е х  и л и  и н ы х  р е ш е н и й .

9.8О б  е с п е ч и в а т ь  п р а в и л ь н о е  п р и м е н е н и е  д е й с т в у ю щ и х  у с л о в и й  о п л а т ы  т р у д а , 

н а ц и о н а л ь н о е  р а с х о д о в а н и е  ф о н д а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , в с е х  в и д о в  р е с у р с о в .

9.9 О б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

9.10О б  е с п е ч и в а т ь  с в о е в р е м е н н о е  п р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к о в  в с е м  р а б о т н и к а м  Д о м а  д е т с к о г о  

■в о р ч е с т в а  в  с о о т в е т с т в и и  с  г р а ф и к о м .

10 О с н о в н ы е  о г р а н и ч е н и я

З а п р е щ а е т с я :
10.1 Н а х о д и т ь с я  в  п о м е щ е н и я х  и  н а  т е р р и т о р и и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  в  с о с т о я н и и  

-т к о г о л ь н о г о  и л и  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я .



10.2 К у р и т ь в п о м е щ е н и я х Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а .

10.3 С в о и м и д е й с т в и я м и м е ш а т ь п о с е т и т е л я м и л и р а б о т н и к а м Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а 
о щ е с т в л я т ь и х п р а в о н а т р у д , о т д ы х , о б р а з о в а н и е .

10.4 М е ш а т ь и л и п р е п я т с т в о в а т ь р а б о т н и к а м Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а о с у щ е с т в л я т ь  
д п а н о в у ю и л и с о г л а с о в а н н у ю с а д м и н и с т р а ц и е й Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а д е я т е л ь н о с т ь .

10.5 И с п о л ь з о в а т ь н е п о н а з н а ч е н и ю  о б о р у д о в а н и е , м а т е р и а л ы , с о о р у ж е н и я и  

п о м е щ е н и я ; б е з с о г л а с о в а н и я с а д м и н и с т р а ц и е й  Д о м а д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а о б у с т р а и в а т ь  
с к л а д с к и е  и  п о д с о б н ы е  п о м е щ е н и я .

10.6 Н а р у ш а т ь  р е ж и м  р а б о т ы  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

10.7 Н а х о д и т ь с я  в  п о м е щ е н и я х  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  в н е  е г о  о ф и ц и а л ь н о й  р а б о т ы  
г е з  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  р а з р е ш е н и я  (у к а з а н и я , п р и к а з а ) д и р е к т о р а .

10.8 И с п о л ь з о в а т ь  в р е м я  з а н я т и й  с  о б у ч а ю щ и м и с я  д л я  б е с е д  с  п о с т о р о н н и м и  л и ц а м и .

10.9 Л и ц а м , н е  и м е ю щ и м  н а  э т о  с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р а в  и  о т в е т с т в е н н о с т и :

- с а м о с т о я т е л ь н о  у с т р а н я т ь  т е х н и ч е с к и е  н е и с п р а в н о с т и  в  п р и б о р а х , о б о р у д о в а н и и , с е т я х  

з о д о -, т е п л о -, э л е к т р о с н а б ж е н и я  и  к а н а л и з а ц и и ;

- н а х о д и т ь с я  в  т е х н и ч е с к и х  п о м е щ е н и я х ;

- с а м о в о л ь н о  п о д к л ю ч а т ь с я  к  с е т я м  э л е к т р о п и т а н и я ;

- п р о в о д и т ь  р а б о т ы  п о в ы ш е н н о й  о п а с н о с т и  н а  в ы с о т е , г а з о э л е к т р о с в а р о ч н ы е  р а б о т ы , а  

т а к ж е  р а б о т ы , н е  в х о д я щ и е  в  и х  д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и .

10.10 З а г р я з н я т ь и  з а х л а м л я т ь т е р р и т о р и ю , м е с т а о б щ е г о  п о л ь з о в а н и я , к а б и н е т ы , 
т е х н и ч е с к и е , п о д в а л ь н ы е  п о м е щ е н и я .

10.11 С а м о в о л ь н о  б е з  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  п р а в а  (р а з р е ш е н и я ) у с т а н а в л и в а т ь  с в о й  г р а ф и к  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , в  т о м  ч и с л е  р а с п и с а н и е  з а н я т и й  д е т с к и х  о б ъ е д и н е н и й .

10.12 Б е з  н е о б х о д и м о с т и  п о к и д а т ь  р а б о ч е е  м е с т о  в  р а б о ч е е  в р е м я .

10.13 Б е з  с о г л а с о в а н и я  и  р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а :

- о р г а н и з о в ы в а т ь  и  з а н и м а т ь с я  п р е д п р и н и м а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , п л а т н ы м и  у с л у г а м и  

н а с е л е н и ю , а р е н д о й  (в  т о м  ч и с л е  с к р ы т о й );

- п е р е д а в а т ь  и м у щ е с т в о  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  в  п о л ь з о в а н и е  т р е т ь и м  л и ц а м ;

- д а в а т ь  о т  и м е н и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  к а к и е  б ы  н и  б ы л о  г а р а н т и и  и л и  о б я з а т е л ь с т в а ;

- п р о и з в о д и т ь р е м о н т , п е р е о б о р у д о в а н и е и р е к о н с т р у к ц и ю  з д а н и й , п о м е щ е н и й , 
э б о р у д о в а н и я  и л и  с о о р у ж е н и й  б е з  р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а ;

- б р а т ь  к л ю ч и  о т  п о м е щ е н и й  б е з с о г л а с о в а н и я  с  а д м и н и с т р а ц и е й  и л и  с о т р у д н и к о м , 
н е п о с р е д с т в е н н о  з а в е д у ю щ и м  э т и м и  п о м е щ е н и я м и  и л и  о т в е ч а ю щ и м  з а  н и х ;

- п е р е д а в а т ь  к л ю ч и  о т  п о м е щ е н и й  п о с т о р о н н и м  л и ц а м , у ч а щ и м с я  и л и  и х  р о д и т е л я м .

10.14 Н е  р е к о м е н д у е т с я  н а х о д и т ь с я  в  п о м е щ е н и я х  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  в  в е р х н е й  

о д е ж д е .

И . Р а б о ч е е в р е м я  и  е г о  и с п о л ь з о в а н и е

11.1 В р е м я  р а б о т ы  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а : с  8.00 д о  20.00 (е ж е д н е в н о ).
11.2 В р е м я  н а ч а л а  р а б о т ы  к р у ж к о в  н е  р а н е е  8.30, в р е м я  о к о н ч а н и я  р а б о т ы  к р у ж к о в  - н е  

п о з д н е е  20.00. Р е ж и м  р а б о т ы  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  о п р е д е л я е т с я  д и р е к т о р о м  и  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а з о м .
11.3 Р е ж и м  р а б о т ы  д и р е к т о р а , м е т о д и с т а , п е д а г о г а -о р г а н и з а т о р а , з а в е д у ю щ е й  

х о з я й с т в о м , д е л о п р о и з в о д и т е л я , х у д о ж н и к а -о ф о р м и т е л я  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м , у т в е р ж д е н н ы м  

д и р е к т о р о м , с о с т а в л е н н ы м  с  т а к и м  р а с ч е т о м , ч т о б ы  в о  в р е м я  ф у н к ц и о н и р о в а н и я  Д о м а  д е т с к о г о  

т в о р ч е с т в а  а д м и н и с т р а т и в н ы е  р а б о т н и к и  н а х о д и л и с ь  в  у ч р е ж д е н и и .



№ zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 
п /п

Д о л ж н о с т ь Д н и  н е д е л и В р е м я

1 д и р е к т о р П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 9.00-16.12
*) м е т о д и с т П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 9.00-16.12

п е д а г о г -о р г а н и з а т о р П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 10.00-17.12
4 з а в е д у ю щ и й  х о з я й с т в о м П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 8.00-15.12
5 д е л о п р о и з в о д и т е л ь П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 8.00-15.12
6 х у д о ж н и к -о ф о р м и т е л ь П о н , в т , с р , ч е т в , п я т , с у б б о т а 18.0 -19.30

11.4 П е д а г о г и ч е с к и е р а б о т н и к и  Д о м а д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  р а б о т а ю т в с о о т в е т с т в и и  с  

г а с  п и с а н и е м  у ч е б н ы х  з а н я т и й , с о г л а с о в а н н ы м  с м е т о д и с т о м  и  у т в е р ж д е н н ы м  д и р е к т о р о м . 

Р а с п и с а н и е  с о с т а в л я е т с я  с  у ч е т о м  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и  м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  

з о е м е н и  р у к о в о д и т е л я  о б ъ е д и н е н и я , н о  н е  б о л е е  6 а с т р о н о м и ч е с к и х  ч а с о в  в  д е н ь  с  о б я з а т е л ь н ы м и  

-м и н у т н ы м и  п е р е р ы в а м и  ч е р е з  к а ж д ы е  45 м и н у т  р а б о т ы , к о т о р ы е  в к л ю ч а ю т с я  в  р а б о ч е е  в р е м я  

г у  к о в о д и т е л я  к р у ж к а , и  10-м и н у т н ы м и  п е р е р ы в а м и  м е ж д у  з а н я т и я м и  р а з н ы х  г р у п п .

11.5 П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  р а б о т а ю щ и е  н а  б а з а х  д р у г и х  

э 'э а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  (ш к о л ы , с а д ы ) р а б о т а ю т  п о  р е г л а м е н т у  э т о г о  у ч р е ж д е н и я .

11.6 П е д а г о г а м  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  з а п р е щ а е т с я  и з м е н я т ь  

7: с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  (в р е м я  и  м е с т о  п р о в е д е н и я  з а н я т и й ).

11.7 .П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  т е х н и ч е с к о г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м  

.ч е н н о с т и , у т в е р ж д е н н ы м  д и р е к т о р о м  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а , с  с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  

з д ю д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  з а  д е н ь  и л и  з а  н е д е л ю .

11.8 В р е м я  п е р е р ы в а  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е т с я  д и р е к т о р о м  д е т с к о г о  

т з о р ч е с т в а и о т р а ж е н о в г р а ф и к а х р а б о т ы .

11.9 У ч е б н а я  н а г р у з к а п е д а г о г о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я н а н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  

^т а н а в л и в а е т с я  д и р е к т о р о м  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  в  з а в и с и м о с т и  о т  к о л и ч е с т в а  г р у п п  

д е т с к и х  о б ъ е д и н е н и й  и  к о л и ч е с т в а у ч е б н ы х ч а с о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  д л я о б ъ е д и н е н и й  

с  э о т в е т с т в у ю щ е й  н а п р а в л е н н о с т и .

К а к  п р а в и л о , о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п е д а г о г о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  о п р е д е л я е т с я  

д о  у х о д а  в  о т п у с к  и  н е  д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  п о л у т о р а  с т а в о к . В  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  с  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а  у ч е б н а я  н а г р у з к а  у к а з а н н ы х  р а б о т н и к о в  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н а  в  б о л ь ш е м  о б ъ е м е .

Н е п о л н а я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  р а б о т н и к а , д л я  к о т о р о г о  Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  я в л я е т с я  м е с т о м  

о с н о в н о й  р а б о т ы , м о ж е т  б ы т ь  о п р е д е л е н а  с  е г о  с о г л а с и я , в ы р а ж е н н о г о  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е .

О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  д о л ж е н  б ы т ь , к а к  п р а в и л о , с т а б и л ь н ы м  

з а  п р о т я ж е н и и  в с е г о  у ч е б н о г о  г о д а . У м е н ь ш е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в  п е р и о д  у ч е б н о г о  г о д а  

7: п у с к а е т с я т о л ь к о  в с л у ч а е о т с е в а о б у ч а ю щ и х с я , я в и в ш е г о с я п р и ч и н о й  д л я з а к р ы т и я  

•'ъ е д и н е н и я  (г р у п п ы ) и л и  п о  л и ч н о м у  з а я в л е н и ю  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а , п о ж е л а в ш е г о  

у м е н ь ш и т ь  н а г р у з к у  п о  р а з л и ч н ы м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  (б о л е з н ь , с е м е й н ы е  о б с т о я т е л ь с т в а  и  

д р .).
11.10 (П у н к т  7.10) Р а с п и с а н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  д о л ж н о  б ы т ь  в ы в е ш е н о  н а  в и д н о м  м е с т е  и  

р а з м е щ е н о  н а  ц е н т р а л ь н о м  с т е н д е  у ч р е ж д е н и я , а  т а к  ж е  н а  с а й т е  у ч р е ж д е н и я .

11.11 . В  с л у ч а е  у с т а н о в л е н и я  в ы х о д н о г о  д н я  в  ц е л о м  д л я  в с е г о  у ч р е ж д е н и я , р а б о т а  д е т с к и х  

•'ъ е д и н е н и й  в  э т о т  д е н ь  н е  п л а н и р у е т с я .

11.12 О б щ и е с о б р а н и я т р у д о в о г о к о л л е к т и в а у ч р е ж д е н и я п р о в о д я т с я п о м е р е  

- е -з б х о д и м о с т и , н о  н е  р е ж е  о д н о г о  р а з а  в  г о д .

О б щ и е  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  с о з ы в а ю т с я  п о  у с м о т р е н и ю  д и р е к т о р а , а  с о б р а н и я  д е т с к о г о  

с ь е д и н е н и я — п о у с м о т р е н и ю р у к о в о д и т е л е й о б ъ е д и н е н и я .

З а с е д а н и е п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а и  о б щ и е с о б р а н и я т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а д о л ж н ы  

п р о д о л ж а т ь с я , к а к  п р а в и л о , н е  б о л е е  д в у х  ч а с о в , р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  — н е  б о л е е  п о л у т о р а - 

д в у х  ч а с о в .

11.13 . О  в с я к о м  о т с у т с т в и и  н а  р а б о т е  б е з  р а з р е ш е н и я , к р о м е  с л у ч а е в  н е п р е о д о л и м о й  с и л ы , 

р а б о т н и к  о б я з а н  с о о б щ и т ь  р а б о т о д а т е л ю  в  т е ч е н и е  4 ч а с о в , п о  и с т е ч е н и и  к о т о р ы х  р а б о т н и к  

; ч и т а е т с я  н е п р а в о м е р н о  о т с у т с т в у ю щ и м .

11.14 (П у н к т  7.13) П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  к  р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  

д н и  в о з м о ж н о  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф  (ч . 1 с т . 113 Т К  Р Ф ).

А б с о л ю т н ы й  з а п р е т  н а  р а б о т у  в  в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и к и  у с т а н о в л е н  д л я  р а б о т н и к о в  в  

в о з р а с т е  д о  18 л е т  (к р о м е  т в о р ч е с к и х  р а б о т н и к о в , с п о р т с м е н о в , т р е н е р о в ) и  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  

ч . 4 с т . 113, ч . 1 с т . 259, с т . 268, ч . 5 с т . 348.1, ч . 3 с т . 348.8 Т К  Р Ф ; а б з . 1 п . 14 П о с т а н о в л е н и я  

П л е н у м а  В е р х о в н о г о  С у д а  Р Ф  N 1).



С в о е р е ш е н и е о п р и в л е ч е н и и р а б о т н и к о в к р а б о т е в в ы х о д н о й и л и п р а з д н и к р а б о т о д а т е л ь 
к е н о ф о р м и т ь п и с ь м е н н ы м р а с п о р я ж е н и е м (ч . 8 с т . 113 Т К  Р Ф ).

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а , р а б о т а в ш е г о  в  в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь , е м у  м о ж е т  

•л ь  п р е д о с т а в л е н  д р у г о й  д е н ь  о т д ы х а . В  э т о м  с л у ч а е  р а б о т а  в  в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  

_ п н и ч н ы й  д е н ь  о п л а ч и в а е т с я  в  о д и н а р н о м  р а з м е р е , а  д е н ь  о т д ы х а  д о п о л н и т е л ь н о й  о п л а т е  н е  

х т е ж и т . С л е д у е т  о т м е т и т ь , ч т о  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л ь  н е  м о ж е т  п р е д о с т а в и т ь  в а м  

з =а ь о т д ы х а в з а м е н  п о в ы ш е н н о й  о п л а т ы , п о с к о л ь к у  д е н ь о т д ы х а п р е д о с т а в л я е т с я  п о  

- т а с о в а н и ю  с т о р о н  (ч . 4 с т . 153 Т К  Р Ф ; р а з д . 5 Р е к о м е н д а ц и й  Р о с т р у д а ).

11.15 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

. ч а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  с  у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ь н о г о  х о д а  р а б о т ы  

-п е ж д е н и я . Г р а ф и к  о т п у с к о в  с о с т а в л я е т с я  н а  к а ж д ы й  к а л е н д а р н ы й  г о д  н е  п о з д н е е  15 д е к а б р я  

п р е д ы д у щ е г о  г о д а , у т в е р ж д а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  и  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  в с е х  р а б о т н и к о в  Д о м а  

т е т  е  к о г о  т в о р ч е с т в а .

П е д а г о г а м  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я , к а к  п р а в и л о , е ж е г о д н ы е  о т п у с к а  п р е д о с т а в л я ю т с я  

• п е р и о д  л е т н и х  к а н и к у л  ш к о л ь н и к о в .

П р е д о с т а в л е н и е о т п у с к а д и р е к т о р у  Д о м а д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а о ф о р м л я е т с я п р и к а з о м  

У  т р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я , а  д р у г и м  р а б о т н и к а м  - п р и к а з о м  п о  Д о м у  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь е ж е г о д н о г о о т п у с к а р а б о т н и к о в Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а  

п п а н а в л и в а е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

11.16 Н а  з а н я т и я х  д е т с к и х  о б ъ е д и н е н и й  п о с т о р о н н и е  л и ц а  м о г у т  п р и с у т с т в о в а т ь  т о л ь к о  с  

р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и .

Р о д и т е л и  у ч а щ и х с я  о б ъ е д и н е н и я  м о г у т  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  з а н я т и и  с  р а з р е ш е н и я  п е д а г о г а , 

•е д у щ е г о  з а н я т и е .

2. П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

12.1 З а  о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , п л а н о в ы х  з а д а н и й , у с п е х и  в  

б у ч е н и и  и  в о с п и т а н и и  д е т е й , п р о д о л ж и т е л ь н ы й  и  б е з у п р е ч н ы й  т р у д , н о в а т о р с т в о  и  д р у г и е  

д о с т и ж е н и я  в  р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а ) с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы ;

б ) н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

в ) о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

г ) н а г р а ж д е н и е  П о ч е т н ы м и  г р а м о т а м и .

12.2 З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  п р е д с т а в л я ю т с я  в  

в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  д л я  н а г р а ж д е н и я  П о ч ё т н ы м и  г р а м о т а м и  М О и Н  

Р Б , П р а в и т е л ь с т в а  Р Б , Х у р а л а , о р д е н а м и , м е д а л я м и  Р Ф  и  п р и с в о е н и я  п о ч е т н ы х  з в а н и й  Р Б  и  Р Ф .

П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в  п р и к а з е , д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  в с е г о  к о л л е к т и в а  у ч р е ж д е н и я  и  

з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  о т л и ч и в ш е г о с я  р а б о т н и к а .

13. О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы

13.1 Н а р у ш е н и е т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т . е . н е и с п о л н е н и е и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , в л е ч е т  з а  с о б о й  

п р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  в о з д е й с т в и я , а  т а к ж е  п р и м е н е н и я  и н ы х  м е р , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

13.2 З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  а д м и н и с т р а ц и я  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а

п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

а ) з а м е ч а н и е ;

б ) в ы г о в о р ;

в ) у в о л ь н е н и е .

13.3 У в о л ь н е н и е  в  к а ч е с т в е д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я м о ж е т б ы т ь п р и м е н е н о  з а  

с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  о б я з а н н о с т е й , р а с п о р я ж е н и й  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и , У с т а в а  

Д Д Т , д и р е к т о р о м  е с л и  к  р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  

в з ы с к а н и я , з а  п р о г у л  (в  т о м  ч и с л е , в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н  б о л е е  ч е т ы р е х  ч а с о в  п о д р я д  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я ), а  т а к  ж е  з а  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в  

с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я .

13.4 . (п у н к т  9.4) П р о г у л о м  п р и з н а е т с я  о т с у т с т в и е  р а б о т н и к а  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  н а  



р а б о т е в т е ч е н и е в с е г о р а б о ч е г о д н я (с м е н ы ), н е з а в и с и м о о т е г о (е е ) п р о д о л ж и т е л ь н о с т и , а т а к ж е 
н а р а б о ч е м м е с т е - б о л е е ч е т ы р е х ч а с о в п о д р я д в т е ч е н и е р а б о ч е г о д н я (с м е н ы ) (п . "а " п . 6 ч . 1 с т . 

81 Т К Р Ф ).

13.5 . А д м и н и с т р а ц и я Д о м а д е т с к о г о т в о р ч е с т в а и м е е т п р а в о в м е с т о п р и м е н е н и я  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п е р е д а т ь  в о п р о с  о  н а р у ш е н и и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  н а  р а с с м о т р е н и е  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

13.6 . Д о  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я о т н а р у ш и т е л я т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  д о л ж н о  б ы т ь  

з а т р е б о в а н о  о б ъ я с н е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и е  н е  м о ж е т  с л у ж и т ь  

п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я .

Д и с ц и п л и н а р н ы е в з ы с к а н и я п р и м е н я ю т с я а д м и н и с т р а ц и е й н е п о с р е д с т в е н н о з а  

о б н а р у ж е н и е м  п р о с т у п к а , н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  е г о  о б н а р у ж е н и я , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  

б о л е з н и  и л и  п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в  о т п у с к е .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е н е  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  п о з д н е е ш е с т и  м е с я ц е в  с о  д н я  

с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .

13.7 .3а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

13.8 .П р и  п р и м е н е н и и  в з ы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  п р о с т у п к а , 

о б с т о я т е л ь с т в а , п р и  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н , п р е д ш е с т в у ю щ а я  р а б о т а  и  п о в е д е н и е  р а б о т н и к а .

13.9 П р и к а з  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  с  у к а з а н и е м  м о т и в о в  е г о  п р и м е н е н и я  

о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у , п о д в е р г н у т о м у  в з ы с к а н и ю , п о д  р о с п и с ь  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  

д н я  е г о  и з д а н и я , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  о т с у т с т в и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е . Е с л и  р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  

о з н а к о м и т ь с я  с  у к а з а н н ы м  п р и к а з о м  п о д  р о с п и с ь , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  а к т . П р и к а з  в  

н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  Д о м а  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а .

13.10 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  

б у д е т п о д в е р г н у т н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  о н  с ч и т а е т с я н е и м е ю щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

Д и р е к т о р , а  т а к ж е  с о о т в е т с т в у ю щ и е  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а  в  п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  и м  п р а в  

д о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  х о д а т а й с т в у  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  м о г у т  и з д а т ь  п р и к а з о  с н я т и и  

з з ы с к а н и я , н е  о ж и д а я  и с т е ч е н и я  г о д а .

В  м е с я ц е  с о в е р ш е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а , м е р ы  п о о щ р е н и я , у к а з а н н ы е  в  н а с т о я щ и х  

П р а в и л а х , к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

13.11 Т р у д о в о й  к о л л е к т и в  в п р а в е  х о д а т а й с т в о в а т ь  о  д о с р о ч н о м  с н я т и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  

в з ы с к а н и я  и л и  о  п р е к р а щ е н и и  д е й с т в и я  и н ы х  м е р , п р и м е н е н н ы х  а д м и н и с т р а ц и е й  з а  н а р у ш е н и е  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , е с л и  ч л е н  к о л л е к т и в а  н е  д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  д и с ц и п л и н ы  и  

п р о я в и л  с е б я  к а к  д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о т н и к .

4. З а к л ю ч и т е л ь н о е  п о л о ж е н и е
П р а в и л а в н у т р е н н е г о т р у д о в о г о р а с п о р я д к а д о л ж н ы  б ы т ь д о в е д е н ы  д о с в е д е н и я  

р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  п о д  р о с п и с ь .



П Р И Л О Ж Е Н И Е  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA№ 3 
к к о л л е к т и в н о м у д о г о в о р у м е ж д у 

а д м и н и с т р а ц и е й и т р у д о в ы м к о л л е к т и в о м 
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » 

н а п е р и о д с 11.01.2021 г . п о 11.01.2024 г .

О т  р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь С о в е т а т р у д о в о г о к о л л е к т и в а .'У

>т о д а т е л я :

М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а »» 
О .В . Д у б о в с к а я

11 я н в а р я 2021 г .

М А О У Д °
1 1 f § п Х р и «и «Д (ж ^ё 4с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »
,*\j /М .О . Ф и б и х
Ж  u»2i г .

Г  р а ф и к  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я  

М А О У  Д О  «Д о м  Д е т с к о г о  Т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »

- р е ж и м  р а б о т ы : н а ч а л о  р а б о т ы  - 08.00 ч а с ., п е р е р ы в  н а  о б е д  - с  12.00 д о  13.00 ч а с ., о к о н ч а н и е  

р а б о т ы  - 20.00 ч а с .

- н а ч а л о  у ч е б н о г о  г о д а  с  01 с е н т я б р я ,

- н а ч а л о  у ч е б н ы х  з а н я т и й  с  01 с е н т я б р я  д л я  г р у п п  2,3,4 г о д а  о б у ч е н и я .

- н а ч а л о  у ч е б н ы х  з а н я т и й  с  15 с е н т я б р я  д л я  г р у п п  1 г о д а  о б у ч е н и я .

- п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у ч е б н о г о  г о д а  - 36 н е д е л ь .

- п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у ч е б н о й  н е д е л и  - 6 д н е й .

- д л я  р у к о в о д я щ и х  р а б о т н и к о в , р а б о т н и к о в  и з  ч и с л а  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о г о , у ч е б н о  - 

з с п о м о г а т е л ь н о г о и о б с л у ж и в а ю щ е г о п е р с о н а л а п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь р а б о ч е г о в р е м е н и  

у с т а н о в л е н а :

- 40 ч а с о в  д л я  м у ж ч и н ;

- 36 ч а с о в  д л я  ж е н щ и н  (с т . 320 Т К  Р Ф ).

- д л я  п е д а г о г о в  у с т а н а в л и в а е т с я  ш е с т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  в  с о о т в е т с т в и и  с у ч е б н о й  

н а г р у з к о й .

П о  п и с ь м е н н о м у  с о г л а с о в а н и ю  с  д и р е к т о р о м  М А О У  Д О  «Д Д Т  «Э в р и к а » р е ж и м  р а б о ч е г о  

^т е м е н и  м о ж е т  б ы т ь  и з м е н е н  с о т р у д н и к у  у ч р е ж д е н и я  н а  о п р е д е л е н н ы й  п е р и о д  в р е м е н и .



О т р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь С о в е т а т р у д о в о г о к о л л е к т и в а
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а »»

О -В . Д у б о в с к а я
11Ч н К а р я 2021 г .

П Р И Л О Ж Е Н И Е  №  4 
к к о л л е к т и в н о м у д о г о в о р у м е ж д у 

а д м и н и с т р а ц и е й и т р у д о в ы м к о л л е к т и в о м 
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » 

н а п е р и о д с 11.01.2021 г . п о 11.01.2024 г .

Ш  Х ^^Й М М А О У Д О  

«•\11.Э в »й Й ^М !» к о !£т в о р ч е с т в а <<Э в Р и к а >> 
WA Г  /М  О . Ф и б и х

JI 12021 г .

П е р е ч е н ь  п р о ф е с с и й  (д о л ж н о с т е й ) р а б о т н и к о в

М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а », с  н е н о р м и р о в а н н ы м  

р а б о ч и м  д н е м , и м е ю щ и х  п р а в о  н а  д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к

in
П р о ф е с с и я  (д о л ж н о с т ь ) К о л и ч е с т в о  д о п о л н и т е л ь н ы х  д н е й

Д и р е к т о р  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «Д о м  

д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »

12 к а л е н д а р н ы х  д н е й

З а в е д у ю щ и й  х о з я й с т в о м  м у н и ц и п а л ь н о г о  

а в т о н о м н о г о  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  д о п о л н и т е л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  

«Э в р и к а »

6 к а л е н д а р н ы х  д н е й



П Р И Л О Ж Е Н И Е  №  5
к к о л л е к т и в н о м у д о г о в о р у м е ж д у  

а д м и н и с т р а ц и е й и т р у д о в ы м к о л л е к т и в о м 
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » 

н а п е р и о д с 11.01.2021 г . п о 11.01.2024 г .

О т  р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь С о в е т а т р у д о в о г о к о л л е к т и в а
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1. О б щ и е п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е П о л о ж е н и е о н о в о й с и с т е м е о п л а т ы т р у д а р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д о м 
д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » р а з р а б о т а н о в с о о т в е т с т в и и с о с т . 144 Т р у д о в о г о к о д е к с а 
Р Ф , Р е ш е н и е м С е в е р о б а й к а л ь с к о г о г о р о д с к о г о С о в е т а д е п у т а т о в о т 07 м а я  2009 г . №  34 

«О  в в е д е н и и  н о в ы х  с и с т е м  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  м у н и ц и п а л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  М О  

«г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к » ф и н а н с и р у е м ы х  и з  м е с т н о г о  б ю д ж е т а » (с  у ч е т о м  и з м е н е н и й ), 

Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о б  о п л а т е  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и й  о б р а з о в а н и я  с  ц е л ь ю  

с о в е р ш е н с т в о в а н и я  с и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в , «П о л о ж е н и е м  о б  о п л а т е  т р у д а  

р а б о т н и к о в  м у н и ц и п а л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  о б р а з о в а н и я , п о д в е д о м с т в е н н ы х  у п р а в л е н и ю  

о б р а з о в а н и я А д м и н и с т р а ц и и М О  «г о р о д С е в е р о б а й к а л ь с к », з а и с к л ю ч е н и е м  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  н а ч а л ь н о г о  о б щ е г о , о с н о в н о г о  о б щ е г о  и  с р е д н е г о  (п о л н о г о ) 

о б щ е г о  о б р а з о в а н и я », у т в е р ж д е н н о г о  п р и к а з о м  У О  №  380 о т  29.09.2015.

1.2. П о л о ж е н и е  в к л ю ч а е т  в  с е б я  р а з м е р ы  о к л а д о в  (д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ), с т а в о к  

з а р а б о т н о й  п л а т ы  п о  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  г р у п п а м  (д а л е е  - П К Г ) 

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я , р а б о ч и х  о б щ е о т р а с л е в ы х  п р о ф е с с и й , р у к о в о д и т е л е й  и  с л у ж а щ и х  

о б щ е о т р а с л е в ы х  п р о ф е с с и й , р а б о т н и к о в  п р о ч и х  о т р а с л е й  э к о н о м и к и ; у с л о в и я  и  р а з м е р ы  

в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  и  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  в  с о о т в е т с т в и и  с  п е р е ч н я м и  

в ы п л а т , у т в е р ж д е н н ы м и  н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м  о б  о п л а т е  т р у д а , у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а  

р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я , в к л ю ч а я  п о р я д о к  о п р е д е л е н и я  р а з м е р а  е г о  о к л а д а .

1.3. В  ц е л я х  р е а л и з а ц и и  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о н я т и я  и  

т е р м и н ы :

З а р а б о т н а я п л а т а - в о з н а г р а ж д е н и е з а  т р у д  в  з а в и с и м о с т и  о т к в а л и ф и к а ц и и  

р а б о т н и к а , с л о ж н о с т и  т р у д а , к о л и ч е с т в а , к а ч е с т в а  и  у с л о в и й  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы , а  

т а к ж е  к о м п е н с а ц и о н н ы е  в ы п л а т ы  (д о п л а т ы  и  н а д б а в к и  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а , в  

т о м  ч и с л е  з а  р а б о т у  в  у с л о в и я х , о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х ) и  с т и м у л и р у ю щ и е  

в ы п л а т ы  (д о п л а т ы  и н а д б а в к и с т и м у л и р у ю щ е г о х а р а к т е р а , п р е м и и и и н ы е  

п о о щ р и т е л ь н ы е  в ы п л а т ы ).

О к л а д  (д о л ж н о с т н о й  о к л а д ) - ф и к с и р о в а н н ы й  р а з м е р  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к а  з а  

в ы п о л н е н и е д о л ж н о с т н ы х  (т р у д о в ы х ) о б я з а н н о с т е й  о п р е д е л е н н о й с л о ж н о с т и з а  

к а л е н д а р н ы й  м е с я ц  б е з  у ч е т а  к о м п е н с а ц и о н н ы х , с т и м у л и р у ю щ и х  и  и н ы х  в ы п л а т .

Ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  - о б ъ е м  ф и н а н с о в ы х  с р е д с т в , с ф о р м и р о в а н н ы й  в  у ч р е ж д е н и и  н а  

о п л а т у т р у д а р а б о т н и к о в с  у ч е т о м  б а з о в о г о ф о н д а о п л а т ы  т р у д а , в ы п л а т  

к о м п е н с а ц и о н н о г о  и  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а .

Б а з о в ы й  ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  - с у м м а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в , н а п р а в л я е м ы х  н а  о п л а т у  

т р у д а  р а б о т н и к о в  в  п р е д е л а х  о к л а д о в  (д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ), с т а в о к  з а р а б о т н о й  п л а т ы .

1.4. Д о л ж н о с т н ы е и н с т р у к ц и и , о п р е д е л я ю щ и е с о д е р ж а н и е , о б ъ е м  и  п о р я д о к  

в ы п о л н е н и я р а б о т , у т в е р ж д а ю т с я р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я в с о о т в е т с т в и и с  

п р о ф е с с и о н а л ь н о -к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  т р е б о в а н и я м и .

1.5. О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в , з а н я т ы х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , а  т а к ж е  н а  у с л о в и я х  

н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и , п р о и з в о д и т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  о т р а б о т а н н о м у  в р е м е н и , 

л и б о  в  з а в и с и м о с т и  о т  в ы п о л н е н н о г о  о б ъ е м а  р а б о т .

1.6. О п р е д е л е н и е  р а з м е р о в  з а р а б о т н о й  п л а т ы  п о  о с н о в н о й  д о л ж н о с т и , а  т а к ж е  п о  

д о л ж н о с т и , з а н и м а е м о й  в  п о р я д к е  с о в м е с т и т е л ь с т в а , п р о и з в о д и т с я  р а з д е л ь н о  п о  к а ж д о й  

и з  д о л ж н о с т е й .

1.7. С и с т е м а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  в к л ю ч а е т  в  с е б я  р а з м е р ы  о к л а д о в  

(д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ), с т а в о к з а р а б о т н о й  п л а т ы , в ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  и  

с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а .

1.8. С и с т е м а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а е т с я  к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  в с о о т в е т с т в и и  с  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , и н ы м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 

Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я , м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к », У п р а в л е н и я  

о б р а з о в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  М О  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к », н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м .

1.9. М е с я ч н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  р а б о т н и к а , п о л н о с т ь ю  о т р а б о т а в ш е г о  з а  э т о т  п е р и о д  
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н о р м у р а б о ч е г о в р е м е н и и в ы п о л н и в ш е г о н о р м у т р у д а (т р у д о в ы е о б я з а н н о с т и ), н е м о ж е т 
б ы т ь н и ж е м и н и м а л ь н о г о р а з м е р а о п л а т ы т р у д а , у в е л и ч е н н о г о н а р а й о н н ы й к о э ф ф и ц и е н т  

и  с е в е р н у ю  н а д б а в к у .

2. У с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в

2.1. С и с т е м а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

у с т а н а в л и в а е т с я  с  у ч е т о м :

• Е д и н о г о  т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х ;

• Е д и н о г о к в а л и ф и к а ц и о н н о г о с п р а в о ч н и к а д о л ж н о с т е й р у к о в о д и т е л е й , 

с п е ц и а л и с т о в  и  с л у ж а щ и х ;

• г о с у д а р с т в е н н ы х  г а р а н т и й  п о  о п л а т е  т р у д а ;

• п е р е ч н е й  в и д о в  в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а  и  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а ;

• м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

2.2. Ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  ф о р м и р у е т с я  н а  к а л е н д а р н ы й  г о д  

и с х о д я  и з о б ъ е м а  л и м и т о в  б ю д ж е т н ы х  а с с и г н о в а н и й  м е с т н о г о  б ю д ж е т а  и  с р е д с т в , 

п о с т у п а ю щ и х  о т  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и .

2.3. Р а з м е р ы  о к л а д о в (д о л ж н о с т н ы х о к л а д о в , с т а в о к з а р а б о т н о й п л а т ы ) 

у с т а н а в л и в а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  п о  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  у р о в н я м  П К Г  н а  

о с н о в е  т р е б о в а н и й  к  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к е  и  у р о в н ю  к в а л и ф и к а ц и и , к о т о р ы е  

н е о б х о д и м ы  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , с  

у ч е т о м  с л о ж н о с т и  и  о б ъ е м а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы .

2.4. Р а з м е р ы  б а з о в ы х  о к л а д о в  (б а з о в ы х  д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ), с т а в о к  з а р а б о т н о й  

п л а т ы  в н у т р и  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  г р у п п ы  «п е д а г о г и ч е с к и й  п е р с о н а л » у с т а н а в л и в а ю т с я  с  

у ч ё т о м  п о в ы ш а ю щ и х  к о э ф ф и ц и е н т о в  к  о к л а д а м :

в ы с ш а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я  - 1,3,

п е р в а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я  - 1,2.

Р а з м е р  б а з о в о г о  о к л а д а  (б а з о в о г о  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а ), с т а в к и  з а р а б о т н о й  п л а т ы  

о п р е д е л я е т с я п у т е м  у м н о ж е н и я р а з м е р а о к л а д а к в а л и ф и к а ц и о н н о й г р у п п ы  

«п е д а г о г и ч е с к и й  п е р с о н а л » н а  п о в ы ш а ю щ и е  к о э ф ф и ц и е н т ы .

2.5. Н а о с н о в е п р и н я т о й  к л а с с и ф и к а ц и и  п о п р о ф е с с и о н а л ь н ы м

к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  г р у п п а м  и  (и л и ) к в а л и ф и к а ц и о н н ы м

у р о в н я м  р а б о т н и к а м  у с т а н а в л и в а ю т с я  о к л а д ы  (д о л ж н о с т н ы е  о к л а д ы ), с т а в к и  з а р а б о т н о й  

п л а т ы .

2.6. С  у ч е т о м  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к а м  у с т а н а в л и в а ю т с я  в ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  

х а р а к т е р а , п р е д у с м о т р е н н ы е  р а з д е л о м  4 П о л о ж е н и я .

2.7. Р а б о т н и к а м  в ы п л а ч и в а ю т с я  с т и м у л и р у ю щ и е  н а д б а в к и  и  п р е м и а л ь н ы е  в ы п л а т ы  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п е р е ч н е м , п р е д у с м о т р е н н ы м  р а з д е л о м  5 П о л о ж е н и я .

3. У с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а  р у к о в о д и т е л я

3.1. З а р а б о т н а я  п л а т а  р у к о в о д и т е л я  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

с о с т о и т  и з  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а , к о м п е н с а ц и о н н ы х  и  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т .

3.2. Д о л ж н о с т н о й  о к л а д  р у к о в о д и т е л я у ч р е ж д е н и я у с т а н а в л и в а е т с я т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м .

3.3. Д о л ж н о с т н о й  о к л а д  р у к о в о д и т е л я  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

о п р е д е л я е т с я в к р а т н о м  с о о т н о ш е н и и  р а з м е р а с р е д н е м е с я ч н о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  

р а б о т н и к о в , в о з г л а в л я е м о й  и м  о р г а н и з а ц и и  с  у ч е т о м  к о р р е к т и р у ю щ е г о  к о э ф ф и ц и е н т а  п о  

с л е д у ю щ е й  ф о р м у л е :

О  = З П с р  х  N х  К , г д е :

О  - д о л ж н о с т н о й  о к л а д  р у к о в о д и т е л я , р у б .;

З П с р  - с р е д н е м е с я ч н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  р а б о т н и к о в , р у б .;

N - к р а т н о с т ь  (д о  3 р а з ). О п р е д е л я е т с я  р е ш е н и е м  к о м и с с и и , с о с т о я щ е й  и з  п р е д с т а в и т е л е й  

о р г а н а , о с у щ е с т в л я ю щ е г о  ф у н к ц и и  и  п о л н о м о ч и я  у ч р е д и т е л я  в  п р е д е л а х  ф о н д а  о п л а т ы  н а  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  п е р и о д ;



К  - к о р р е к т и р у ю щ и й к о э ф ф и ц и е н т , и с п о л ь з у е м ы й  д л я  о п р е д е л е н и я  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  

р у к о в о д и т е л я  о р г а н и з а ц и и , р а з .

С р е д н е м е с я ч н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  о п р е д е л я е т с я  п у т е м  

д е л е н и я г о д о в о г о  ф о н д а о п л а т ы  т р у д а р а б о т н и к о в о р г а н и з а ц и и , з а и с к л ю ч е н и е м  

р у к о в о д и т е л я , е г о  з а м е с т и т е л е й  и  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а , н а  с р е д н е с п и с о ч н у ю  ч и с л е н н о с т ь  

э т и х  р а б о т н и к о в  в  с р е д н е м  з а  г о д  и  н а  к о л и ч е с т в о  м е с я ц е в . В  д а н н о м  с л у ч а е  в  р а с ч е т  

г о д о в о г о  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  в к л ю ч а ю т с я  о к л а д ы  и  с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  

и  н е  у ч и т ы в а ю т с я  в ы п л а т ы , о б у с л о в л е н н ы е  р а й о н н ы м  к о э ф ф и ц и е н т о м , п р о ц е н т н о й  

н а д б а в к о й  з а  с т а ж  р а б о т ы  в  р а й о н а х  К р а й н е г о  С е в е р а  и  п р и р а в н е н н ы х  к  н и м  м е с т н о с т я х , 

а  т а к ж е  д р у г и е  к о м п е н с а ц и о н н ы е  в ы п л а т ы .

Ф О Т

З П с р  =-------- , г д е :

Ч и с л . х  п

Ф О Т  - г о д о в о й  ф о н д  о п л а т ы  т р у д а р а б о т н и к о в о р г а н и з а ц и и , з а и с к л ю ч е н и е м  

р у к о в о д и т е л я , е г о  з а м е с т и т е л е й  и  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а , р а с с ч и т а н н ы й  б е з в ы п л а т , 

о б у с л о в л е н н ы х  р а й о н н ы м  к о э ф ф и ц и е н т о м  и  п р о ц е н т н о й  н а д б а в к о й  з а  с т а ж , и  д р у г и х  

в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а ;

Ч и с л . - с р е д н е с п и с о ч н а я ч и с л е н н о с т ь р а б о т н и к о в о р г а н и з а ц и и , з а и с к л ю ч е н и е м  

р у к о в о д и т е л я , е г о  з а м е с т и т е л е й  и  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а , в  с р е д н е м  з а  г о д ;

п  - к о л и ч е с т в о  м е с я ц е в  в  г о д у  (12).

П е р и о д  в р е м е н и  в  д а н н о м  с л у ч а е  р а в е н  к а л е н д а р н о м у  г о д у , п р е д ш е с т в у ю щ е м у  

г о д у  у с т а н о в л е н и я  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  р у к о в о д и т е л ю  о р г а н и з а ц и и .

Е с л и  о р г а н и з а ц и я ф у н к ц и о н и р о в а л а м е н е е г о д а д о м о м е н т а о п р е д е л е н и я  

д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  р у к о в о д и т е л я  о р г а н и з а ц и и , т о  п р и  р а с ч е т е  и с п о л ь з у ю т с я  д а н н ы е  з а  

ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о е  в р е м я .

3.4. К о р р е к т и р у ю щ и й  к о э ф ф и ц и е н т , и с п о л ь з у е м ы й  д л я  р а с ч е т а  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  

р у к о в о д и т е л я , у с т а н а в л и в а е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  к р и т е р и я м и  о т н е с е н и я  у ч р е ж д е н и я  к  

у р о в н я м , и с п о л ь з у е м ы м  д л я  о п р е д е л е н и я  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я . 

З н а ч е н и я  к о р р е к т и р у ю щ е г о  к о э ф ф и ц и е н т а  р а с п р е д е л я ю т с я  н а  4 у р о в н я , п о  к а ж д о м у  и з  

к о т о р ы х  п р е д у с м о т р е н  д и а п а з о н  з н а ч е н и й .

У р о в е н ь З н а ч е н и е  к о р р е к т и р у ю щ е г о  к о э ф ф и ц и е н т а , р а з

I 1,15-1,3

11 0,95-1,1

III 0,75-0,9

IV 0,5-0,7

У р о в е н ь  о п л а т ы  т р у д а  р у к о в о д и т е л ю  о п р е д е л я е т с я  П р и к а з о м  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я  

а д м и н и с т р а ц и и  М О  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к » н а о с н о в е о б ъ е м н ы х  п о к а з а т е л е й , 

у т в е р ж д е н н ы х  п о с т а н о в л е н и е м  А д м и н и с т р а ц и и М О  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к » о т  

02.10.2013 г . N 1216 "О б  у т в е р ж д е н и и  о б ъ е м н ы х  п о к а з а т е л е й  и  п о р я д к а  о т н е с е н и я  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к » к  

у р о в н я м  п о о п л а т е т р у д а р у к о в о д и т е л е й » (с у ч е т о м  и з м е н е н и й  у т в е р ж д е н н ы х  

П о с т а н о в л е н и е м  а д м и н и с т р а ц и и  М О  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к » №  1109 о т  29.09.2015 г .).

3.5. В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о х а р а к т е р а у с т а н а в л и в а ю т с я р у к о в о д и т е л ю  

у ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с  Р а з д е л о м  4 П о л о ж е н и я .

3.6. В ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  р у к о в о д и т е л ю  у ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а ю т с я  

в  о б ъ ё м е  д о  3 % о т  Ф О Т  у ч р е ж д е н и я .

О с у щ е с т в л е н и е  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  р у к о в о д и т е л ю , в  т о м  ч и с л е  з а  р а б о т у  п о  

в н у т р е н н е м у с о в м е с т и т е л ь с т в у , п р о и з в о д и т с я п о п р и к а з у у ч р е д и т е л я , с у ч е т о м  

и с п о л н е н и я  ц е л е в ы х  п о к а з а т е л е й  э ф ф е к т и в н о с т и  р а б о т ы . В ы п о л н е н и е  р у к о в о д и т е л е м  

у ч р е ж д е н и я  д о п о л н и т е л ь н о й  р а б о т ы  п о  с о в м е щ е н и ю  р а з р е ш а е т с я  в  с л у ч а я х  з а м е н ы  

в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  с п е ц и а л и с т а  п о  о с н о в н о й  д е я т е л ь н о с т и  в  с о о т в е т с т в и и  с  

п о л о ж е н и е м  п о  о п л а т е  т р у д а  р а б о т н и к о в . Р е ш е н и я  о  р а б о т е  п о  с о в м е щ е н и ю  в  о т н о ш е н и и  

р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  п р и н и м а ю т с я  у ч р е д и т е л е м .



3.7. П р и  о т с у т с т в и и  и л и  н е д о с т а т к е  б ю д ж е т н ы х , и л и  в н е б ю д ж е т н ы х  ф и н а н с о в ы х  

с р е д с т в  у ч р е д и т е л ь  в п р а в е  п р и о с т а н о в и т ь  в ы п л а т у  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т , у м е н ь ш и т ь  

р а з м е р  и л и  о т м е н и т ь  и х  в ы п л а т у , п р е д у п р е д и в  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  о б  э т о м  в  

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е .

4. П о р я д о к  и  у с л о в и я  у с т а н о в л е н и я  в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  

х а р а к т е р а

4.1. В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  п р о ц е н т а х  к  о к л а д у  

(д о л ж н о с т н о м у  о к л а д у ), с т а в к е  з а р а б о т н о й  п л а т ы  и л и  в  а б с о л ю т н ы х  р а з м е р а х , е с л и  и н о е  

н е  у с т а н о в л е н о  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и л и  у к а з а м и  П р е з и д е н т а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

4.2. В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а , у с т а н о в л е н н ы е  в  п р о ц е н т н о м  о т н о ш е н и и , 

п р и м е н я ю т с я  к  о к л а д у  (д о л ж н о с т н о м у  о к л а д у ), с т а в к е  з а р а б о т н о й  п л а т ы .

4.3. Р а б о т н и к а м  М А О У  Д О  «Д Д Т  «Э в р и к а » п р о и з в о д я т с я  с л е д у ю щ и е  в ы п л а т ы  

к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а :

№ В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а П р и м е н я е м ы й  

к о э ф ф и ц и е н т

1. В ы п л а т ы  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  т я ж е л ы х  р а б о т а х , 

р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п а с н ы м и  и  и н ы м и  

о с о б ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а .

д о  0,12

(п о  р е з у л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и  

р а б .м е с т )

2. В ы п л а т ы  з а  р а б о т у  в  м е с т н о с т я х  с  о с о б ы м и  

к л и м а т и ч е с к и м и  у с л о в и я м и .

д о  0,5 - с е в е р н а я  н а д б а в к а  

0,7 - р а й о н н ы й  

к о э ф ф и ц и е н т

4.4. В ы п л а т ы  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  т я ж е л ы х  р а б о т а х , р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  и  (и л и ) 

о п а с н ы м и  и  и н ы м и  о с о б ы м и  у с л о в и я м и  (п . 1 П е р е ч н я  к о м п е н с а ц и о н н ы х  в ы п л а т ), 

у с т а н а в л и в а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  к а р т а м и  а т т е с т а ц и и  р а б о ч и х  м е с т  п о  у с л о в и я м  т р у д а .

4.5. В ы п л а т ы  з а р а б о т у  в  м е с т н о с т я х  с о с о б ы м и  к л и м а т и ч е с к и м и  у с л о в и я м и  

н а ч и с л я ю т с я  н а  ф а к т и ч е с к у ю  з а р а б о т н у ю  п л а т у  р а б о т н и к а .

4.6. В ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а , р а з м е р ы  и  у с л о в и я  и х  о с у щ е с т в л е н и я  

у с т а н а в л и в а ю т с я  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

4.7. Р а з м е р ы  и  у с л о в и я о с у щ е с т в л е н и я в ы п л а т к о м п е н с а ц и о н н о г о х а р а к т е р а  

к о н к р е т и з и р у ю т с я  в  т р у д о в ы х  д о г о в о р а х  р а б о т н и к о в .

5. П о р я д о к  и  у с л о в и я  в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а

5.1. К  в ы п л а т а м  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  о т н о с я т с я  в ы п л а т ы , н а п р а в л е н н ы е  н а  

с т и м у л и р о в а н и е  р а б о т н и к о в  к  к а ч е с т в е н н о м у  р е з у л ь т а т у  т р у д а , а  т а к ж е  п о о щ р е н и я  п о  

и т о г а м  р а б о т ы .

5.2. Р а з м е р ы , п о р я д о к  и  у с л о в и я  о с у щ е с т в л е н и я  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  о п р е д е л я ю т с я  

в к о л л е к т и в н о м  д о г о в о р е и  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т а х  у ч р е ж д е н и я с о г л а с н о  

п о к а з а т е л я м  и  к р и т е р и я м  о ц е н к и  э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а  р а б о т н и к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  

п р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  т р у д а  и  с о ц и а л ь н о й  з а щ и т ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  26.04.2013 

N 167н  "О б  у т в е р ж д е н и и  р е к о м е н д а ц и й  п о  о ф о р м л е н и ю  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  с  

р а б о т н и к о м  г о с у д а р с т в е н н о г о  (м у н и ц и п а л ь н о г о ) у ч р е ж д е н и я  п р и  в в е д е н и и  э ф ф е к т и в н о г о  

к о н т р а к т а ».

К о э ф ф и ц и е н т ы  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т :

N В и д ы  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т П р и м е н я е м ы й  

к о э ф ф и ц и е н т

1. В ы п л а т ы  з а  к а ч е с т в о  в ы п о л н я е м ы х  р а б о т



1.1. К о э ф ф и ц и е н т  к в а л и ф и к а ц и и  (К к )
1.1.1. П е д а г о г и ч е с к и м р а б о т н и к а м , п р о ш е д ш и м а т т е с т а ц и ю д о в в е д е н и я в д е й с т в и е  

п р и к а з а М и н и с т е р с т в а о б р а з о в а н и я и н а у к и Р е с п у б л и к и Б у р я т и я  о т  

09.09.2011 N 1560/1:

(в  р е д . П р и к а з а  М и н о б р н а у к и  Р Б  о т  24.06.2015 N 553)

В ы с ш а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я о ,3

П е р в а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,2

В т о р а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,1
1.1.2. П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , п р о ш е д ш и м  а т т е с т а ц и ю  в  с о о т в е т с т в и и  с  

п р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я  о т  

09.09.2011 N 1560/1:

В ы с ш а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,4

П е р в а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,2

1.1.3. Р у к о в о д я щ и м  р а б о т н и к а м , п р о ш е д ш и м  а т т е с т а ц и ю  д о  в в е д е н и я  в  д е й с т в и е  

п р и к а з о в  М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р е с п у б л и к и  Б у р я т и я  о т  

19.03.2013 N 520: о т  30.06.2015 г . № 1593.

В ы с ш а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,3

П е р в а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я 0,2

1.2. К о э ф ф и ц и е н т  р е й т и н г а  у ч р е ж д е н и й  (К р у )
Р у к о в о д и т е л я м , з а м е с т и т е л я м  р у к о в о д и т е л я , г л а в н о м у  

б у х г а л т е р у  п о  и т о г а м  р е й т и н г а  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и

0,1 - 1,0

1.3. К о э ф ф и ц и е н т  н е а у д и т о р н о й  з а н я т о с т и  (К н з )
З а  р у к о в о д с т в о  м е т о д и ч е с к и м и  о б ъ е д и н е н и я м и 0,05-0,15

1.4. К о э ф ф и ц и е н т  з а  с л о ж н о с т ь  и  н а п р я ж е н н о с т ь  р а б о т ы  

(К е л )
Д о  1,0

2. В ы п л а т ы  з а  с т а ж  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы , в ы с л у г у  л е т

2.1. К о э ф ф и ц и е н т  с т а ж а  р а б о т ы  (К с т )
2.1.1. П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы

0,1 - 0,3

2.1.2. Р у к о в о д я щ и м  р а б о т н и к а м , п о д т в е р д и в ш и м  з а н и м а е м у ю  д о л ж н о с т ь  в  

с о о т в е т с т в и и  с  п р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р е с п у б л и к и  

Б у р я т и я  о т  19.03.2013 N 520, з а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р у к о в о д я щ е й  

д е я т е л ь н о с т и

П р и  с т а ж е  р у к о в о д я щ е й  д е я т е л ь н о с т и  о т  1 г о д а  д о  3 л е т 0,1

П р и  с т а ж е  р у к о в о д я щ е й  д е я т е л ь н о с т и  о т  3 л е т  д о  5 л е т 0,2

П р и  с т а ж е  р у к о в о д я щ е й  д е я т е л ь н о с т и  с в ы ш е  5 л е т 0,3

3. Н а д б а в к и  з а  п о ч е т н ы е  з в а н и я
3.1. К о э ф ф и ц и е н т  п о ч е т н о г о  з в а н и я  (К з в ) 0,1 - 0,3

(п п . 5.1 в  р е д . П р и к а з а  М и н о б р н а у к и  Р Б  о т  24.06.2015 N 1553)

5.3. Р а з м е р ы , п о р я д о к  и  у с л о в и я  о с у щ е с т в л е н и я  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  о п р е д е л я ю т с я  

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  и  л о к а л ь н ы м  а к т о м  у ч р е ж д е н и я .

5.4. Р е ш е н и е о б  у с т а н о в л е н и и  в ы п л а т с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я .

5.5. О б ъ е м  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  р е к о м е н д у е т с я  у с т а н а в л и в а т ь  н е  м е н е е  30% о т  

о б щ е г о  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а . О б ъ е м  с т и м у л и р у ю щ е й  ч а с т и  у с т а н а в л и в а е т с я  у ч р е ж д е н и е м  

с а м о с т о я т е л ь н о  и  м о ж е т  б ы т ь  у в е л и ч е н  з а  с ч е т  э к о н о м и и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а , в  т о м  ч и с л е  

п р и  о п т и м и з а ц и и  ш т а т н о г о  р а с п и с а н и я , а  т а к ж е  п р и  п о с т у п л е н и я х  ц е л е в о г о  х а р а к т е р а  н а  

у в е л и ч е н и е  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а .

5.6. П р и м е н е н и е  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  и  н а д б а в о к  н е  о б р а з у е т  н о в ы й  о к л а д  (с т а в к у ) 

и  н е  у ч и т ы в а е т с я  п р и  н а ч и с л е н и и  и н ы х  с т и м у л и р у ю щ и х  и  к о м п е н с а ц и о н н ы х  в ы п л а т  (з а  

и с к л ю ч е н и е м  с е в е р н о г о  и  р а й о н н о г о  к о э ф ф и ц и е н т о в ).



5.7. С т и м у л и р у ю щ и е в ы п л а т ы  п о  р е з у л ь т а т а м  т р у д а р а с п р е д е л я ю т с я о р г а н о м  

с а м о у п р а в л е н и я у ч р е ж д е н и я , о б е с п е ч и в а ю щ и м  д е м о к р а т и ч е с к и й , г о с у д а р с т в е н н о ­

о б щ е с т в е н н ы й  х а р а к т е р  у п р а в л е н и я  с о г л а с о в ы в а т ь с я и  у т в е р ж д а т ь с я  р у к о в о д и т е л е м  

у ч р е ж д е н и я .

5.8. В  ц е л я х п о о щ р е н и я р а б о т н и к о в з а в ы п о л н е н н у ю  р а б о т у  в у ч р е ж д е н и и  

у с т а н а в л и в а ю т с я  в ы п л а т ы  з а  и н т е н с и в н о с т ь  и  в ы с о к и е  р е з у л ь т а т ы  р а б о т ы , з а  о б р а з ц о в о е  

к а ч е с т в о  в ы п о л н я е м ы х  р а б о т , н а д б а в к и  з а  с т а ж  п е д а г о г и ч е с к о й  и  а д м и н и с т р а т и в н о й  

р а б о т ы , н а д б а в к и  з а  к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  к а т е г о р и ю , н а д б а в к и  л и ц а м , и м е ю щ и м  п о ч е т н ы е  

з в а н и я и л и  н а г р а ж д е н н ы м  в е д о м с т в е н н ы м и з н а к а м и о т л и ч и я , у ч е н ы е с т е п е н и , 

п р е м и а л ь н ы е  в ы п л а т ы  п о  и т о г а м  р а б о т ы  (з а  м е с я ц , к в а р т а л , г о д ), з а  в ы п о л н е н и е  о с о б о  

в а ж н ы х  и  о т в е т с т в е н н ы х  р а б о т .

5.9. В ы п л а т ы  з а  и н т е н с и в н о с т ь  т р у д а  и  в ы с о к и е  р е з у л ь т а т ы  р а б о т ы  п р о и з в о д я т с я  

р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я  з а :

- и н т е н с и в н о с т ь  и  н а п р я ж е н н о с т ь  р а б о т ы , с в я з а н н о й  с о  с п е ц и ф и к о й  к о н т и н г е н т а  и  

б о л ь ш и м  р а з н о о б р а з и е м  р а з в и в а ю щ и х  п р о г р а м м ;

- о с о б ы й  р е ж и м  р а б о т ы ;

- н е п о с р е д с т в е н н о е  у ч а с т и е  в  р е а л и з а ц и и  п р и о р и т е т н ы х  н а ц и о н а л ь н ы х  п р о е к т о в , 

ф е д е р а л ь н ы х , р е с п у б л и к а н с к и х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  п р о г р а м м ;

- о р г а н и з а ц и ю  и  п р о в е д е н и е  м е р о п р и я т и й , н а п р а в л е н н ы х  н а  п о в ы ш е н и е  а в т о р и т е т а  и  

и м и д ж а  у ч р е ж д е н и я .

5.10. В ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  з а  к а ч е с т в о  в ы п о л н я е м ы х  р а б о т  р а б о т н и к у  

у ч р е ж д е н и я у с т а н а в л и в а ю т с я р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я с у ч е т о м  в ы п о л н е н и я  

р а б о т н и к о м  у т в е р ж д е н н ы х  у ч р е ж д е н и е м  к р и т е р и е в  и  п о к а з а т е л е й , п о з в о л я ю щ и х  о ц е н и т ь  

р е з у л ь т а т и в н о с т ь  и  к а ч е с т в о  р а б о т ы , а  т а к ж е  н е  и м е ю щ е г о  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й .

5.11. С т и м у л и р у ю щ а я  в ы п л а т а  п о  и т о г а м  р а б о т ы  - п р е м и я  м о ж е т  у с т а н а в л и в а т ь с я  к а к  в  

а б с о л ю т н о м  з н а ч е н и и , т а к  и  в  п р о ц е н т н о м  о т н о ш е н и и  о т  б а з о в о г о  о к л а д а  (д о л ж н о с т н о г о  

о к л а д а ), с т а в к и  з а р а б о т н о й  п л а т ы . П р е м и я  п о  и т о г а м  р а б о т ы  (з а  м е с я ц , к в а р т а л , 

п о л у г о д и е , 9 м е с я ц е в , г о д ) - в ы п л а ч и в а е т с я  с  ц е л ь ю  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к о в  з а  о б щ и е  

р е з у л ь т а т ы  т р у д а  п о  и т о г а м  р а б о т ы  з а  у с т а н о в л е н н ы й  п е р и о д . П р и  п р е м и р о в а н и и  

у ч и т ы в а е т с я :

- у с п е ш н о е и  д о б р о с о в е с т н о е и с п о л н е н и е р а б о т н и к о м  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й в с о о т в е т с т в у ю щ е м  п е р и о д е (о т с у т с т в и е з а м е ч а н и й с о с т о р о н ы  

р у к о в о д и т е л е й );

- д о с т и ж е н и е  и  п р е в ы ш е н и е  п л а н о в ы х  и  н о р м а т и в н ы х  п о к а з а т е л е й  р а б о т ы ;

- и н и ц и а т и в а , т в о р ч е с т в о  и  п р и м е н е н и е  в  р а б о т е  с о в р е м е н н ы х  ф о р м  и  м е т о д о в  

о р г а н и з а ц и и  т р у д а , в  т о м  ч и с л е  с о в р е м е н н ы х  м е т о д о в  п р е п о д а в а н и я ;

- у ч а с т и е  в  и н н о в а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- к а ч е с т в е н н а я  п о д г о т о в к а  и  с в о е в р е м е н н а я  с д а ч а  о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

- у ч а с т и е  в  с о о т в е т с т в у ю щ е м  п е р и о д е  в  в ы п о л н е н и и  в а ж н ы х  р а б о т , м е р о п р и я т и й .

- у ч а с т и е  в  о б щ е с т в е н н о й  р а б о т е  у ч р е ж д е н и я

- у ч а с т и е  с  с у б б о т н и к а х

- о т с у т с т в и е  д и с ц и п л и н а р н ы х  в з ы с к а н и й

5.12. В ы п л а т а п р е м и й  з а в ы п о л н е н и е о с о б о  в а ж н ы х  и  о т в е т с т в е н н ы х  р а б о т  

о с у щ е с т в л я е т с я  п о  и т о г а м  в ы п о л н е н и я  о с о б о  в а ж н ы х  и  о т в е т с т в е н н ы х  р а б о т . О с о б о  

в а ж н ы м и  и  о т в е т с т в е н н ы м и  р а б о т а м и  м о г у т  с ч и т а т ь с я  р а б о т ы , п р о в о д и м ы е  п р и :

- у с т р а н е н и и  п о с л е д с т в и й  а в а р и й ;

-п о д г о т о в к е и п р о в е д е н и и м е ж д у н а р о д н ы х , р о с с и й с к и х , р е с п у б л и к а н с к и х , 

м у н и ц и п а л ь н ы х м е р о п р и я т и й  н а у ч н о -м е т о д и ч е с к о г о , с о ц и о к у л ь т у р н о г о и  д р у г о г о  

х а р а к т е р а , а  т а к ж е с м о т р о в , к о н к у р с о в , ф е с т и в а л е й , в ы с т а в о к , н а у ч н о -п р а к т и ч е с к и х  

к о н ф е р е н ц и й , ф о р у м о в , с п а р т а к и а д , о л и м п и а д , м а с т е р -к л а с с о в .

5.13. П р и  о т с у т с т в и и  и л и  н е д о с т а т к е  б ю д ж е т н ы х , и л и  в н е б ю д ж е т н ы х  ф и н а н с о в ы х  

с р е д с т в  р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я  в п р а в е  п р и о с т а н о в и т ь  о п л а т у  в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  

х а р а к т е р а , у м е н ь ш и т ь  р а з м е р  и л и  о т м е н и т ь  и х  в ы п л а т у , п р е д у п р е д и в  р а б о т н и к о в  о б  э т о м  

в  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е .



6. Д р у г и е  в о п р о с ы  о п л а т ы  т р у д а

6.1. Ш т а т н о е  р а с п и с а н и е  у ч р е ж д е н и я  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  п о  

с о г л а с о в а н и ю  с  у ч р е д и т е л е м .

6.2. У ч р е д и т е л и  у с т а н а в л и в а ю т п р е д е л ь н у ю  д о л ю  о п л а т ы  т р у д а р а б о т н и к о в  

а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о г о  и  в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а  в  ф о н д е  о п л а т ы  т р у д а  

п о д в е д о м с т в е н н ы х  у ч р е ж д е н и й  в  р а з м е р е  н е  б о л е е  45 п р о ц е н т о в , а  т а к ж е  п е р е ч е н ь  

д о л ж н о с т е й , о т н о с и м ы х к а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о м у  и  в с п о м о г а т е л ь н о м у  

п е р с о н а л у  э т и х  у ч р е ж д е н и й .

6.3. И н д е к с а ц и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к о в  п р о и з в о д и т с я  с о г л а с н о  п р и н я т ы м  

н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м  а к т а м  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  «г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к ».

6.4. С р е д с т в а , п о с т у п а ю щ и е  о т  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и , м о г у т  н а п р а в л я т ь с я  н а  

о п л а т у  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  и  н а  в ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а .

6.5. И з  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к а м  м о ж е т  б ы т ь  о к а з а н а  м а т е р и а л ь н а я  п о м о щ ь . 

Р е ш е н и е о б  о к а з а н и и  м а т е р и а л ь н о й  п о м о щ и  и  е е  к о н к р е т н ы х  р а з м е р а х  п р и н и м а е т  

р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а . П о р я д о к  и  

р а з м е р  м а т е р и а л ь н о й  п о м о щ и  у с т а н а в л и в а е т с я  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  в  п р е д е л а х  

ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  п р и  н а л и ч и и  э к о н о м и и .

6.6. К  с л у ч а я м , н е  у р е г у л и р о в а н н ы м  н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м , п р и м е н я ю т с я  н о р м ы  

л о к а л ь н ы х  а к т о в  у ч р е ж д е н и я .



П р и л о ж е н и е 1
к П о л о ж е н и ю о б о п л а т е т р у д а

р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д Д Т «Э в р и к а »

П р о ф е с с и о н а л ь н ы е к в а л и ф и к а ц и о н н ы е г р у п п ы д о л ж н о с т е й lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
р а б о т н и к о в о б р а з о в а н и я

Б а з о в ы й  

о к л а д

П р о ф е с с и о н а л ь н а я  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  г р у п п а  д о л ж н о с т е й  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в :
1 к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : и н с т р у к т о р  п о  т р у д у ; и н с т р у к т о р  п о  

ф и з и ч е с к о й  к у л ь т у р е ; м у з ы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т е л ь ; с т а р ш и й  в о ж а т ы й

2 к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : и н с т р у к т о р -м е т о д и с т ; к о н ц е р т м е й с т е р ; 
п е д а г о г  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я ; п е д а г о г -о р г а н и з а т о р ;
с о ц и а л ь н ы й  п е д а г о г ; т р е н е р -п р е п о д а в а т е л ь

3 к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : в о с п и т а т е л ь ; м а с т е р  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

о б у ч е н и я ; м е т о д и с т ; п е д а г о г -п с и х о л о г ; с т а р ш и й  и н с т р у к т о р -м е т о д и с т ; 

с т а р ш и й  п е д а г о г  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я ; с т а р ш и й  т р е н е р - 

п р е п о д а в а т е л ь

4 к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : п е д а г о г -б и б л и о т е к а р ь ;

п р е п о д а в а т е л ь , п р е п о д а в а т е л ь -о р г а н и з а т о р  о с н о в  б е з о п а с н о с т и  

ж и з н е д е я т е л ь н о с т и ; р у к о в о д и т е л ь  ф и з и ч е с к о г о  в о с п и т а н и я ; с т а р ш и й  

в о с п и т а т е л ь ; с т а р ш и й  м е т о д и с т ; у ч и т е л ь ; у ч и т е л ь -д е ф е к т о л о г ; у ч и т е л ь - 

л о г о п е д  (л о г о п е д ), х у д о ж е с т в е н н ы й  р у к о в о д и т е л ь

д л я  в с е х  

у р о в н е й  - 5737

В  о б о с н о в а н и е :

1. П р и к а з М и н з д р а в с о ц р а з в и т и я  Р о с с и и  о т  05.05.2008 N 216н  "О б  у т в е р ж д е н и и  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  г р у п п  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я ".

2. П р и к а з М и н з д р а в с о ц р а з в и т и я  Р о с с и и  о т 26 а в г у с т а 2010 г . №  761н  «О б  

у т в е р ж д е н и и  е д и н о г о  к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й , 

с п е ц и а л и с т о в  и  с л у ж а щ и х , р а з д е л  "К в а л и ф и к а ц и о н н ы е  х а р а к т е р и с т и к и  д о л ж н о с т е й  

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я "



П р и л о ж е н и е 2
к П о л о ж е н и ю о б о п л а т е т р у д а

р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д Д Т «Э в р и к а »

В о б о с н о в а н и е :

П р о ф е с с и о н а л ь н ы е к в а л и ф и к а ц и о н н ы е г р у п п ы д о л ж н о с т е й lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
м е д и ц и н с к и х  р а б о т н и к о в

Б а з о в ы й  

о к л а д

С р е д н и й  м е д и ц и н с к и й  п е р с о н а л : 

в т о р о й  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : 

- д и е т с е с т р а

т р е т и й  к в а л и ф и к а ц и о н н ы й  у р о в е н ь : 

- м е д и ц и н с к а я  с е с т р а

4750

6200

1. П р и к а з М и н и с т е р с т в а з д р а в о о х р а н е н и я и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  6 а в г у с т а  2007 г . №  526 «О б  у т в е р ж д е н и и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х г р у п п д о л ж н о с т е й м е д и ц и н с к и х и ф а р м а ц е в т и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ».

2. П р и к а з М и н и с т е р с т в а  з д р а в о о х р а н е н и я и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и о т 23 и ю л я 2010 г . №  541н «О б у т в е р ж д е н и и  е д и н о г о  

к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й , с п е ц и а л и с т о в  и  

с л у ж а щ и х , р а з д е л  "К в а л и ф и к а ц и о н н ы е  х а р а к т е р и с т и к и  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  в  

с ф е р е  з д р а в о о х р а н е н и я ".



П р и л о ж е н и е 3
к П о л о ж е н и ю о б о п л а т е т р у д а

р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д Д Т «Э в р и к а »

П р о ф е с с и о н а л ь н ы е к в а л и ф и к а ц и о н н ы е г р у п п ы lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
о б щ е о т р а с л е в ы х п р о ф е с с и й  р а б о ч и х

Б а з о в ы й  

о к л а д

О б щ е о т р а с л е в ы е  п р о ф е с с и и  р а б о ч и х  п е р в о г о  у р о в н я :
- г а р д е р о б щ и к , г р у з ч и к , д в о р н и к , и с т о п н и к , к а с т е л я н ш а , к л а д о в щ и к , 

р е м о н т н и к  п л о с к о с т н ы х  с о о р у ж е н и й , с е с т р а -х о з я й к а , с т о р о ж  (в а х т е р ), 
у б о р щ и к  с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й , р а б о ч и й  п о  к о м п л е к с н о м у  

о б с л у ж и в а н и ю  и  р е м о н т у  з д а н и й  (2-й  и  3-й  р а з р я д ы ), м а ш и н и с т  п о  с т и р к е  

и  р е м о н т у  б е л ь я , п о в а р  д о  4-г о  р а з р я д а , к у х о н н ы й  р а б о ч и й , э л е к т р и к  д о  4 

р а з р я д а , к о с т ю м е р  д о  4 р а з р я д а .

4444

О б щ е о т р а с л е в ы е  п р о ф е с с и и  р а б о ч и х  в т о р о г о  у р о в н я :
- в о д и т е л ь  а в т о м о б и л я , о п е р а т о р  к о т е л ь н о й , о п е р а т о р  э л е к т р о н н о - 

в ы ч и с л и т е л ь н ы х  м а ш и н , р а б о ч и й  п о  к о м п л е к с н о м у  о б с л у ж и в а н и ю  и  

р е м о н т у  з д а н и й  (4-й  р а з р я д ), с л е с а р ь -с а н т е х н и к , с т е к о л ь щ и к , с т о л я р , 

э л е к т р о с л е с а р ь , п о в а р  н а ч и н а я  с  4-г о  р а з р я д а , э л е к т р и к  с  4 р а з р я д а , 

к о с т ю м е р  с в ы ш е  4 р а з р я д а

4464

В  о б о с н о в а н и е :

1. П р и к а з  М и н з д р а в с о ц р а з в и т и я  Р о с с и и  о т  29 м а я  2008 г . №  248н  «О б  у т в е р ж д е н и и  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х к в а л и ф и к а ц и о н н ы х г р у п п о б щ е о т р а с л е в ы х п р о ф е с с и й  

р а б о ч и х ».

2. П о с т а н о в л е н и е г о с у д а р с т в е н н о г о  К о м и т е т а С С С Р  п о  т р у д у  и  с о ц и а л ь н ы м  

в о п р о с а м  с е к р е т а р и а т а в с е с о ю з н о г о  ц е н т р а л ь н о г о  С о в е т а п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

с о ю з о в  о т  31 я н в а р я  1985 г . №  31/3-30 «О б  у т в е р ж д е н и и  "О б щ и х  п о л о ж е н и й  

е д и н о г о  т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х  

н а р о д н о г о  х о з я й с т в а  С С С Р "; р а з д е л а  "П р о ф е с с и и  р а б о ч и х , о б щ и е  д л я  в с е х  

о т р а с л е й н а р о д н о г о х о з я й с т в а " Е д и н о г о т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  

с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х , в ы п у с к  1.

3. П р и к а з М и н и с т е р с т в о  з д р а в о о х р а н е н и я  и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  6 а п р е л я  2007 г . №  243 «О б  у т в е р ж д е н и и  е д и н о г о  т а р и ф н о ­

к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х », в ы п у с к  3, р а з д е л  

"С т р о и т е л ь н ы е , м о н т а ж н ы е  и  р е м о н т н о -с т р о и т е л ь н ы е  р а б о т ы ".

4. П о с т а н о в л е н и е  М и н т р у д а  Р Ф  о т  5 м а р т а  2004 г . №  30 «О б  у т в е р ж д е н и и  е д и н о г о  

т а р и ф н о -к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  р а б о т  и  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х , в ы п у с к  51, 

р а з д е л : "Т о р г о в л я  и  о б щ е с т в е н н о е  п и т а н и е »



П р и л о ж е н и е 4
к П о л о ж е н и ю о б о п л а т е т р у д а

р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д Д Т «Э в р и к а »

П р о ф е с с и о н а л ь н ы е к в а л и ф и к а ц и о н н ы е г р у п п ы lkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
о б щ е о т р а с л е в ы х д о л ж н о с т е й р у к о в о д и т е л е й , с п е ц и а л и с т о в и 

с л у ж а щ и х

Б а з о в ы й  о к л а д

О б щ е о т р а с л е в ы е д о л ж н о с т и с л у ж а щ и х п е р в о г о у р о в н я : 

- д е л о п р о и з в о д и т е л ь , к а с с и р , с е к р е т а р ь -м а ш и н и с т к а 4687

О б щ е о т р а с л е в ы е  д о л ж н о с т и  с л у ж а щ и х  в т о р о г о  у р о в н я :
- и н с п е к т о р  п о  к а д р а м , с п е ц и а л и с т  п о  о б с л у ж и в а н и ю  о р г . т е х н и к и , 

с п е ц и а л и с т  п о  о х р а н е  т р у д а , з а в е д у ю щ и й  с к л а д о м , з а в е д у ю щ и й  

х о з я й с т в о м , з а в е д у ю щ и й  п р о и з в о д с т в о м  (ш е ф -п о в а р ), м а с т е р  у ч а с т к а  

(в к л ю ч а я  с т а р ш е г о ), т е х н и к -п р о г р а м м и с т , э н е р г е т и к , а к к о м п а н и а т о р , 

х у д о ж н и к -о ф о р м и т е л ь  (д и з а й н е р ).

5183

О б щ е о т р а с л е в ы е  д о л ж н о с т и  с л у ж а щ и х  т р е т ь е г о  у р о в н я :
- б у х г а л т е р -к а с с и р , б у х г а л т е р  (р а с ч е т н о й , м а т е р и а л ь н о й  г р у п п ы ), 

б у х г а л т е р -р е в и з о р , б у х г а л т е р -э к о н о м и с т , и н ж е н е р  п о  о х р а н е  т р у д а  и  

т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и , с п е ц и а л и с т  п о  к а д р а м , 

э к о н о м и с т , э к о н о м и с т  п о  б у х г а л т е р с к о м у  у ч е т у  и  а н а л и з у  

х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и , ю р и с к о н с у л ь т 6200

В  о б о с н о в а н и е :

1. П р и к а з М и н и с т е р с т в а з д р а в о о х р а н е н и я и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  29 м а я  2008 г . №  247н  «О б  у т в е р ж д е н и и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х г р у п п о б щ е о т р а с л е в ы х д о л ж н о с т е й р у к о в о д и т е л е й , 

с п е ц и а л и с т о в  и  с л у ж а щ и х ».

2. П о с т а н о в л е н и е М и н и с т е р с т в а т р у д а и с о ц и а л ь н о г о р а з в и т и я Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  21 а в г у с т а  1998 г . №  37 «О б  у т в е р ж д е н и и  к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  

с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й , с п е ц и а л и с т о в  и  д р у г и х  с л у ж а щ и х ».

3. П р и к а з М и н и с т е р с т в а з д р а в о о х р а н е н и я  и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  31 а в г у с т а  2007 г . №  570 «О б  у т в е р ж д е н и и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х г р у п п д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в к у л ь т у р ы , и с к у с с т в а и  

к и н е м а т о г р а ф и и ».



П Р И Л О Ж Е Н И Е  №  6
к к о л л е к т и в н о м у д о г о в о р у м е ж д у 

а д м и н и с т р а ц и е й и т р у д о в ы м к о л л е к т и в о м 
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » 

н а п е р и о д с 11.01.2021 г . п о 11.01.2024 г .

О т  р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь С о в е т а т р у д о в о г о к о л л е к т и в а
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а »

Д )о .п

Ж

о р т о д а т е л я :

з й р М А О У Д О
д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а »
^с г / Л̂ .О . Ф и б и х  
iapb^021 г .

П О Л О Ж Е Н И Е  

о  р а с п р е д е л е н и и  с т и м у л и р у ю щ е й  ч а с т и  ф о н д а  

о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  

М у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  

«Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »

г . С е в е р о б а й к а л ь с к



1. О б щ и е п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е п о л о ж е н и е р а з р а б о т а н о в ц е л я х у с и л е н и я м а т е р и а л ь н о й з а и н т е р е с о в а н н о с т и 
р а б о т н и к о в М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а » в п о в ы ш е н и и к а ч е с т в а 
о б р а з о в а т е л ь н о г о и в о с п и т а т е л ь н о г о п р о ц е с с о в , р а з в и т и и т в о р ч е с к о й а к т и в н о с т и и и н и ц и а т и в ы , в 
у с п е ш н о м и д о б р о с о в е с т н о м и с п о л н е н и и д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й .

1.2. С и с т е м а с т и м у л и р у ю щ и х в ы п л а т р а б о т н и к а м М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а 
«Э в р и к а » в к л ю ч а е т в с е б я с о о т в е т с т в у ю щ и е в ы п л а т ы п о р е з у л ь т а т а м т р у д а .

1.3. П р и о т с у т с т в и и и л и н е д о с т а т к е б ю д ж е т н ы х , и л и в н е б ю д ж е т н ы х ф и н а н с о в ы х с р е д с т в 
р у к о в о д и т е л ь у ч р е ж д е н и я в п р а в е п р и о с т а н о в и т ь о п л а т у в ы п л а т с т и м у л и р у ю щ е г о х а р а к т е р а , 
у м е н ь ш и т ь р а з м е р и л и о т м е н и т ь и х в ы п л а т у , п р е д у п р е д и в р а б о т н и к о в о б э т о м  в  у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е .

2. П о р я д о к  с т и м у л и р о в а н и я
2.1 К о м и с с и я  п о  р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т и з б и р а е т с я н а  о б щ е м  с о б р а н и и  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  н а  1 г о д . К о л и ч е с т в о  к о м и с с и й  м о ж е т  б ы т ь  2 и  б о л е е  в  с в я з и  р а з н ы м и  

н а п р а в л е н и я м и  о б ъ е д и н е н и й . Ч л е н о в  и  п р е д с е д а т е л я  к о м и с с и и  о п р е д е л я е т  т р у д о в о й  к о л л е к т и в . 

Н а  о с н о в а н и и  х о д а т а й с т в а  р а б о т н и к о в , ч л е н о в  к о м и с с и и  п о  р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  

в ы п л а т , к о м и с с и я  п о  р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  м о ж е т  б ы т ь  п е р е и з б р а н а  д о с р о ч н о  

н а  с о б р а н и и  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

2.2. С т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  п о  р е з у л ь т а т а м  т р у д а  р а с п р е д е л я ю т с я  к о м и с с и е й  п о  р а с п р е д е л е н и ю  

с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а », о б е с п е ч и в а ю щ е й  

д е м о к р а т и ч н ы й  х а р а к т е р  у п р а в л е н и я , с о г л а с о в ы в а е т с я с п р е д с е д а т е л е м  С о в е т а т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  и  у т в е р ж д а е т с я , р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

2.3. М е т о д и с т  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » п р е д с т а в л я е т  в  к о м и с с и ю  п о  

р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  и н ф о р м а ц и ю  о  п о к а з а т е л я х  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в , 

я в л я ю щ у ю с я  о с н о в а н и е м  д л я  и х  п р е м и р о в а н и я .

2.4. С т и м у л и р о в а н и е  р а б о т н и к о в  р е г л а м е н т и р у е т с я  н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м  и  о с у щ е с т в л я е т с я  

е ж е м е с я ч н о .

2.5. З а  м е с я ц  (д о  25 ч и с л а ) о т  п е д а г о г а  п р и н и м а ю т с я  к  с т и м у л и р о в а н и ю  р е з у л ь т а т ы  у ч а с т и я  в  

р а з л и ч н ы х  к о н к у р с а х  т о л ь к о  п о  н а п р а в л е н и ю  д е я т е л ь н о с т и  о б ъ е д и н е н и я , н е  б о л е е  п я т и  д е т с к и х  

р а б о т . О т  п е д а г о г а  п р и н и м а е т с я  н е  б о л е е  о д н о й  р а б о т ы  п о  п е д а г о г и ч е с к и м  к р и т е р и я м . О д н а  и  т а  

ж е  р а б о т а  (п е д а г о г а , д е т с к а я ) м о ж е т  б ы т ь  з а я в л е н а  н е  б о л е е  о д н о г о  р а з а .

2.6 С т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  в н е ш н и м  с о в м е с т и т е л я м  р а с п р е д е л я ю т с я  в  с л у ч а я х , е с л и  п о  

о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы  с т и м у л и р о в а н и е р а б о т н и к у  н е в ы п л а ч и в а е т с я , (п о д т в е р ж д а ю щ и й  

д о к у м е н т ).

2.7. Г о д о в ы е  с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  р а с п р е д е л я ю т с я  н а  в с е х  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , 

р а б о т а в ш и х  в  т е ч е н и е  г о д а , в  т о м  ч и с л е  у в о л е н н ы м .

2.8. Л и ч н ы е з а т р а т ы  п е д а г о г а н а п е д а г о г и ч е с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь (р е м о н т к а б и н е т а , з а п и с ь  

ф о н о г р а м м  и  т .д .) п о  х о д а т а й с т в у  к о м и с с и и  п о  р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  

о п л а ч и в а е т с я  в  п о л н о м  и л и  ч а с т и ч н о м  о б ъ ё м е .

2.9. П р и  с о в м е с т и т е л ь с т в е (с т . 60.1 Т К  Р Ф ) д о л ж н о с т е й  с о т р у д н и к в п р а в е п о л у ч а т ь  

с т и м у л и р у ю щ и е в ы п л а т ы  п о  в с е м  н а п р а в л е н и я м  р а б о т ы . П р и  с о в м е щ е н и и  д о л ж н о с т е й  

с о т р у д н и к у  с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  н е  в ы п л а ч и в а т ь с я , (с т . 60.2 Т К  Р Ф )

2.10. З а н а м е р е н н о е н е в ы п о л н е н и е с в о и х п р я м ы х  о б я з а н н о с т е й , к о т о р ы е п е р е ч и с л е н ы  

в  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и и  у ч р е ж д е н и я , (п р е д о с т а в л е н и е  о т ч е т а  м е т о д и с т а , д и р е к т о р а ) к о м и с с и я  

п о  р а с п р е д е л е н и ю  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  в п р а в е  у м е н ь ш и т ь  р а б о т н и к у  к о л и ч е с т в о  п о л у ч е н н ы х  

б а л о в .

3. К р и т е р и и  с т и м у л и р о в а н и я  р а б о т н и к о в  М А О У  Д О  «Д Д Т  «Э в р и к а » п о  

р е з у л ь т а т а м  т р у д а :

3.1. П е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в

№  

п \п

Н а п р а в л е н и е  

д е я т е л ь н о с т и

К р и т е р и и о б о з н а ч е н и е К о л -в о  

б а л л о в



1. У ч е б н а я 
д е я т е л ь н о с т ь

1. Р е з у л ь т а т у ч а с т и я у ч а щ и х с я в 
к о н к у р с а х , в ы с т а в к а х , ф е с т и в а л я х и 
т .д . (о ч н о ):
1 м е с т о
2 м е с т о
3 м е с т о
у ч а с т и е

К 1

10 
8

6

4

Р е з у л ь т а т  у ч а с т и я  у ч а щ и х с я  в  

и н т е р н е т  - к о н к у р с а х :

1 м е с т о

2 м е с т о

3 м е с т о

К 2

5

4

3

У ч а с т и е  у ч а щ и х с я  в  в ы с т а в к а х  

г о р о д с к и х  

ш к о л ь н ы х  

д е т с к о г о  с а д а

К З

5

4

4

У ч а с т и е  у ч а щ и х с я  в  к у л ь т у р н о - 

м а с с о в ы х  м е р о п р и я т и я х  (з а  н о м е р ): 

г о р о д с к и х  

ш к о л ь н ы х  

д е т с к о г о  с а д а

К 4

5

3

3

С о х р а н н о с т ь  к о н т и н г е н т а  у ч а щ и х с я  

(о д и н  р а з  в  ч е т в е р т ь )

К 5 5

С т а б и л ь н а я  п о с е щ а е м о с т ь  у ч а щ и м и с я  

з а н я т и й

К б 5

О б у ч е н и е  д е т е й  с  о с о б е н н о с т я м и  

р а з в и т и я , к о р р е к ц и о н н а я  р а б о т а  с  

д е т ь м и

К 7 3

2. М е т о д и ч е с к а я  

д е я т е л ь н о с т ь

Р а з р а б о т к а  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  

с  у с л о в и е м  п о л у ч е н и я  в н е ш н е й  

р е ц е н з и и

К 8 50

Р а с п р о с т р а н е н и е  и  о б о б щ е н и е  

п е д а г о г и ч е с к о г о  о п ы т а : 

- о т к р ы т ы е  з а н я т и я  

- м а с т е р -к л а с с ы

- в ы с т у п л е н и е  н а  к о н ф е р е н ц и я х  и  

с е м и н а р а х

- п р е з е н т а ц и я  о п ы т а  р а б о т ы  

- п у б л и к а ц и и  м е т о д и ч е с к о г о  

м а т е р и а л а

К 9

10 

д о  7

5

5

3

У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  п е д а г о г и ч е с к о г о  м а с т е р с т в а  

(о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К 10

25

20

У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  (з а о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К Н

5

3

Р а б о т а  п е д а г о г о в  с  д о к у м е н т а ц и е й  

(а к к у р а т н о е  в е д е н и е , с в о е в р е м е н н а я  

с д а ч а  д о к у м е н т о в , п о р я д о к  р а б о ч е г о  

м е с т а  и  т .д .)

К 12 5

У ч а с т и е  в  ж ю р и  г о р о д с к и х  и  

м е ж р а й о н н ы х  м е р о п р и я т и й  

(к о н к у р с ы , о л и м п и а д ы  и  т . д .)

К 13 2



3. И н н о в а ц и о н н а я  

д е я т е л ь н о с т ь

Р а б о т а  п о  а в т о р с к о й  п р о г р а м м е К 14 30

Р а б о т а  п о  м о д и ф и ц и р о в а н н о й  

п р о г р а м м е

К 15 20

Р а б о т а  с  д е т ь м и  п о  э к с п е р и м е н т а л ь н о  

- п р о е к т н о й  д е я т е л ь н о с т и , в  т о м  ч и с л е  

у ч а с т и е  в  н а у ч н о  - п р а к т и ч е с к и х  

к о н ф е р е н ц и я х : 

о ч н о  

з а о ч н о

К 16

10 

8

4. В о с п и т а т е л ь н а я  и  

с о ц и а л ь н а я  

д е я т е л ь н о с т ь

О р г а н и з а ц и я  и  п р о в е д е н и е  

т е м а т и ч е с к и х  м е р о п р и я т и й  д л я  

у ч а щ и х с я  Д Д Т  «Э в р и к а »

К 17 5

У  ч а с т и е  п е д а г о г а  с  у ч а щ и м и с я  в  

с о ц и а л ь н о  з н а ч и м ы х  а к ц и я х , п р о е к т а х  

и  Т  Л -

К 18 5

В о в л е ч е н и е  р о д и т е л е й  в  

о б р а з о в а т е л ь н у ю , и н н о в а ц и о н н у ю , 

в о с п и т а т е л ь н у ю  и  с о ц и а л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь

К 20 5

О р г а н и з а ц и я  м е р о п р и я т и й , 

п о в ы ш а ю щ и х  п р е с т и ж  у ч р е ж д е н и я  и  

у ч а с т и е  в  н и х  п е д а г о г и ч е с к о г о  

п е р с о н а л а : 

к р у п н ы е  ф о р м ы  (г о р о д , р а й о н ) 

а р т и с т  

о б щ е е  

с р е д н и е  ф о р м ы  (ш к о л а , д е т с к и й  с а д ) 

а р т и с т  

о б щ е е  

м а л ы е  ф о р м ы  (б а з а  у ч р е ж д е н и я ) 

а р т и с т  

о б щ е е

К 21

20

10

10

5

10

5

3.2. М е т о д и с т а .

№  

п \п

Н а п р а в л е н и е  

д е я т е л ь н о с т и

К р и т е р и и о б о з н а ч е н и е К о л -в о  

б а л л о в

1. М е т о д и ч е с к а я  

д е я т е л ь н о с т ь

В ы п о л н е н и е  п л а н а  р а б о т ы  

у ч р е ж д е н и я .

К 1 5

В ы с о к и й  у р о в е н ь  о р г а н и з а ц и и  

а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в

К 2 5

Р а з р а б о т к а  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в К З 20

2. И н н о в а ц и о н н а я  

д е я т е л ь н о с т ь .

Р а б о т а  п о  э к с п е р и м е н т а л ь н о  - 

о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  О У

К 4 20

3. У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  п е д а г о г и ч е с к о г о  м а с т е р с т в а  

(о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К 5
г

25

20

У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  (з а о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К б

5

3

У ч а с т и е  в  ж ю р и  г о р о д с к и х  и К 7 2



м е ж р а й о н н ы х м е р о п р и я т и й
(к о н к у р с ы , о л и м п и а д ы и т . д .)

3.3. П е д а г о г а -о р г а н и з а т о р а .

№ 
п \п

Н а п р а в л е н и е  

д е я т е л ь н о с т и

К р и т е р и и о б о з н а ч е н и е К о л -в о  

б а л л о в

1. М е т о д и ч е с к а я  

д е я т е л ь н о с т ь

В ы п о л н е н и е  п л а н а  в о с п и т а т е л ь н о й  

р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я .

К 1 5

Р а з р а б о т к а  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в К 2 20

О р г а н и з а ц и я  м е р о п р и я т и й , 

п о в ы ш а ю щ и х  п р е с т и ж  у ч р е ж д е н и я  и  

у ч а с т и е  в  н и х  п е д а г о г и ч е с к о г о  

п е р с о н а л а : 

к р у п н ы е  ф о р м ы  

с р е д н и е  ф о р м ы  

м а л ы е  ф о р м ы

К З

10

5

3

2. У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  п е д а г о г и ч е с к о г о  м а с т е р с т в а  

(о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К 5

25

20

У ч а с т и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к о н к у р с а х  (з а о ч н о ): 

п р и з о в ы е  м е с т а  

у ч а с т и е

К б

5

3

У ч а с т и е  в  ж ю р и  г о р о д с к и х  и  

м е ж р а й о н н ы х  м е р о п р и я т и й  

(к о н к у р с ы , о л и м п и а д ы  и  т . д .)

К 7 2

3.5. У В П и М О П .

№  

п \п

К р и т е р и и о б о з н а ч е н и е К о л -в о  

б а л л о в

1. П р о в е д е н и е  г е н е р а л ь н ы х  у б о р о к . К 1 3

2. С о д е р ж а н и е  у ч а с т к о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  

С а н П и н

К 2 7

3. К а ч е с т в е н н а я  у б о р к а  п о м е щ е н и й . К З 3

4. О п е р а т и в н о с т ь  в ы п о л н е н и я  з а я в о к  п о  у с т р а н е н и ю  

т е х н и ч е с к и х  н е п о л а д о к .

К 4 5

5. О б е с п е ч е н и е  с а н и т а р н о  - г и г и е н и ч е с к и х  у с л о в и й . К 5 3

6. О б е с п е ч е н и е  и  в ы п о л н е н и е  т р е б о в а н и й  п о ж а р н о й  и  

э л е к т р о б е з о п а с н о с т и , о х р а н ы  т р у д а .

К б 5

7. В ы с о к о е  к а ч е с т в о  п о д г о т о в к и  и  о р г а н и з а ц и и  р е м о н т н ы х  

р а б о т .

К 7 7



4. Д о п о л н и т е л ь н ы е к р и т е р и и с т и м у л и р о в а н и я  р а б о т н и к о в  М А О У  Д О  «Д Д Т zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 
«Э в р и к а »

4.1. В ц е л я х п с к щ р е н и я р а б о т н и к о в з а п р е д а н н о с т ь п е д а г о г и ч е с к о й п р о ф е с с и и е ж е м е с я ч н о 
п р о и з в о д и т ь с т и м > л щ п т о щ и е в ы п л а т ы з а в ы с л у г у л е т (с т а ж п е д а г о г и ч е с к о й р а б о т ы ) п е д а г о г а м и 
с т а ж н е п р е р ы в н е й р е б о т ы в у ч р е ж д е н и и п р о ч е м у п е р с о н а л у в п р о ц е н т н о м с о о т н о ш е н и и о т 
д о л ж н о с т н о г о о к л а д а :

- о т 1 д о 5 л е т  -10%

- о т  5 д о  10 л е т  - 15%

- о т  10 д о  15 л е т  - 20%

- о т  15 д о  20 л е т  - 25%

- о т  20 л е т  и  б о л ь ш е  - 30%

4.2. В  с л у ч а е  н а з н а ч е н и я  р а б о т н и к а  М А О У  Д О  «Д Д Т  «Э в р и к а » р у к о в о д и т е л е м  г о р о д с к о г о  

м е т о д и ч е с к о г о о б ъ е д и н е н и я п е д а г о г о в д о п о л н и т е л ь н о г о о б р а з о в а н и я п р о и з в о д и т ь  

с т и м у л и р у ю щ и е  в ы п л а т ы  в  р а з м е р е  10% о т  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а  е ж е м е с я ч н о  в  т е ч е н и е  с р о к а  

в ы п о л н е н и я  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  о б я з а н н о с т е й .

4.3. П о  и т о г а м  р а б о т ы  з а  г о д  м о ж е т  в ы п л а ч и в а т ь с я  п р е м и я  с  ц е л ь ю  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к о в  з а  

о б щ и е  р е з у л ь т а т ы  т р у д а  п о  и т о г а м  р а б о т ы  з а  у с т а н о в л е н н ы й  п е р и о д . П р и  п р е м и р о в а н и и  

у ч и т ы в а е т с я :

- у с п е ш н о е  и  д о б р о с о в е с т н о е  и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й , 

р а с п о р я ж е н и й  д и р е к т о р а в с о о т в е т с т в у ю щ е м  п е р и о д е (о т с у т с т в и е з а м е ч а н и й  с о  с т о р о н ы  

р у к о в о д и т е л я );

- д о с т и ж е н и е  и  п р е в ы ш е н и е  п л а н о в ы х  и  н о р м а т и в н ы х  п о к а з а т е л е й  р а б о т ы ;

- и н и ц и а т и в а , т в о р ч е с т в о  и  п р и м е н е н и е  в  р а б о т е  с о в р е м е н н ы х  ф о р м  и  м е т о д о в  о р г а н и з а ц и и  

т р у д а , в  т о м  ч и с л е  с о в р е м е н н ы х  м е т о д о в  п р е п о д а в а н и я ;

- у ч а с т и е  в  и н н о в а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- к а ч е с т в е н н а я  п о д г о т о в к а  и  с в о е в р е м е н н а я  с д а ч а  о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

- у ч а с т и е  в  с о о т в е т с т в у ю щ е м  п е р и о д е  в  в ы п о л н е н и и  в а ж н ы х  р а б о т , м е р о п р и я т и й  и  д р .

5. П о р я д о к  о п р е д е л е н и я  с у м м ы  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т .

Д л я  о п р е д е л е н и я  с у м м ы  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  р а б о т н и к а м  Д Д Т  «Э в р и к а » и с п о л ь з у е т с я  

с л е д у ю щ а я  ф о р м у л а :

D = A*E

г д е :

D - С у м м а  с т и м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  о п р е д е л ё н н о м у  р а б о т н и к у ;

А  - Ц е н а  о д н о г о  б а л л а  с т и м у л и р у ю щ е й  ч а с т и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  з а  д а н н ы й  п е р и о д ;

Е  - К о л и ч е с т в о  б а л л о в , н а б р а н н о е  р а б о т н и к о м  з а  д а н н ы й  п е р и о д .

Д л я  о п р е д е л е н и я  ц е н ы  о д н о г о  б а л л а  с т и м у л и р у ю щ е г о  ф о н д а  и с п о л ь з у е т с я  с л е д у ю щ а я  

ф о р м у л а :

А =В /С

г д е :

А  - Ц е н а  о д н о г о  б а л л а  с т и м у л и р у ю щ е й  ч а с т и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  з а  д а н н ы й  п е р и о д ;

В  - С у м м а  с т и м у л и р у ю щ е й  ч а с т и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  з а  д а н н ы й  п е р и о д ;

С  - С у м м а  в с е х  б а л л о в , н а б р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  з а  д а н н ы й  п е р и о д .
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1. О б щ и е п о л о ж е н и я

1. .1. >'_е е  П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т  п о р я д о к  о ф о р м л е н и я  и  о р г а н и з а ц и и  с л у ж е б н ы х

к о м а н д в  с  р а б о т н и к о в  М А О У  Д О  «Д Д Т  «Э в р и к а » (д а л е е  У ч р е ж д е н и е ) н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и и  

и  з а  е е  г т с  з е л а м и .

1.2 в  .-'н о й  к о м а н д и р о в к о й  с ч и т а е т с я  п о е з д к а  с о т р у д н и к о в  У ч р е ж д е н и я  д л я  в ы п о л н е н и я

с л у ж е с  7 - н е н и я  в н е  с в о е г о  р а б о ч е г о  м е с т а  н а  у с т а н о в л е н н ы й  р а б о т о д а т е л е м  с р о к .

«е н и е  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я , с к о т о р ы м и  о ф о р м л е н ы  

т р у д о в ы е т е н и я .

- - ■ ч а н д и р о в к у  н е  м о г у т  н а п р а в л я т ь с я : б е р е м е н н ы е  с о т р у д н и ц ы  (с т . 259 Т К  Р Ф ), 

р а б о т н а х ж  в 7е р и о д  д е й с т в и я у ч е н и ч е с к о г о  д о г о в о р а , е с л и  к о м а н д и р о в к и  н е с в я з а н ы  с  

у ч е н и ч е с т э с  w а б з . 3 с т . 203 Т К  Р Ф ), а  т а к ж е  н е с о в е р ш е н н о л е т н и е  р а б о т н и к и  (с т . 268 Т К  Р Ф ).

ч а н д и р о в к и  н а п р а в л я ю т с я  т о л ь к о  п р и  н а л и ч и и  и х  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  с л е д у ю щ и е  

к а т е ' : 7 . г р у д н и к о в : ж е н щ и н ы  с  д е т ь м и  в о з р а с т о м  д о  3 л е т , м а т е р и  и  о т ц ы , в о с п и т ы в а ю щ и е

е д и н о  7 - - - 7е т е й  в  в о з р а с т е  д о  5 л е т , р а б о т н и к и  с  д е т ь м и -и н в а л и д а м и , с о т р у д н и к и , у х а ж и в а ю щ и е  

з а  б о л ь н ы м и  ч л е н а м и  и х  с е м е й  в  с о о т в е т с т в и и  с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м  (с т . 259 Т К  Р Ф ), 

о п е к у н ы п е ч и т е л и  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х  (с т . 264 Т К  Р Ф ).

1.6. 3а • .'т н д и р о в а н н ы м  р а б о т н и к о м  с о х р а н я е т с я  м е с т о  р а б о т ы  (д о л ж н о с т ь ) и  с р е д н и й  

з а р а б с 7 • :.а  в р е м я  к о м а н д и р о в к и , в  т о м  ч и с л е  з а  в р е м я  п р е б ы в а н и я  в  п у т и .

■.-я в н ы м и  з а д а ч а м и  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к  я в л я е т с я р е ш е н и е о п р е д е л е н н ы х  

р у к о в о д с т в о м  з а д а ч п р о и з в о д с т в е н н о -х о з я й с т в е н н о й , ф и н а н с о в о й и и н о й д е я т е л ь н о с т и

1.8. Н е  п р и з н а ю т с я  с л у ж е б н ы м и  к о м а н д и р о в к а м и :

- п с е : д - и  р а б о т н и к о в , д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и  к о т о р ы х  п р е д п о л а г а ю т  р а з ъ е з д н о й  х а р а к т е р  

р а б о т ы ;

- п о е з д к и  в  м е с т н о с т ь , о т к у д а  р а б о т н и к  м о ж е т  е ж е д н е в н о  в о з в р а щ а т ь с я  к  м е с т у  ж и т е л ь с т в а ;

- в ы е з д ы  п о  л и ч н ы м  в о п р о с а м ;

- п о с т , п л е н и е  н а  у ч е б у  и  о б у ч е н и е  н а  з а о ч н ы х  о т д е л е н и я х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  

в ы с ш е г о  и  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я .

1.9. Н е  д о п у с к а е т с я  в ы д а ч а  а в а н с а  к о м а н д и р о в а н н ы м  р а б о т н и к а м , н е  о т ч и т а в ш и м с я  о б  

и з р а с х о д о в а н н ы х  с р е д с т в а х  п о  п р е д ы д у щ е й  к о м а н д и р о в к е .

2. С р о к и  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к

2.1. О т п р а в к а  с о т р у д н и к а  в  к о м а н д и р о в к у  п р о и з в о д и т с я  п о с л е  о ф о р м л е н и я  п и с ь м е н н о г о  

р е ш е н и я  д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я .

2.2. Р е ш е н и е  д и р е к т о р а  о  в ы е з д е  в  с л у ж е б н у ю  к о м а н д и р о в к у  я в л я е т с я  д л я  р а б о т н и к а  

о б я з а т е л ь н ы м . О т к а з  р а б о т н и к а  о т  п о е з д к и  в  к о м а н д и р о в к у  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  я в л я е т с я  

н а р у ш е н и е м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

2.3. С р о к  к о м а н д и р о в к и  о п р е д е л я е т с я  р у к о в о д и т е л е м  с  у ч е т о м  о б ъ е м а , с л о ж н о с т и  и  д р у г и х  

о с о б е н н о с т е й  с л у ж е б н о г о  п о р у ч е н и я .



2.4. С р о к н а х о ж д е н и я в м е с т е в ы п о л н е н и я с л у ж е б н о г о з а д а н и я о п р е д е л я е т с я п о п р о е з д н ы м 
д о к у м е н т а м , п р е д с т а в л я е м ы м р а б о т н и к о м п о в о з в р а щ е н и и и з с л у ж е б н о й к о м а н д и р о в к и . В с л у ч а е 
п р о е з д а р а б о т н и к а к м е с т у к о м а н д и р о в а н и я и л и о б р а т н о к м е с т у р а б о т ы н а л и ч н о м т р а н с п о р т е 
ф а к т и ч е с к и й с р о к п р е б ы в а н и я в м е с т е к о м а н д и р о в а н и я у к а з ы в а е т с я в с л у ж е б н о й з а п и с к е . 
С л у ж е б н у ю з а п и с к у р а б о т н и к п о в о з в р а щ е н и и и з к о м а н д и р о в к и п р е д с т а в л я е т р а б о т о д а т е л ю 
о д н о в р е м е н н о с о п р а в д а т е л ь н ы м и д о к у м е н т а м и , п о д т в е р ж д а ю щ и м и и с п о л ь з о в а н и е л и ч н о г о 
т р а н с п о р т а (п у т е в о й л и с т , с ч е т а , к в и т а н ц и и , к а с с о в ы е ч е к и и д р .).

2.5. Д н е м  в ы е з д а  в  к о м а н д и р о в к у  с ч и т а е т с я  д а т а  о т п р а в л е н и я  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  (п о е з д а , 

с а м о л е т а , а в т о б у с а  и л и  д р .) о т  м е с т а  п о с т о я н н о й  р а б о т ы  к о м а н д и р о в а н н о г о , а  д н е м  п р и е з д а  - д а т а  

п р и б ы т и я  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  в  м е с т о  п о с т о я н н о й  р а б о т ы . П р и  о т п р а в л е н и и  т р а н с п о р т н о г о  

с р е д с т в а  д о  24 ч а с о в  в к л ю ч и т е л ь н о  д н е м  о т ъ е з д а  в  к о м а н д и р о в к у  с ч и т а ю т с я  т е к у щ и е  с у т к и , а  с  00 

ч а с о в  и  п о з д н е е  - п о с л е д у ю щ и е  с у т к и .

2.6. Н а  р а б о т н и к а , н а х о д я щ е г о с я  в  к о м а н д и р о в к е , р а с п р о с т р а н я е т с я  р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

о р г а н и з а ц и и , в  к о т о р у ю  о н  к о м а н д и р о в а н .

2.7. В  с л у ч а е  н а с т у п л е н и я  в  п е р и о д  к о м а н д и р о в к и  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к  

о б я з а н  н е з а м е д л и т е л ь н о  у в е д о м и т ь  о б  э т о м  р у к о в о д и т е л я  У ч р е ж д е н и я .

В р е м е н н а я н е т р у д о с п о с о б н о с т ь  к о м а н д и р о в а н н о г о р а б о т н и к а п о д л е ж и т у д о с т о в е р е н и ю  

н а д л е ж а щ е  о ф о р м л е н н ы м и  д о к у м е н т а м и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы х  (м у н и ц и п а л ь н ы х ) 

л и б о  и н ы х  м е д и ц и н с к и х  о р г а н и з а ц и й , и м е ю щ и х  л и ц е н з и ю  (с е р т и ф и к а ц и ю ) н а о к а з а н и е  

м е д и ц и н с к и х  у с л у г .

З а  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  к о м а н д и р о в а н н о м у  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  н а  

о б щ и х  о с н о в а н и я х  п о с о б и е  п о  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и .

Д н и  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  н е  в к л ю ч а ю т с я  в  с р о к  к о м а н д и р о в к и .

В  с л у ч а е в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  к о м а н д и р о в а н н о г о  р а б о т н и к а е м у  н а  о б щ е м  

о с н о в а н и и  в о з м е щ а ю т с я р а с х о д ы  п о н а й м у ж и л о г о п о м е щ е н и я (к р о м е с л у ч а е в , к о г д а  

к о м а н д и р о в а н н ы й  р а б о т н и к  н а х о д и т с я  н а  с т а ц и о н а р н о м  л е ч е н и и ) и  в ы п л а ч и в а ю т с я  с у т о ч н ы е  в  

т е ч е н и е  в с е г о  в р е м е н и , п о к а  о н  н е  и м е е т  в о з м о ж н о с т и  п о  с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я  п р и с т у п и т ь  к  

в ы п о л н е н и ю  в о з л о ж е н н о г о  н а  н е г о  с л у ж е б н о г о  п о р у ч е н и я  и л и  в е р н у т ь с я к  м е с т у  с в о е г о  

п о с т о я н н о г о  м е с т о ж и т е л ь с т в а .

3. Д о к у м е н т а л ь н о е  о ф о р м л е н и е  к о м а н д и р о в к и

3.1. О с н о в а н и е м  д л я  н а п р а в л е н и я  р а б о т н и к а  в  с л у ж е б н у ю  к о м а н д и р о в к у  я в л я е т с я  р е ш е н и е  

д и р е к т о р а  о  н а п р а в л е н и и  в  к о м а н д и р о в к у , о ф о р м л я е м о е  в  п р о и з в о л ь н о м  в и д е .

3.2. Н а  о с н о в а н и и  р е ш е н и я  о  н а п р а в л е н и и  в  к о м а н д и р о в к у  р а б о т н и к  к а д р о в о й  с л у ж б ы  и з д а е т  

п р и к а з  о  н а п р а в л е н и и  в  к о м а н д и р о в к у  (у н и ф и ц и р о в а н н а я  ф о р м а  №  Т -9).

4. К о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы

4.1. Р а б о т н и к у , н а п р а в л е н н о м у  в  к о м а н д и р о в к у  к а к  в н у т р и  Р о с с и и , т а к  и  з а  е е  п р е д е л ы , 

в о з м е щ а ю т с я  с л е д у ю щ и е  р а с х о д ы :

- т р а н с п о р т н ы е  р а с х о д ы  (н а  п р о е з д  д о  м е с т а  н а з н а ч е н и я  и  о б р а т н о );

- п о  н а й м у  ж и л о г о  п о м е щ е н и я ;

- с у т о ч н ы е ;



- ф а к т и ч е с к и п р о и з в е д е н н ы е с р а з р е ш е н и я р а б о т о д а т е л я и д о к у м е н т а л ь н о п о д т в е р ж д е н н ы е 
р а с х о д ы :

- с б о р ы з а у с л у г и а э р о п о р т о в , к о м и с с и о н н ы е  с б о р ы ;

- н а  п р о е з д  в  а э р о п о р т  и л и  н а  в о к з а л  в  м е с т а х  о т п р а в л е н и я , н а з н а ч е н и я  и л и  п е р е с а д о к ;

- н а  п р о в о з  б а г а ж а ;

- н а  с л у ж е б н ы е  т е л е ф о н н ы е  п е р е г о в о р ы ;

- п о  п о л у ч е н и ю  з а г р а н п а с п о р т а  и  в и з ы ;

- с в я з а н н ы е  с  о б м е н о м  н а л и ч н о й  в а л ю т ы .

4.3. Д л я  к о м а н д и р о в о к  п о  т е р р и т о р и и  Р о с с и и  с у т о ч н ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  р а з м е р е  100 р у б ., з а  

п р е д е л а м и  Р о с с и и  —  в  с у м м е , э к в и в а л е н т н о й  2 500 р у б . в  с о о т в е т с т в у ю щ е й  в а л ю т е .

4.4. Р а с х о д ы  п о  п р о е з д у  к  м е с т у  к о м а н д и р о в к и  и  о б р а т н о  в к л ю ч а ю т  с т р а х о в ы е  п л а т е ж и  п о  

г о с у д а р с т в е н н о м у  о б я з а т е л ь н о м у  с т р а х о в а н и ю  п а с с а ж и р о в  н а  т р а н с п о р т е , о п л а т у  у с л у г п о  

п р е д в а р и т е л ь н о й  п р о д а ж е  п р о е з д н ы х  б и л е т о в , р а с х о д ы  н а  п о л ь з о в а н и е  в  п о е з д а х  п о с т е л ь н ы м и  

п р и н а д л е ж н о с т я м и .

4.5. В о з м е щ е н и е  р а с х о д о в  н а  п е р е в о з к у  б а г а ж а  в е с о м  с в ы ш е  у с т а н о в л е н н ы х  т р а н с п о р т н ы м и  

п р е д п р и я т и я м и  п р е д е л ь н ы х  н о р м  н е  п р о и з в о д и т с я .

4.6. К о м а н д и р о в а н н о м у  р а б о т н и к у  з а  о д и н  р а б о ч и й  д е н ь  п е р е д  о т ъ е з д о м  в  к о м а н д и р о в к у  

в ы д а е т с я  д е н е ж н ы й  а в а н с  в  п р е д е л а х  с у м м , п р и ч и т а ю щ и х с я  н а  о п л а т у  п р о е з д а , р а с х о д о в  п о  н а й м у  

ж и л о г о  п о м е щ е н и я  и  с у т о ч н ы х .

4.7. П р и  н е п р е д с т а в л е н и и  д о к у м е н т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и х  о п л а т у  р а с х о д о в  п о  н а й м у  ж и л о г о  

п о м е щ е н и я , с у м м ы  т а к о й  о п л а т ы  в о з м е щ а ю т с я  в  р а з м е р а х :

- 700 р у б . з а  к а ж д ы й  д е н ь  н а х о ж д е н и я  в  к о м а н д и р о в к е  н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и и ;

- 2 500 р у б . з а  к а ж д ы й  д е н ь  н а х о ж д е н и я  в  з а г р а н к о м а н д и р о в к е .

4.8. З а  в р е м я  з а д е р ж к и  в  п у т и  б е з у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  р а б о т н и к у  н е  в ы п л а ч и в а ю т с я  

з а р а б о т н а я  п л а т а  и  с у т о ч н ы е , а  т а к ж е  н е  в о з м е щ а ю т с я  р а с х о д ы  п о  н а й м у  ж и л о г о  п о м е щ е н и я  и  

д р у г и е  р а с х о д ы .

5. П о р я д о к  п р е д с т а в л е н и я  о т ч е т н о с т и  п о  к о м а н д и р о в к е

5.1. В  т е ч е н и е  3 р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  в о з в р а щ е н и я  и з  с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к и  р а б о т н и к  

о б я з а н  п р е д с т а в и т ь  в  б у х г а л т е р и ю  а в а н с о в ы й  о т ч е т  о б  и з р а с х о д о в а н н ы х  и м  с у м м а х .

В м е с т е с а в а н с о в ы м  о т ч е т о м  п е р е д а ю т с я в б у х г а л т е р и ю  о р и г и н а л ы  д о к у м е н т о в , 

п о д т в е р ж д а ю щ и х  р а з м е р  п р о и з в е д е н н ы х  р а с х о д о в . П р и  з а р у б е ж н ы х  к о м а н д и р о в к а х  к  о т ч е т у  

п р и л а г а е т с я  к с е р о к о п и я  о т м е т о к  в  з а г р а н п а с п о р т е .

5.2. К  а в а н с о в о м у  о т ч е т у  п р и л а г а ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы  (п р и  и х  н а л и ч и и ):

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  р а с х о д ы  п о  н а й м у  ж и л о г о  п о м е щ е н и я ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  у п л а т у  с б о р о в  з а  у с л у г и  а э р о п о р т о в , и н ы х  к о м и с с и о н н ы х  

с б о р о в ;



- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е р а с х о д ы н а п р о е з д д о м е с т а н а з н а ч е н и я и о б р а т н о , е с л и 
у к а з а н н ы е р а с х о д ы п р о и з в о д и л и с ь р а б о т н и к о м л и чн о ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  р а с х о д ы  н а  п р о е з д  в  а э р о п о р т , н а  в о к з а л  в  м е с т а х  о т п р а в л е н и я , 

н а з н а ч е н и я  и л и  п е р е с а д о к , н а  п р о в о з  б а г а ж а ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  с т о и м о с т ь  с л у ж е б н ы х  т е л е ф о н н ы х  п е р е г о в о р о в ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  р а с х о д ы  п о  п о л у ч е н и ю  з а г р а н п а с п о р т а  и  в и з , е с л и  у к а з а н н ы е  

д е й с т в и я  н е  п р о и з в о д и л и с ь  к о м п а н и е й ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  о б м е н о м  н а л и ч н о й  в а л ю т ы  и л и  ч е к а  в  

б а н к е  н а  н а л и ч н у ю  и н о с т р а н н у ю  в а л ю т у .

5.3. П р и  н е п р е д с т а в л е н и и  д о к у м е н т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и х  о п л а т у  р а с х о д о в  п о  н а й м у  ж и л о г о  

п о м е щ е н и я , с у м м ы  т а к о й  о п л а т ы  в о з м е щ а ю т с я в р а з м е р а х , у с т а н о в л е н н ы х  п у н к т о м  4.7 

н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

5.4. О с т а т о к  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  с в ы ш е  с у м м ы , и с п о л ь з о в а н н о й  с о г л а с н о  а в а н с о в о м у  о т ч е т у , 

п о д л е ж и т  в о з в р а щ е н и ю  р а б о т н и к о м  в  к а с с у  в  т о й  в а л ю т е , в  к о т о р о й  б ы л  в ы д а н  а в а н с , н е  п о з д н е е  3 

р а б о ч и х  д н е й  п о с л е  в о з в р а щ е н и я  и з  к о м а н д и р о в к и .
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С о г л а ш е н и е  п о  о х р а н е  т р у д а
М А О У  Д О  «Д о м  Д е т с к о г о  Т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »

А д м и н и с т р а ц и я  и  С о в е т  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

з а к л ю ч и л и  н а с т о я щ е е  с о г л а ш е н и е  о  т о м , ч т о  б у д у т  в ы п о л н е н ы  с л е д у ю щ и е  м е р о п р и я т и я  п о  о х р а н е  

т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я :

№  

п /п

М е р о п р и я т и е , 

п р е д у с м о т р е н н о е  

п р е д л о ж е н и е м

С р о к и  в ы п о л н е н и я О т в е т с т в е н н о е  л и ц о

1 Р е г у л я р н а я п р о в е р к а  

о с в е щ е н и я  и  с о д е р ж а н и я  в  

р а б о ч е м с о с т о я н и и  

о с в е т и т е л ь н о й  а р м а т у р ы

Е ж е д н е в н о Д и р е к т о р ,з а в х о з

2 С в о е в р е м е н н о е  о б е с п е ч е н и е

с п е ц о д е ж д о й , о р у д и я м и

т р у д а , м о ю щ и м и

с р е д с т в а м и , с р е д с т в а м и

и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы

1 р а з  в  к в а р т а л Д и р е к т о р , з а в х о з

3 Р е г у л я р н о е  п о п о л н е н и е

а п т е ч е к  п е р в о й  п о м о щ и

1 р а з  в  п о л у г о д и е З а в х о з

9 Р е г у л я р н ы й  р е м о н т  м е б е л и  

в о  в с е х  п о м е щ е н и я х

П о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и Д и р е к т о р , з а в х о з

И К о н т р о л ь з а с о с т о я н и е м  

с и с т е м ы  

т е п л о в о д о с н а б ж е н и я , 

с в о е в р е м е н н о е у с т р а н е н и е  

н е и с п р а в н о с т е й

е ж е д н е в н о Д и р е к т о р , з а в х о з

12 К о н т р о л ь з а с о с т о я н и е м  

р а б о т ы  п о о х р а н е т р у д а , 

с о б л ю д е н и е м  т е х н и к и

б е з о п а с н о с т и , п о ж а р н о й

б е з о п а с н о с т и н а р а б о ч е м  

м е с т е

п о с т о я н н о Д и р е к т о р , о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а , П р е д с е д а т е л ь

п р о ф к о м а



П Р И Л О Ж Е Н И Е  №  9

О т  р а б о т н и к о в :
П р е д с е д а т е л ь С о в е т а т р у д о в о г о к о л л е к т и в а
М А О У Д О «Д о м д е т с к о г о т в о р ч е с т в а «Э в р и к а »»

О .В . Д у б о в с к а я  
if  я н в а р я  2021 г .

к  к о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у  м е ж д у  

а д м и н и с т р а ц и е й  и  т р у д о в ы м  к о л л е к т и в о м  

М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а » 

н а  п е р и о д  с  11.01.2021 г . п о  11.01.2024 г .

Н о р м а  в ы д а ч и  

с п е ц и а л ь н о й  о д е ж д ы , с п е ц и а л ь н о й  о б у в и  и  д р у г и х  с р е д с т в  и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы , 

с м ы в а ю щ и х  и  о б е з в р е ж и в а ю щ и х  с р е д с т в  п о  п р о ф е с с и я м  (д о л ж н о с т я м ) 

М А О У  Д О  «Д о м  д е т с к о г о  т в о р ч е с т в а  «Э в р и к а »

№  

п /п

д о л ж н о с т ь С р е д с т в о  

и н д и в и д у а л ь н о й  

з а щ и т ы

Н о р м а  в ы д а ч и  н а  

г о д  (ш т у к а  

к о м п л е к т ы )

1 У б о р щ и к  с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й Х а л а т  

х л о п ч а т о б у м а ж н ы й

1 ш т у к а

П е р ч а т к и 12 п а р

С а п о г и  р е з и н о в ы е 1 п а р а

С т и р а л ь н ы й  

п о р о ш о к

12 п а ч е к

Ч и с т я щ е е  с р е д с т в о 6 у п а к о в о к

М ы л о 12 п а ч е к



К о м и т е т  п о  э к о н о м и к е  и zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 
и н в е с т и ц и о н н о й  п о л и т и к е  

м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  
“г о р о д  С е в е р о б а й к а л ь с к ”

№ .

П о д п и с ь  

Ф .И .О .

В
с
е
го

 п
р

о
ш

и
т
о

, п
р

о
н

у
м

е
р

о
в
а

н
о

 
и с

кр
е
п
л

е
н
о п

е
ч
а

т
ь
ю
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